
গণপ্রজাতন্ত্রী বাাংলাদেশ সরকার 

বাণণজয মন্ত্রণালয় 

www.mincom.gov.bd 

 

সসবা প্রোন প্রণতশ্রুণত (Citizen’s Charter)  

১. ণিশন ও ণমশন:  

রূপকল্প (Vision): ণবশ্ব বাণণদজয উদেখদ াগ্য প্রণতদ াণগতামূলক অবস্থান সৃণি।  

অণিলক্ষ্য (Mission): ব্যবসা বান্ধব পণরদবশ সৃণি, বাণণজয পদ্ধণতর সহজীকরণ, রপ্তাণন বৃণদ্ধদত সহায়তা প্রোন, রপ্তাণন পণ্য ও বাজার বহুমুখীকরণ,  ববদেণশক বাণণদজযর সক্ষ্মতা বৃণদ্ধ, ণনতয প্রদয়াজনীয় পদণ্যর 

সরবরাহ ণনণিতকরণ এবাং দ্রব্যমূল্য ণস্থণতশীল রাখার মাধ্যদম জাতীয় উন্নয়দন ভূণমকা রাখা। 

২. প্রণতশ্রুত সসবাসমূহ: 

২.১ নাগণরক সসবা : 

 

ক্র: সেবার নাম সেবা প্রদান পদ্ধতি প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাণপ্তস্থান 

সসবার মূল্য এবাং 

পণরদশাধ পদ্ধণত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োণয়ত্বপ্রাপ্ত কম মকতমা 

(নাম, পেণব, স ান/দমাবাইল নম্বর ও ইদমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

1.  পণ্য রপ্তাতনর তবপরীতি 

নগদ েহায়িার তবষতয় 

সুপাতরশ 

পণ্য রপ্তাতনকারক 

কর্তকৃ পণ্য রপ্তাতনর 

েকল প্রকার 

কাগজপত্রেহ বাতিজয 

মন্ত্রিালতয় আতবদন 

দাতিল করার পর 

বাতিজয মন্ত্রিালতয়র 

গঠিি রপ্তাতন প্রতিাদনা 

কতমটি েভার তেদ্ধান্ত 

সমািাতবক অর্ ৃতবভাগ 

ও বাাংলাতদশ ব্াাংতক 

সুপাতরশ সপ্ররি করা 

হয়। 

ক. তনর্াৃতরি ফরতম আতবদন 

 খ. সেড লাইদসন্স  

গ. ইআরতে 

ঘ. হালনাগাে আয়কর পণরদশাদধর সনেপত্র। 

 ঙ. িযাট সনে 

চ. ণবক্রয় চু্ণিপত্র 

ছ. রপ্তাণন সাংক্রান্ত অন্যান্য কাগজপত্র ( ণে থাদক) 

জ. জাতীয় পণরচয় পদত্রর কণপ (ব্যণি 

আদবেনকারীর সক্ষ্দত্র) 

তবনামূতে ১৮০ কার্তৃদবে 

(োংতিষ্ট 

প্রতিষ্ঠাতনর 

মিামি প্রাতপ্ত 

োতপতে) 

িাতনয়া ইেলাম 

উপেতিব  

রপ্তাতন-১ 

সফান: +৮৮-০২-৯৫৪০৬২৪ 

সমাবা: +৮৮ ০১৭১৩১৯৯৮১৪  

ই-তমইল: export1@mincom.gov.bd 

 

2.  েয়াতবন তমল/তকক 

রপ্তাতনর অনুমতি। 

তনজস্ব ক্রাতশাং তমল 

রতয়তে এমন 

প্রতিষ্ঠানতক 

শিেৃাতপতে েয়াতবন 

তমল/েয়াতবন সকক 

রপ্তাতনর অনুমতি 

প্রদান করা হয়। 

ক. তনর্াৃতরি ফরতম আতবদন 

খ. সেড লাইদসন্স  

গ. ইআরতে 

ঘ. হালনাগাে আয়কর পণরদশাদধর সনেপত্র। 

ঙ. িযাট সনে 

চ. ণবক্রয় চু্ণিপত্র 

ছ. রপ্তাণন সাংক্রান্ত অন্যান্য কাগজপত্র ( ণে থাদক) 

তবনামূতে ১৫ কার্তৃদবে 

 

িাতনয়া ইেলাম  

উপেতিব  

রপ্তাতন-১ 

সফান: +৮৮-০২-৯৫৪০৬২৪ 

সমাবা: +৮৮ ০১৭১৩১৯৯৮১৪  

ই-তমইল: 

export1@mincom.gov.bd  

https://mincom.gov.bd/site/view/forms/%E0%A6%AB%E0%A6%B0%E0%A6%AE%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A7%82%E0%A6%B9
mailto:export1@mincom.gov.bd
https://mincom.gov.bd/site/view/forms/%E0%A6%AB%E0%A6%B0%E0%A6%AE%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A7%82%E0%A6%B9
mailto:export1@mincom.gov.bd


ক্র: সেবার নাম সেবা প্রদান পদ্ধতি প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাণপ্তস্থান 

সসবার মূল্য এবাং 

পণরদশাধ পদ্ধণত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োণয়ত্বপ্রাপ্ত কম মকতমা 

(নাম, পেণব, স ান/দমাবাইল নম্বর ও ইদমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

জ. জাতীয় পণরচয় পদত্রর কণপ (ব্যণি 

আদবেনকারীর সক্ষ্দত্র) 

3.  রপ্তাণন ণনণিদ্ধ পদণ্যর 
সক্ষ্দত্র রপ্তাণনর  জন্য 

ণবদশি অনুমণত প্রোন 

 

প্রস্তাব প্রাণপ্তর পর 

 থা থ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােন গ্রহণ কদর 

পত্র জাণর। 

 

ক. তনর্াৃতরি ফরতম আতবদন 

খ. সেড লাইদসন্স  

গ. ইআরণস 

ঘ. হালনাগাে আয়কর পণরদশাদধর সনেপত্র। 

ঙ. িযাট সনে 

চ. ণবক্রয় চু্ণিপত্র 

ছ. রপ্তাণন সাংক্রান্ত অন্যান্য কাগজপত্র ( ণে থাদক) 

জ. জাতীয় পণরচয় পদত্রর কণপ (ব্যণি 

আদবেনকারীর সক্ষ্দত্র) 

ণবনামূদল্য ১৫ কা মণেবস সমাহাম্মদ জাতকর সহাতেন 

উপসণচব, রপ্তাণন-২ 

সমাবাইল: +৮৮ ০১৭১৭৫৪০২৭৩ 

সফান: +৮৮ ০২ ৯৫৭৭৯৮৭ 

ই-সমইল: 

export2@mincom.gov.bd  

4.  শতম সাদপদক্ষ্ রপ্তাণন স াগ্য  

পদণ্যর   সক্ষ্দত্র রপ্তাণনর  

জন্য ণবদশি অনুমণত প্রোন 

প্রস্তাব প্রাণপ্তর পর 

 থা থ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােন গ্রহণ কদর 

পত্র জাণর 

 

ক. তনর্াৃতরি ফরতম আতবদন 

খ. সেড লাইদসন্স  

গ. ইআরণস 

ঘ. হালনাগাে আয়কর পণরদশাদধর সনে পত্র।  

ঙ. িযাট সনে 

চ. ণবক্রয় চু্ণিপত্র 

ছ. রপ্তাণন সাংক্রান্ত অন্যান্য কাগজপত্র ( ণে থাদক) 

জ. জাতীয় পণরচয় পদত্রর কণপ (ব্যণি আদবেনকারীর 

সক্ষ্দত্র) 

ণবনামূদল্য ১৫ কা মণেবস সমাহাম্মদ জাতকর সহাতেন 

উপসণচব, রপ্তাণন-২ 

সমাবাইল: +৮৮ ০১৭১৭৫৪০২৭৩ 

সফান: +৮৮ ০২ ৯৫৭৭৯৮৭ 

ই-সমইল: 

export2@mincom.gov.bd 

5.  আমোণনকৃত পণ্য পুনঃ 

রপ্তাণনর অনুমণত প্রোন 

প্রস্তাব প্রাণপ্তর পর 

 থা থ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােন গ্রহণ কদর 

পত্র জাণর 

 

ক. তনর্াৃতরি ফরতম আতবদন 

খ. সেড লাইদসন্স  

গ. ইআরণস 

ঘ. হালনাগাে আয়কর পণরদশাদধর সনে পত্র।  

ঙ. িযাট সনে 

চ. ণবক্রয় চু্ণিপত্র 

ছ. রপ্তাণন সাংক্রান্ত অন্যান্য কাগজপত্র ( ণে থাদক) 

জ. জাতীয় পণরচয় পদত্রর কণপ (ব্যণি আদবেনকারীর 

সক্ষ্দত্র) 

ণবনামূদল্য ১৫ কা মণেবস সমাহাম্মদ জাতকর সহাতেন 

উপসণচব, রপ্তাণন-২ 

সমাবাইল: +৮৮ ০১৭১৭৫৪০২৭৩ 

সফান: +৮৮ ০২ ৯৫৭৭৯৮৭ 

ই-সমইল: 

export2@mincom.gov.bd 

6.  ওদয়ট-ব্লু কাঁচা চামড়া 
রপ্তাণনর অনুমণত 

ণনজস্ব ট্যানাণর রদয়দছ 

এমন প্রণতষ্ঠানদক 

শতমসাদপদক্ষ্ ওদয়ট-ব্লু 

কাঁচা চামড়া রপ্তাণনর 

স্ব স্ব প্রণতষ্ঠাদনর প্যাদড আদবেন 

খ. সেড লাইদসন্স  

গ. ইআরণস 

ঘ. হালনাগাে আয়কর পণরদশাদধর সনে পত্র।  

ণবনামূদল্য ১৫ কা মণেবস সমাহাম্মদ জাতকর সহাতেন 

উপসণচব, রপ্তাণন-২ 

সমাবাইল: +৮৮ ০১৭১৭৫৪০২৭৩ 

সফান: +৮৮ ০২ ৯৫৭৭৯৮৭ 

https://mincom.gov.bd/site/view/forms/%E0%A6%AB%E0%A6%B0%E0%A6%AE%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A7%82%E0%A6%B9
mailto:export2@mincom.gov.bd
https://mincom.gov.bd/site/view/forms/%E0%A6%AB%E0%A6%B0%E0%A6%AE%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A7%82%E0%A6%B9
mailto:export2@mincom.gov.bd
https://mincom.gov.bd/site/view/forms/%E0%A6%AB%E0%A6%B0%E0%A6%AE%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A7%82%E0%A6%B9
mailto:export2@mincom.gov.bd


ক্র: সেবার নাম সেবা প্রদান পদ্ধতি প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাণপ্তস্থান 

সসবার মূল্য এবাং 

পণরদশাধ পদ্ধণত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োণয়ত্বপ্রাপ্ত কম মকতমা 

(নাম, পেণব, স ান/দমাবাইল নম্বর ও ইদমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

অনুমণত প্রোন করা 

হয়। 

ঙ. িযাট সনে 

চ. ণবক্রয় চু্ণিপত্র 

ছ. রপ্তাণন সাংক্রান্ত অন্যান্য কাগজপত্র ( ণে থাদক) 

জ. জাতীয় পণরচয় পদত্রর কণপ (ব্যণি আদবেনকারীর 

সক্ষ্দত্র) 

ই-সমইল: 

export2@mincom.gov.bd 

7.  সেদশর অিযন্তদর 
আন্তজমাণতক বাণণজয সমলা 

ও ঢাকা সমদোপণলটন 

এলাকায় সমলা 

আদয়াজদনর  অনুমণত 

প্রোন 

অনলাইতন/হার্কৃতপতি 

প্রস্তাব প্রাণপ্তর পর 

 থা থ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমাদন মতম ৃ

পত্রজাণর 

ক. আবেদন পত্র 

খ. সমলা পতরপত্র অনুর্ায়ী প্রতয়াজনীয় কাগজপত্র: 

১. সেজারী িালাতনরমূল কতপ। 

২। স্থান বরাদ্দ পত্র 

৩। হালনাগাদ সের্ লাইতেন্স 

৪।হালনাগাদ আয়কর েনদ 

৫। ভযাট সরতজতেশন োটিতৃফতকট 

৬। টিও লাইতেন্স 

৭।োটিতৃফতকট অব ইন কতপাৃতরশন 

৮। সজলা পর্াৃতয় আন্তজাৃতিক বাতিজয সমলা 

আতয়াজতনর সেতত্র োংতিষ্ট সজলা প্রশােতকর 

অনাপতি। 

১) আন্তজাৃতিক বাতিজয 

সমলার অনুমতির তফ 

৬০ কা মণেবস 

 

মুহাম্মদ সরহান উতদ্দন 

উপসণচব, রপ্তাণন-৭ 

স ান: +৮৮ ০২ ৯৫৪৯৬২৬ 

 
ম োবোইল: +৮৮ ০১৭১১৪৮৫৩৭৫ 

ই-দমইল: 

export7@mincom.gov.bd  

সময়াদ/ তদন 
তফ (মাতকৃন 

র্লার) 

১-৫ ৩০০.০০ 

৬-১০ ৫০০.০০ 

১১-১৫ ৭৫০.০০ 

১৬-২০ ১০০০.০০ 

২১-২৫ ১৫০০.০০ 

২৬-৩০ ২০০০.০০ 

২) স্থানীয় বাতিজয 

সমলার অনুমতির তফ 

সময়াদ/ তদন তফ (টাকা) 

১-৫ ৫,০০০/- 

৬-১০ ১০,০০০/- 

১১-১৫ ১৫,০০০/- 

১৬-২০ ২০,০০০/- 

২১-২৫ ২৫,০০০/- 

২৬-৩০ ৩০,০০০/- 

িালাতনর জন্য প্রতর্াজয 

সকার্ নম্বর: ১-১৭০১-

০০০১-২৬৮১ 

8.  ণবদেদশ রপ্তাণনদ াগ্য 

পদণ্যর বাণণণজযক 

সার্ট মণ দকটসমূহ 

সতযায়ন/প্রণতসতযায়ন 

সনাটারী করা, সাংণিি 

সচম্বার অব 

কমাস ম/বাণণজয 

সতযায়দনর জন্য আদবেন এবাং সাংণিি সচম্বার অব 

কমাস ম হদত প্রাপ্ত কাগজপত্র/তথ্য   

ণবনামূদল্য ০১ কা মণেবস সমাঃ আব্দুল কাদের  

সহকারী সণচব (রপ্তাণন-১০) 

স ান: +৮৮ ০২ ৫৫১০১৩৭৬ 

সমাবাইল: ০১৯২০০৩৩২৮৭ 

mailto:export2@mincom.gov.bd
http://services.mincom.gov.bd/portal/service-details?service_type=allService&service_id=97
mailto:export7@mincom.gov.bd
https://mincom.gov.bd/site/forms/2f0a53ba-6d27-4d4b-af5f-e26f0d50d8ce/%E0%A6%95%E0%A7%8B%E0%A6%AE%E0%A7%8D%E0%A6%AA%E0%A6%BE%E0%A6%A8%E0%A6%BF%E0%A6%B0-%E0%A6%A1%E0%A6%95%E0%A7%81%E0%A6%AE%E0%A7%87%E0%A6%A8%E0%A7%8D%E0%A6%9F-%E0%A6%B8%E0%A6%A4%E0%A7%8D%E0%A6%AF%E0%A6%BE%E0%A7%9F%E0%A6%A8%E0%A7%87%E0%A6%B0-%E0%A6%A8%E0%A6%AE%E0%A7%81%E0%A6%A8%E0%A6%BE-%E0%A6%86%E0%A6%AC%E0%A7%87%E0%A6%A6%E0%A6%A8-%E0%A6%AA%E0%A6%A4%E0%A7%8D%E0%A6%B0


ক্র: সেবার নাম সেবা প্রদান পদ্ধতি প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাণপ্তস্থান 

সসবার মূল্য এবাং 

পণরদশাধ পদ্ধণত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োণয়ত্বপ্রাপ্ত কম মকতমা 

(নাম, পেণব, স ান/দমাবাইল নম্বর ও ইদমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

সাংগঠদনর সতযাণয়ত 

ডকুদমন্টস সতযায়ন 

ইদমইল: 

export10@mincom.gov.bd 

9.  ইনণির্টউট অব কি এন্ড 
ম্যাদনজদমন্ট  

অযাকাউন্টযান্টস অব 

বাাংলাদেশ  

(আইণসএমএণব)-এর 

সেস্যগদণর এদসাণসদয়ট ও 

স দলা সমম্বারশীপ 

সার্ট মণ দকট,  াইনাল 

পরীক্ষ্া পাদসর সার্ট মণ দকট 

এবাং োন্সণক্রপ্ট সতযায়ন 

আইণসএমএণব-এর 

সেস্যগদণর 

এদসাণসদয়ট ও স দলা 

সমম্বারশীপ 

সার্ট মণ দকট,  াইনাল 

পরীক্ষ্া পাদসর 

সার্ট মণ দকট এবাং 

োন্সণক্রপ্ট সতযায়ন 

আইণসএমএণব-এর সেস্যগদণর এদসাণসদয়ট ও 

স দলা সমম্বারশীপ সার্ট মণ দকট,  াইনাল পরীক্ষ্া 

পাদসর সার্ট মণ দকট 

ণবনামূদল্য ০১ কা মণেবস সমাঃ আব্দুল কাদের  

সহকারী সণচব (রপ্তাণন-১০) 

স ান: +৮৮ ০২ ৫৫১০১৩৭৬ 

সমাবাইল: ০১৯২০০৩৩২৮৭ 

ইদমইল: 

export10@mincom.gov.bd 

10.  োফটা (োউর্ এতশয়া তি 

সের্ এতরয়া) এর োতর্ 

েকল কার্কৃ্রম োংক্রান্ত 

তবষয়াতদ; 

র্র্ার্র্ কর্তপৃতের 

অনুতমাদনক্রতম 

মিামি েম্বতলি পত্র 

জাতর 

োংতিষ্ট কর্তপৃতের োতর্ পত্র সর্াগাতর্াতগর তভতিতি তবনামূতে ১৫ কার্তৃদবে সমাোঃ তফতরাজ উতদ্দন আহতমদ 

উপেতিব (এফটিএ-২) 

ফ োন: +৮৮ ০২ ৫৫১০০৯৭৬ 

ফ োবোইল: +৮৮ ০১৭১১২২৩৬৩৭ 

ই-তমইল: fta2@mincom.gov.bd  

11.  োপটা (োক ৃ

তপ্রফাতরনতশয়াল সেতর্াং 

এযাতরনজতমন্ট) এর োতর্ 

েকল কার্কৃ্রম োংক্রান্ত 

তবষয়াতদ; 

র্র্ার্র্ কর্তপৃতের 

অনুতমাদনক্রতম 

মিামি েম্বতলি পত্র 

জাতর 

োংতিষ্ট কর্তপৃতের োতর্ পত্র সর্াগাতর্াতগর তভতিতি তবনামূতে ১৫ কার্তৃদবে সমাোঃ তফতরাজ উতদ্দন আহতমদ 

উপেতিব (এফটিএ-২) 

ফ োন: +৮৮ ০২ ৫৫১০০৯৭৬ 

ফ োবোইল: +৮৮০১৭১১২২৩৬৩৭ 

ই-তমইল: fta2@mincom.gov.bd  

12.  আপটা (এতশয়া প্যাতেতফক 

সের্ এতিতমন্ট) এর োতর্ 

েকল কার্কৃ্রম োংক্রান্ত 

তবষয়াতদ; 

র্র্ার্র্ কর্তপৃতের 

অনুতমাদনক্রতম 

মিামি েম্বতলি পত্র 

জাতর 

োংতিষ্ট কর্তপৃতের োতর্ পত্র সর্াগাতর্াতগর তভতিতি তবনামূতে ১৫ কার্তৃদবে সমাোঃ তফতরাজ উতদ্দন আহতমদ 

উপেতিব (এফটিএ-২) 

সফান: +৮৮ ০২ ৫৫১০০৯৭৬ 

সমাবাইল:  

+৮৮০১৭১১২২৩৬৩৭ 

ই-তমইল: fta2@mincom.gov.bd  

13.  উত্তর আদমণরকা অঞ্চদল  

সেশসমূদহর সাদথ সকল 

 থা থ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম 

সাংণিি সেদশর সাদথ পদত্রর মাধ্যদম স াগাদ াদগর 

ণিণত্তদত  

ণবনামূদল্য ৩০ কা মণেবস আবু োতলহ  সমাহাম্মাদ ইমরান 

যুগ্মতনয়ন্ত্রক (এ র্টএ -৪) 

mailto:export10@mincom.gov.bd
mailto:export10@mincom.gov.bd
mailto:fta2@mincom.gov.bd
mailto:fta2@mincom.gov.bd
mailto:fta2@mincom.gov.bd


ক্র: সেবার নাম সেবা প্রদান পদ্ধতি প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাণপ্তস্থান 

সসবার মূল্য এবাং 

পণরদশাধ পদ্ধণত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োণয়ত্বপ্রাপ্ত কম মকতমা 

(নাম, পেণব, স ান/দমাবাইল নম্বর ও ইদমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

PTA/FTA/RTA 

বাণণজয চণি সাংক্রান্ত 

ণবিয়াণে; 

মতামত সম্বণলত পত্র 

জাণর 

সমাবাইল: +৮৮ ০১৭১২২৮৫২০৪ 

সফান: +৮৮ ০২ ৯৫১৪২১১ 

ইতমইল: 

fta4@mincom.gov.bd 

14.  েণক্ষ্ণ আদমণরকা অঞ্চদল   

সেশসমূদহর সাদথ সকল 

PTA/FTA/RTA 

(MERCOSUE 

বাণণজয চণি সাংক্রান্ত 

ণবিয়াণে; 

 থা থ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম 

মতামত সম্বণলত পত্র 

জাণর 

সাংণিি সেদশর সাদথ পদত্রর মাধ্যদম স াগাদ াদগর 

ণিণত্তদত 

ণবনামূদল্য ৩০ কা মণেবস আবু োতলহ  সমাহাম্মাদ ইমরান 

যুগ্মতনয়ন্ত্রক (এ র্টএ -৪) 

সমাবাইল: +৮৮ ০১৭১২২৮৫২০৪ 

সফান: +৮৮ ০২ ৯৫১৪২১১ 

ইতমইল: 

fta4@mincom.gov.bd  

15.  ণসএ ণস (কমন  ান্ড  র 
কদমাণডর্টস) সাংক্রান্ত তথ্য 

প্রোন 

 থা থ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম 

মতামত সম্বণলত পত্র 

জাণর 

চাণহত তথ্য সাংণিি কাগজপত্র ণবনামূদল্য ১৫ কা মণেবস আবু োতলহ  সমাহাম্মাদ ইমরান 

যুগ্মতনয়ন্ত্রক (এ র্টএ -৪) 

সমাবাইল: +৮৮ ০১৭১২২৮৫২০৪ 

সফান: +৮৮ ০২ ৯৫১৪২১১ 

ইতমইল: 

fta4@mincom.gov.bd  

16.  European 

Union এর োতর্ তি-

পাতেক েভা ও কার্কৃ্রম 

র্র্ার্র্ কর্তপৃতের 

অনুতমাদনক্রতম 

মিামি েম্বতলি পত্র 

জাতর 

োংতিষ্ট কর্তপৃতের োতর্ পত্র সর্াগাতর্াতগর তভতিতি তবনামূতে ৩৬০ কার্তৃদবে সমাোঃ সেতলম সহাতেন 

উপেতিব, (এফটিএ-৫) 

ম োন +৮৮ ০২ ৯৫৪০১৯৯ 

ম োবোইল: +৮৮ ০১৭১৩৪২৫৫৯৩ 

Email: 

fta5@mincom.gov.bd 

17.  European 

Commission এর 

োতর্ েকল কার্কৃ্রম 

োংক্রান্ত তবষয়াতদ; 

র্র্ার্র্ কর্তপৃতের 

অনুতমাদনক্রতম 

মিামি েম্বতলি পত্র 

জাতর 

োংতিষ্ট কর্তপৃতের োতর্ পত্র সর্াগাতর্াতগর তভতিতি তবনামূতে ৩৬০ কার্তৃদবে সমাোঃ সেতলম সহাতেন 

উপেতিব, (এফটিএ-৫) 

ম োন +৮৮ ০২ ৯৫৪০১৯৯ 

ম োবোইল: +৮৮ ০১৭১৩৪২৫৫৯৩ 

Email: 

fta5@mincom.gov.bd 

18.  Commonwealth 

এর োতর্ েকল কার্কৃ্রম 

োংক্রান্ত তবষয়াতদ; 

র্র্ার্র্ কর্তপৃতের 

অনুতমাদনক্রতম 

মিামি েম্বতলি পত্র 

জাতর 

োংতিষ্ট কর্তপৃতের োতর্ পত্র সর্াগাতর্াতগর তভতিতি তবনামূতে ৩৬০ কোর্যতদবে সমাোঃ সেতলম সহাতেন 

উপেতিব, (এফটিএ-৫) 

ম োন +৮৮ ০২ ৯৫৪০১৯৯ 

mailto:fta4@mincom.gov.bd
mailto:fta4@mincom.gov.bd
mailto:fta4@mincom.gov.bd
mailto:fta5@mincom.gov.bd
mailto:fta5@mincom.gov.bd


ক্র: সেবার নাম সেবা প্রদান পদ্ধতি প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাণপ্তস্থান 

সসবার মূল্য এবাং 

পণরদশাধ পদ্ধণত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োণয়ত্বপ্রাপ্ত কম মকতমা 

(নাম, পেণব, স ান/দমাবাইল নম্বর ও ইদমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

ম োবোইল: +৮৮ ০১৭১৩৪২৫৫৯৩ 

Email: 

fta5@mincom.gov.bd 

19.  UNESCAP এর 

োতর্ েকল কার্কৃ্রম 

োংক্রান্ত তবষয়াতদ; 

র্র্ার্র্ কর্তপৃতের 

অনুতমাদনক্রতম 

মিামি েম্বতলি পত্র 

জাতর 

োংতিষ্ট কর্তপৃতের োতর্ পত্র সর্াগাতর্াতগর তভতিতি তবনামূতে ৩৬০ কোর্যতদবে সমাোঃ সেতলম সহাতেন 

উপেতিব, (এফটিএ-৫) 

ম োন +৮৮ ০২ ৯৫৪০১৯৯ 

ম োবোইল: +৮৮ ০১৭১৩৪২৫৫৯৩ 

Email: 

fta5@mincom.gov.bd 

20.  UNCTAD এর োতর্ 

েকল কার্কৃ্রম োংক্রান্ত 

তবষয়াতদ; 

র্র্ার্র্ কর্তপৃতের 

অনুতমাদনক্রতম 

মিামি েম্বতলি পত্র 

জাতর 

োংতিষ্ট কর্তপৃতের োতর্ পত্র সর্াগাতর্াতগর তভতিতি তবনামূতে ৩৬০ কোর্যতদবে সমাোঃ সেতলম সহাতেন 

উপেতিব, (এফটিএ-৫) 

ম োন +৮৮ ০২ ৯৫৪০১৯৯ 

ম োবোইল: +৮৮ ০১৭১৩৪২৫৫৯৩ 

Email: 

fta5@mincom.gov.bd 

21.  কানার্ার োতর্ 

PTA/FTA বাতিজয 

চুতি োংক্রান্ত তবষয়াতদ; 

র্র্ার্র্ কর্তপৃতের 

অনুতমাদনক্রতম 

মিামি েম্বতলি পত্র 

জাতর 

োংতিষ্ট কর্তপৃতের োতর্ পত্র সর্াগাতর্াতগর তভতিতি তবনামূতে ৩৬০ কোর্যতদবে সমাোঃ সেতলম সহাতেন 

উপেতিব, (এফটিএ-৫) 

ম োন +৮৮ ০২ ৯৫৪০১৯৯ 

ম োবোইল: +৮৮ ০১৭১৩৪২৫৫৯৩ 

Email: 

fta5@mincom.gov.bd 

22.  যুিরাে োতর্ 

PTA/FTA বাতিজয 

চুতি োংক্রান্ত তবষয়াতদ; 

র্র্ার্র্ কর্তপৃতের 

অনুতমাদনক্রতম 

মিামি েম্বতলি পত্র 

জাতর 

োংতিষ্ট কর্তপৃতের োতর্ পত্র সর্াগাতর্াতগর তভতিতি তবনামূতে ৩৬০ কোর্যতদবে সমাোঃ সেতলম সহাতেন 

উপেতিব, (এফটিএ-৫) 

ম োন +৮৮ ০২ ৯৫৪০১৯৯ 

ম োবোইল: +৮৮ ০১৭১৩৪২৫৫৯৩ 

Email: 

fta5@mincom.gov.bd 

23.  সনপাল, ভুটান- এর সাদথ 

বাণণজয সাংক্রান্ত তথ্য 

প্রোন 

 থা থ কর্তমপক্ষ্ 

কর্তমক অনুদমােন ও 

পত্র জাণর। 

চাণহত তথ্য সাংণিি কাগজপত্র ণবনামূদল্য ১০ কা মণেবস শরী  রায়হান কণবর 

সহকারী বাণণজয পরামশ মক 

সমাবাইল: +৮৮ ০১৭১২৯১০৬৭০ 

সফান: +৮৮ ০২ ৯৫৪০৯৭৫ 

mailto:fta5@mincom.gov.bd
mailto:fta5@mincom.gov.bd
mailto:fta5@mincom.gov.bd
mailto:fta5@mincom.gov.bd
mailto:fta5@mincom.gov.bd


ক্র: সেবার নাম সেবা প্রদান পদ্ধতি প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাণপ্তস্থান 

সসবার মূল্য এবাং 

পণরদশাধ পদ্ধণত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োণয়ত্বপ্রাপ্ত কম মকতমা 

(নাম, পেণব, স ান/দমাবাইল নম্বর ও ইদমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

ইদমইল: 

atc.fta@mincom.gov.bd  

24.  বাতিজয োংগঠন আইন 

২০২২ অনুোতর 

ক. বাাংলাতদশ তভতিক 

সিম্বার অব কমাে ৃ 

ি. সুতনতদষৃ্ট এলাকা 

(তবভাগ, সজলা, 

সমতোপতলটন এলাকা, 

উপতজলা, শহর, সপৌরেভা 

ইিযাতদ) তভতিক সিম্বার 

অব কমাে ৃএন্ড ইন্ডাতি’র 

গ. উইতমন সিম্বার অব 

কমাে ৃএন্ড ইন্ডাতি’র 

ঘ. অন্য সদতশর োতর্ সর্ৌর্ 

সিম্বার অব কমাে ৃএন্ড 

ইন্ডাতি’র এবাং 

ঙ. সুতনতদষৃ্ট এলাকা ও 

সেক্টর তভতিক 

বাতিজয/তশল্প োংতিষ্ট 

েতমতি/গ্রুপ এর লাইতেন্স 

প্রদান 

র্র্ার্র্ কর্তপৃতের 

অনুতমাদতনর পর 

লাইতেন্স 

ইসুয/তলতিিভাতব 

আতবদন নামঞ্জুর 

অবতহিকরি। 

ক. বাাংলাতদশ তভতিক এবাং সর্ৌর্ সিম্বার অব কমাে ৃ

এন্ড ইন্ডাতি গঠতনর সেতত্র োর্ারি েভা অনুষ্ঠাতনর 

তবষতয় দুটি জািীয় দদতনতক প্রকাতশি তবজ্ঞতপ্তর কতপ 

ি. সুতনতদষৃ্ট এলাকা তভতিক সিম্বার ও সেক্টর তভতিক 

বাতিজয/তশল্প োংতিষ্ট েতমতি/গ্রুপ গঠতনর এর সেতত্র 

োর্ারি েভা অনুষ্ঠাতনর তবষতয় একটি স্থানীয় বা 

আঞ্চতলক পতত্রকায় প্রকাতশি তবজ্ঞতপ্তর কতপ 

গ. উি োর্ারি েভার কার্তৃববরিী (উপতস্থি 

েদস্যগতির স্বােরেহ) 

ঘ. উতযািা েদস্যগতির হালনাগাদ নবায়নকৃি সের্ 

লাইতেন্স, টিনেহ হালনাগাদ আয়কর প্রদাতনর 

েনদপত্র  

ঙ. স্বােীেহ উতযািাগতির স্বাের েম্বতলি ৪ (িার) 

প্রস্থ োংঘস্মারক ও োংঘতবতর্ 

ি. সর্ৌর্মূলর্ন সকাম্পাতন ও ফামেৃমূতহর তনবন্ধতকর 

দপ্তর হতি নাতমর োড়পত্র 

ে. সর্ৌর্ সিম্বাতরর সেতত্র োংতিষ্ট সদতশর ঢাকাস্থ 

তমশন প্রর্াতনর অনাপতি  

জ. উতিতিি কাগজপত্রেহ তেতনয়র েতিব/েতিব, 

বাতিজয মন্ত্রিালয় বরাবতর প্রস্তাতবি োংগঠতনর 

প্যাতর্/োদা কাগতজ আতবদন 

তবনামূতে তবতভন্ন োংস্থার 

প্রতিতবদন/অনাপতি 

োতপতে েরকার 

কর্তকৃ লাইতেন্স 

প্রদাতনর তনতদশৃ 

প্রাতপ্তর িাতরি হতি 

পরবিী ২ (দুই) 

কর্তৃদবে 

সমাোঃ আবুল কালাম আজাদ 

উপেতিব, টিও-১ 

সমাবাইল: +৮৮ ০১৯৯৩০৩৮২৫৪ 

সফান: +৮৮ ০২ ৯৫৬৯০০১ 

ই-তমইল: to1@mincom.gov.bd 

25.  মাতি সলতভল মাতকটৃিাং 

(এম এল এম) সকাম্পাতনর 

লাইতেন্স প্রাতপ্তর আতবদন 

নামঞ্জুতরর পতরতপ্রতেতি 

দাতয়রকৃি আতপল তনষ্পতি 

আপীল কর্তপৃতের 

তেদ্ধান্ত তলতিিভাতব 

অবতহিকরি 

ক. সকাম্পাতনর প্যাতর্/োদা কাগতজ আতপল আতবদন  

ি. লাইতেন্স আতবদন নামঞ্জুতরর পত্র  

গ. আতপল তফ’র সেজাতর িালাতনর মূল কতপ 

ঘ. আতপল বিতব্র স্বপতে প্রতয়াজনীয় কাগজপত্র  

আতপল তফ ২০০০ (দুই 

হাজার) ১-১৭৩৫-

০০০০-১৮১৬ নাং সকাতর্ 

সেজাতরতি জমা প্রদান 

আতপল তেদ্ধান্ত 

প্রাতপ্তর পরবিী ২ 

(দুই) কার্তৃদবে 

সমাোঃ আবুল কালাম আজাদ 

উপেতিব, টিও-১ 

সমাবাইল: +৮৮ ০১৯৯৩০৩৮২৫৪ 

সফান: +৮৮ ০২ ৯৫৬৯০০১ 

ই-তমইল: to1@mincom.gov.bd 

26.  বাতিজয োংগঠন আইন 

২০২২ অনুোতর  

ক. বাাংলাতদশ তভতিক 

সিম্বার অব কমাে ৃ

র্র্ার্র্ কর্তপৃতের 

অনুতমাদনপূবকৃ 

তলতিিভাতব অনুমতি 

প্রদান অর্বা আতবদন 

ক. বাতিজয োংগঠন তহতেতব তনগতমি হওয়ার েনদ 

(Certification of Incorporation) 

ি. তবতশষ োর্ারি েভা আহবান ও উহার সনাটিশ 

প্রদাতনর প্রমানক 

তবনামূতে কর্তপৃতের তনকট 

হতি তেদ্ধান্ত প্রাতপ্তর 

পরবিী ২(দুই) 

কার্তৃদবে 

সমাোঃ আবুল কালাম আজাদ 

উপেতিব, টিও-১ 

সমাবাইল: +৮৮ ০১৯৯৩০৩৮২৫৪ 

সফান: +৮৮ ০২ ৯৫৬৯০০১ 

ই-তমইল: to1@mincom.gov.bd 

mailto:atc.fta@mincom.gov.bd
mailto:to1@mincom.gov.bd
mailto:to1@mincom.gov.bd
mailto:to1@mincom.gov.bd


ক্র: সেবার নাম সেবা প্রদান পদ্ধতি প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাণপ্তস্থান 

সসবার মূল্য এবাং 

পণরদশাধ পদ্ধণত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োণয়ত্বপ্রাপ্ত কম মকতমা 

(নাম, পেণব, স ান/দমাবাইল নম্বর ও ইদমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

ি. তবভাগ, সজলা, 

সমতোপতলটন এলাকা, 

উপতজলা, শহর, সপৌরেভা 

তভতিক সিম্বার অব কমাে ৃ

এন্ড ইন্ডাতি’র  

গ. উইতমন সিম্বার অব 

কমাে ৃএন্ড ইন্ডাতি’র 

ঘ. অন্য সদতশর োতর্ সর্ৌর্ 

সিম্বার অব কমাে ৃএন্ড 

ইন্ডাতি’র োংঘস্মারক 

(উতদ্দশ্যবলী অাংশ ব্িীি 

অন্যান্য অাংতশর) ও 

োংঘতবতর্ 

োংতশার্ন/পতরবিতৃনর 

অনাপতি প্রদান 

নামঞ্জুতরর তবষতয় 

অবতহিকরি 

গ. উি তবতশষ োর্ারি েভায় উপতস্থি েদস্যগতির 

স্বাের েম্বতলি েভার কার্তৃববরিী 

ঘ. প্ররস্তাতবি োংতশার্নী ও তবযমান তবর্ানাবলীর 

তুলনামূলক তববরিী 

ঙ. উতিতিি কাগজপত্র েহ তর্টিও, বাতিজয োংগঠন, 

বাতিজয মন্ত্রিালয় বরাবতর োংগঠতনর প্যাতর্/োদা 

কাগতজ আতবদন 

27.  সকাম্পাতন আইন ১৯৯৪ এর 

২৩ (১) অনুোতর সকান 

সকাম্পাতনর তনবন্ধন 

আতবদন নামঞ্জুতরর 

পতরতপ্রতেতি দাতয়রকৃি 

আতপল তনষ্পতি 

আতপল কর্তপৃতের 

তেদ্ধান্ত তলতিিভাতব 

অবতহিকরি। 

ক. তনবন্ধন আতবদন নামঞ্জুতরর পত্র 

ি. আতপল তফ জমার সেজাতর িালাতনর মূল কতপ 

গ. আতপল বিতব্র স্বপতে প্রতয়াজনীয় কাগজপত্র  

ঘ. উতিতিি কাগজপত্রেহ তেতনয়র েতিব/ েতিব, 

বাতিজয মন্ত্রিালয় বরাবতর প্রস্তাতবি সকাম্পাতনর 

প্যাতর্/োদা কাগতজ আতপল আতবদন 

আতপল তফ ২৫০ 

(দুইশি পঞ্চাশ) ১-

১৭৩৫-০০০০-২৬৮১ 

নাং সকার্ এ সেজাতরতি 

জমা প্রদান 

আতপল তেদ্ধান্ত 

প্রাতপ্তর পরবিী ২ 

(দুই) কার্তৃদবতের 

মতে। 

সমাোঃ আবুল কালাম আজাদ 

উপেতিব, টিও-১ 

সমাবাইল: +৮৮ ০১৯৯৩০৩৮২৫৪ 

সফান: +৮৮ ০২ ৯৫৬৯০০১ 

ই-তমইল: to1@mincom.gov.bd 

28.  সকাম্পাতন আইন ১৯৯৪ এর 

২৮ র্ারা অনুোতর মুনাফা 

ব্িীি তভন্ন উতদ্দতশ্য 

গঠিি েতমতির লাইতেন্স 

প্রদান 

র্র্ার্র্ কর্তপৃতের 

অনুতমাদনপূবকৃ 

তলতিি ভাতব 

লাইতেতন্সর অনুমতি 

প্রদান/নামঞ্জুতরর 

তবষয় অবতহিকরি। 

ক. প্রস্তাতবি েতমতি গঠতনর তনতমি অনুতষ্ঠি োর্ারি 

েভার কার্তৃববরিী (উপতস্থি েদস্যগতির স্বােরেহ) 

ি. স্বােীেহ উতযািাগতির স্বাের েম্বতলি ৪ (িার) 

প্রস্থ োংঘস্মারক ও োংঘতবতর্ (তকাম্পাতন আইন ১৯৯৪ 

এর িফতেল অনুোতর প্রিীি) 

গ. উতযািাগতির জািীয় পতরিয়পতত্রর েিযাতয়ি 

কতপ 

ঘ. সর্ৌর্মূলর্ন সকাম্পাতন ও ফামেৃমূতহর তনবন্ধতকর 

দপ্তর হতি নাতমর োড়পত্র 

ঙ. উতিতিি কাগজপত্রেহ তেতনয়র েতিব/েতিব 

বাতিজয মন্ত্রিালয় বরাবতর বাতিজয োংগঠন অনুতবভাগ 

কর্তকৃ প্রস্তুিকৃি ফরম-এ আতবদন। 

তবনামূতে তবতভন্ন োংস্থার 

প্রতিতবদন/অনাপতি 

োতপতে েরকার 

কর্তকৃ লাইতেন্স 

প্রদাতনর তনতদশৃ 

প্রদাতনর িাতরি 

হতি পরবিী ২ 

(দুই) কার্তৃদবে 

সমাোঃ আবুল কালাম আজাদ 

উপেতিব, টিও-১ 

সমাবাইল: +৮৮ ০১৯৯৩০৩৮২৫৪ 

সফান: +৮৮ ০২ ৯৫৬৯০০১ 

ই-তমইল: to1@mincom.gov.bd 

mailto:to1@mincom.gov.bd
https://mincom.gov.bd/site/view/forms/%E0%A6%AB%E0%A6%B0%E0%A6%AE%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A7%82%E0%A6%B9
mailto:to1@mincom.gov.bd


ক্র: সেবার নাম সেবা প্রদান পদ্ধতি প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাণপ্তস্থান 

সসবার মূল্য এবাং 

পণরদশাধ পদ্ধণত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োণয়ত্বপ্রাপ্ত কম মকতমা 

(নাম, পেণব, স ান/দমাবাইল নম্বর ও ইদমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

29.  সকাম্পাতন আইন ১৯৯৪ এর 

২৮ র্ারা অনুোতর মুনাফা 

ব্িীি তভন্ন উতদ্দতশ্য 

গঠিি েতমতির োংঘস্মারক 

(উতদ্দশ্যবলী অাংশ ব্িীি 

অন্যান্য অাংতশর) ও 

োংঘতবতর্ 

োংতশার্ন/পতরবিতৃনর 

অনাপতি প্রদান 

র্র্ার্র্ কর্তপৃতের 

অনুতমাদনপূবকৃ 

তলতিিভাতব অনাপতি 

প্রদান অর্বা আতবদন 

নামঞ্জুতরর তবষয় 

অবতহিকরি। 

ক. সর্ৌর্মূলর্ন সকাম্পাতন ও ফামেৃমূতহর তনবন্ধতকর 

দপ্ততর েতমতিটির তনগতমি হওয়ার েনদ 

(Certificate of Incorporation) 

ি. োংঘস্মারক ও োংঘতবতর্ োংতশার্ন/পতরবিনৃ 

তবষতয় তবতশষ োর্ারি েভা আহবান ও েভার সনাটিশ 

প্রদাতনর প্রমানক 

গ. উি তবতশষ োর্ারি েভার উপতস্থি েদস্যগতির 

স্বাের েম্বতলি েভার কার্তৃববরিী 

ঘ. প্রস্তাতবি োংতশার্নী ও তবযমান তবর্ানাবলীর 

তুলনামূলক তববরিী  

ঙ. উতিতিি কাগজপত্রেহ তেতনয়র েতিব/ েতিব, 

বাতিজয মন্ত্রিালয় বরাবতর প্রস্তাতবি েতমতির 

প্যাতর্/োদা কাগতজ আতবদন।  

 

তবনামূতে কর্তপৃতের তনকট 

হতি তেদ্ধান্ত প্রাতপ্তর 

পরবিী ০২ (দুই) 

কর্তৃদবে 

সমাোঃ আবুল কালাম আজাদ 

উপেতিব, টিও-১ 

সমাবাইল: +৮৮ ০১৯৯৩০৩৮২৫৪ 

সফান: +৮৮ ০২ ৯৫৬৯০০১ 

ই-তমইল: to1@mincom.gov.bd 

30.  সকাম্পাতন আইন ১৯৯৪ এর 

১০৯ র্ারা অনুোতর সকান 

একক ব্তিতক একাতর্ক 

সকাম্পাতনর এমতর্ পতদ 

তনযুতির আতবদন তনষ্পতি 

র্র্ার্র্ কর্তপৃতের 

অনুতমাদনক্রতম পত্র 

জাতর। 

সর্ েকল সকাম্পাতনর এমতর্ পতদ তনতয়াতগর আতবদন 

করা হতে সে েকল সকাম্পাতনর  

ক. তনগমন েনদ (Certificate of 

Incorporation) 

ি. সর্ৌর্মূলর্ন সকাম্পাতন ও ফামেৃমূতহর তনবন্ধতকর 

দপ্ততরর (আরতজএেতে) কমকৃিাৃ কর্তকৃ েিযাতয়ি 

পারটিকুলারে অব তর্তরকটর এর েনদ 

গ. আরতজএেতে এর কমকৃিাৃ কর্তকৃ েিযাতয়ি 

সকাম্পাতনেমূতহর োংঘতবতর্ ও োংঘস্মারক এর কতপ 

ঘ. এমতর্ তনতয়াগ তবষতয় প্রতিযক সকাম্পাতনর 

পতরিালনা পষতৃদর তেদ্ধাতন্তর তবষতয় োংতিষ্ট েভার 

কার্তৃববরিী (উপতস্থি েদস্যগতির স্বােরেহ) 

ঙ. এমতর্ তনতয়াগ তবষতয় প্রতিযক সকাম্পাতনর োর্ারি 

েভার কার্তৃববরিী (উপতস্থি েদস্যগতির স্বােরেহ) 

ি. উতিতিি কাগজ প্রাতপ্তেহ তেতনয়র েতিব/েতিব 

বাতিজয মন্ত্রিালয় বরাবতর সকাম্পাতনর প্যাতর্/োদা 

কাগতজ আতবদন 

তবনামূতে কর্তপৃতের তনকট 

হতি তেদ্ধান্ত প্রাতপ্তর 

পরবিী ২ (দুই) 

কর্তৃদবে 

সমাোঃ আবুল কালাম আজাদ 

উপেতিব, টিও-১ 

সমাবাইল: +৮৮ ০১৯৯৩০৩৮২৫৪ 

সফান: +৮৮ ০২ ৯৫৬৯০০১ 

ই-তমইল: to1@mincom.gov.bd 

mailto:to1@mincom.gov.bd
mailto:to1@mincom.gov.bd


ক্র: সেবার নাম সেবা প্রদান পদ্ধতি প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাণপ্তস্থান 

সসবার মূল্য এবাং 

পণরদশাধ পদ্ধণত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োণয়ত্বপ্রাপ্ত কম মকতমা 

(নাম, পেণব, স ান/দমাবাইল নম্বর ও ইদমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

31.  ক. বাাংলাতদশ তভতিক 

সিম্বার অব কমাে ৃ 

ি. তবভাগ, সজলা, 

সমতোপতলটন এলাকা, 

উপতজলা, শহর, সপৌরেভা 

তভতিক সিম্বার অব কমাে ৃ

এন্ড ইন্ডাতি’র  

গ. উইতমন সিম্বার অব 

কমাে ৃএন্ড ইন্ডাতি’র 

ঘ. অন্য সদতশর োতর্ সর্ৌর্ 

সিম্বার অব কমাে ৃএন্ড 

ইন্ডাতি’র  

ঙ. সুতনতদষৃ্ট এলাকা ও 

সেক্টর তভতিক 

বাতিজয/তশল্প োংতিষ্ট 

েতমতি/গ্রুপ এবাং 

ি. সকাম্পাতন আইন ১৯৯৪ 

অনুোতর গঠিি 

অলাভজনক প্রতিষ্ঠাতনর 

কার্তৃনবাৃহী কতমটির/ 

পতরিালনা পষতৃদর তবরুতদ্ধ 

দাতয়রকৃি অতভতর্াগ 

তনষ্পতি  

র্র্ার্র্ কর্তপৃতের 

অনুতমাদনক্রতম 

আতদশ জাতর 

প্রমানেহ তলতিি অতভতর্াগ তবনামূতে কর্তপৃতের তনকট 

হতি তেদ্ধান্ত প্রাতপ্তর 

পরবিী ২ (দুই) 

কর্তৃদবে 

সমাোঃ আবুল কালাম আজাদ 

উপেতিব, টিও-১ 

সমাবাইল: +৮৮ ০১৯৯৩০৩৮২৫৪ 

সফান: +৮৮ ০২ ৯৫৬৯০০১ 

ই-তমইল: to1@mincom.gov.bd 

32.  বাতিজয োংগঠন আইন 

২০২২ এর ৩(৭)(ি) র্ারা 

অনুোতর েমি বাাংলাতদশ 

তভতিক সকান তশল্প/বাতিজয 

সেক্টতরর জন্য েতমতির 

(বাতিজয োংগঠতনর) 

নাতমর োড়পত্র প্রদান 

নাতমর োড়পত্র 

প্রদান/তলতিিভাতব 

আতবদন নামঞ্জুতরর 

তবষয় অবতহিকরি 

ক. মহাপতরিালক, বাতিজয োংগঠন বরাবর তনর্াৃতরি 

ফরতম আতবদন 

তবনামূতে ৪৫ কার্তৃদবে 

সুবিাৃ েরকার 

তেতনয়র েহকারী েতিব, টিও-২ 

সফান: +৮৮ ০২ ৯৫৪০৫৩০ 

সমাবাইল: +৮৮ ০১৭৭৯০৬৪৭৯৬ 

ই-তমইল: to2@mincom.gov.bd  

33.  বাতিজয োংগঠন আইন 

২০২২ এর ৩ র্ারা 

অনুোতর েমি বাাংলাতদশ 

লাইতেন্স প্রদান/ 

তলতিিভাতব আতবদন 

ক. প্রস্তাতবি োংগঠন গঠতনর তনতমি োর্ারি েভা 

অনুষ্ঠাতনর তবষতয় দুটি জািীয় দদতনতক প্রকাতশি 

তবজ্ঞতপ্তর কতপ 

তবনামূতে কর্তপৃতের তনকট 

হতি তেদ্ধান্ত প্রাতপ্তর 

সুবিাৃ েরকার 

তেতনয়র েহকারী েতিব, টিও-২ 

সফান: +৮৮ ০২ ৯৫৪০৫৩০ 

mailto:to1@mincom.gov.bd
https://mincom.gov.bd/site/view/forms/%E0%A6%AB%E0%A6%B0%E0%A6%AE%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A7%82%E0%A6%B9
https://mincom.gov.bd/site/view/forms/%E0%A6%AB%E0%A6%B0%E0%A6%AE%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A7%82%E0%A6%B9
mailto:to2@mincom.gov.bd


ক্র: সেবার নাম সেবা প্রদান পদ্ধতি প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাণপ্তস্থান 

সসবার মূল্য এবাং 

পণরদশাধ পদ্ধণত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োণয়ত্বপ্রাপ্ত কম মকতমা 

(নাম, পেণব, স ান/দমাবাইল নম্বর ও ইদমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

তভতিক সকান তশল্প/বাতিজয 

সেক্টতরর জন্য েতমতির 

(বাতিজয োংগঠতনর) 

লাইতেন্স প্রদান 

নামঞ্জুতরর তবষয় 

অবতহিকরি 

ি. উি োর্ারি েভার কার্তৃববরিী (উপতস্থি 

েদস্যগতির স্বােরেহ) 

গ. উতযািা েদস্যগতির হালনাগাদ নবায়নকৃি সের্ 

লাইতেন্স, টিন উতিিেহ হালনাগাদ আয়কর প্রদাতনর 

েনদপত্র 

ঘ. স্বােীেহ উতযািাগতির স্বাের েম্বতলি ৪ (িার) 

প্রস্থ োংঘস্মারক ও োংঘতবতর্ 

ঙ. সর্ৌর্মূলর্ন সকাম্পাতন ও ফামেৃমূতহর তনবন্ধতকর 

দপ্তর হতি নাতমর োড়পত্র 

ি. উতিতিি কাগজপত্রেহ তেতনয়র েতিব/েতিব, 

বাতিজয মন্ত্রিালয় বরাবতর প্রস্তাতবি োংগঠতনর 

প্যাতর্/োদা কাগতজ আতবদন 

পরবিী ২ (দুই) 

কার্তৃদবে 

সমাবাইল: +৮৮ ০১৭৭৯০৬৪৭৯৬ 

ই-তমইল: to2@mincom.gov.bd  

34.  বাতিজয োংগঠন আইন 

২০২২ এর ৩ র্ারা 

অনুোতর লাইতেন্স প্রাপ্ত 

েমি বাাংলাতদশ তভতিক 

সকান বাতিজয োংগঠতনর 

োংঘস্মারক ও োংঘতবতর্ 

োংতশার্ন/পতরবিতৃনর 

অনুমতি প্রদান 

র্র্ার্র্ কর্তপৃতের 

অনুতমাদনক্রতম 

তলতিিভাতব অনুমতি 

প্রদান/আতবদন না 

মঞ্জুর অবতহিকরি। 

ক. োংগঠনটির তনগতমি হওয়ার েনদ 

(Certificate of Incorporation) 

ি. োংঘতবতর্ োংতশার্ন/পতরবিনৃ তবষতয় তবতশষ 

োর্ারি েভা আহবান ও েভার সনাটিশ প্রদাতনর 

প্রমানক 

গ. উি েভার উপতস্থি েদস্যগতির স্বাের েম্বতলি 

েভার কার্তৃববরিী  

ঘ. প্রস্তাতবি োংতশার্নী ও তবযমান তবর্ানাবলীর 

তুলনামূলক তববরিী 

ঙ. উতিতিি কাগজপত্রেহ মহাপতরিালক, বাতিজয 

োংগঠন, বাতিজয মন্ত্রিালয় বরাবতর োংগঠতনর 

প্যাতর্/োদা কাগতজ আতবদন 

 

তবনামূতে কর্তপৃতের তনকট 

হতি তেদ্ধান্ত প্রাতপ্তর 

পরবিী ২ (দুই) 

কার্তৃদবে 
সুবিাৃ েরকার 

তেতনয়র েহকারী েতিব, টিও-২ 

সফান: +৮৮ ০২ ৯৫৪০৫৩০ 

সমাবাইল: +৮৮ ০১৭৭৯০৬৪৭৯৬ 

ই-তমইল: to2@mincom.gov.bd 

35.  বাাংলাতদশ তভতিক সকান 

বাতিজয োংগঠতনর 

কার্তৃনবাৃহী 

কতমটির/পতরিালনা 

পষতৃদর তবরুতদ্ধ দাতয়রকৃি 

অতভতর্াগ তনষ্পতি 

র্র্ার্র্ কর্তপৃতের 

অনুতমাদনক্রতম 

তলতিিভাতব তেদ্ধান্ত 

অবতহিকরি। 

প্রমানেহ তলতিি অতভতর্াগ তবনামূতে কর্তপৃতের তনকট 

হতি তেদ্ধান্ত প্রাতপ্তর 

পরবিী ২ (দুই) 

কার্তৃদবে 

সুবিাৃ েরকার 

তেতনয়র েহকারী েতিব, টিও-২ 

সফান: +৮৮ ০২ ৯৫৪০৫৩০ 

সমাবাইল: +৮৮ ০১৭৭৯০৬৪৭৯৬ 

ই-তমইল: to2@mincom.gov.bd 

mailto:to2@mincom.gov.bd
mailto:to2@mincom.gov.bd
mailto:to2@mincom.gov.bd


ক্র: সেবার নাম সেবা প্রদান পদ্ধতি প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাণপ্তস্থান 

সসবার মূল্য এবাং 

পণরদশাধ পদ্ধণত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োণয়ত্বপ্রাপ্ত কম মকতমা 

(নাম, পেণব, স ান/দমাবাইল নম্বর ও ইদমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

36.  এতের্ আমদাতন 

োড়পত্র/এতের্ আমদাতনর  

লাইতেন্সর োড়পত্র 

পত্র জারীর মােতম এতের্ আমদাতনর োড়পতত্রর ফরম। 

এতের্ আমদাতনর লাইতেতন্সর োড়পতত্রর ফরম। 

* আইআরতে এর কতপ(হালনাগাদ); 

* সের্ লাইতেতন্সর কতপ (হালনাগাদ); 

* আয়কর েনদপত্র (হালনাগাদ) েহ; 

* এতের্ আমদাতনর োর়্পতত্রর সেতত্র এতের্ 

লাইতেন্স; 

* পতরতবশগি োড়পত্র; 

* ফায়ার লাইতেন্স; 

* তশতল্পর সেতত্র সপাষক কর্তপৃতের সুপাতরশ; 

* বিমৃান মজুদ, গুদাতমর র্ারি েমিা এবাং 

তবক্রয়/ব্বহাতরক িথ্য েম্বতলি োংতিষ্ট সজলা 

প্রশােক কর্তকৃ প্রতিষ্ঠান ও কারিানা েতরজতমতন 

পতরদশনৃপূবকৃ প্রতিতবদন এবাং প্রিযয়ন পত্র এতের্ 

তনয়ন্ত্রি তবতর্মালা-২০০৪ অনুর্ায়ী পূরিকৃি ‘ট’ 

ফরম। উি ফরম বাতিজয মন্ত্রিালতয়র অবা-১ শািা 

ও স্বরাে মন্ত্রিালতয়র োংতিষ্ট শািায় পাওয়া র্াতব। 

তবনামূতে ২০ কার্তৃদবে 

সমাোঃ তজয়াউর রহমান 

যুগ্মতনয়ন্ত্রক (অবা-১ শািা) 

সফান- +৮৮ ০২ ৯৫৪০১৬০ 

সমাবাইল: +৮৮ ০১৭১২-১৬৮৯১৭ 

ই-ম ইল: iit1@mincom.gov.bd 

37.  আমদাতনকৃি পণ্য 

োড়করতির জন্য তিয়াতরন্স 

পারতমট (তেতপ) প্রদান (তর্ 

সেতত্র বাতিজয মন্ত্রিালতয়র 

অনুতমাদন প্রতয়াজন) । 

পত্র জারীর মােতম তিয়াতরন্স পারতমট (তেতপ) প্রাতপ্তর আতবদতনর ফরম। 
* আইআরতে এর কতপ(হালনাগাদ); 

* তবএল এর কতপ (হালনাগাদ); 

* সের্ লাইতেতন্সর কতপ (হালনাগাদ); 

* ইনভতয়ে এর কতপ  

* কমাতশয়ৃাল ইনভতয়ে এর কতপ; 

* এলতে এর কতপ; 

* আয়কর েনদপত্র(হালনাগাদ) েহ; 

* কািম আটকাতদশ এর কতপ েহ সমতশনারীতজর 

ব্বহার োংতিষ্ট িথ্য েম্বতলি আতবদন। 

তবনামূতে ২০ কার্তৃদবে 

সমাোঃ তজয়াউর রহমান 

যুগ্মতনয়ন্ত্রক (অবা-১ শািা) 

সফান- +৮৮ ০২ ৯৫৪০১৬০ 

সমাবাইল: +৮৮ ০১৭১২-১৬৮৯১৭ 

ই-ম ইল: iit1@mincom.gov.bd 

38.  আমদাতনর জন্য আইতপ 

(ইতম্পাট ৃপারতমট) প্রদান 

(তর্ সেতত্র বাতিজয 

মন্ত্রিালতয়র অনুতমাদন 

প্রতয়াজন) । 

পত্র জারীর মােতম * আইআরতে এর কতপ(হালনাগাদ); 

* সের্ লাইতেতন্সর কতপ (হালনাগাদ); 

* আয়কর েনদপত্র(হালনাগাদ) েহ সমতশনারীতজর 

ব্বহার োংতিষ্ট িথ্য েম্বতলি আতবদন। 

তবনামূতে ২০ কার্তৃদবে সমাোঃ তজয়াউর রহমান 

যুগ্মতনয়ন্ত্রক (অবা-১ শািা) 

সফান- +৮৮ ০২ ৯৫৪০১৬০ 

সমাবাইল: +৮৮ ০১৭১২-১৬৮৯১৭ 

ই-ম ইল: iit1@mincom.gov.bd 

https://mincom.portal.gov.bd/site/forms/8269be1a-03ac-47c3-ad33-8999d52a3464/%E0%A6%8F%E0%A6%B8%E0%A6%BF%E0%A6%A1-%E0%A6%86%E0%A6%AE%E0%A6%A6%E0%A6%BE%E0%A6%A8%E0%A6%BF%E0%A6%B0-%E0%A6%9B%E0%A6%BE%E0%A7%9C%E0%A6%AA%E0%A6%A4%E0%A7%8D%E0%A6%B0-%E0%A6%AA%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A6%BE%E0%A6%AA%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%BF%E0%A6%B0-%E0%A6%9C%E0%A6%A8%E0%A7%8D%E0%A6%AF-%E0%A6%86%E0%A6%AC%E0%A7%87%E0%A6%A6%E0%A6%A8
https://mincom.portal.gov.bd/site/forms/a7b554b6-c2e9-4814-a21c-b127069c339d/%E0%A6%8F%E0%A6%B8%E0%A6%BF%E0%A6%A1-%E0%A6%86%E0%A6%AE%E0%A6%A6%E0%A6%BE%E0%A6%A8%E0%A6%BF%E0%A6%B0-%E0%A6%B2%E0%A6%BE%E0%A6%87%E0%A6%B8%E0%A7%87%E0%A6%A8%E0%A7%8D%E0%A6%B8%E0%A7%87%E0%A6%B0-%E0%A6%9B%E0%A6%BE%E0%A7%9C%E0%A6%AA%E0%A6%A4%E0%A7%8D%E0%A6%B0-%E0%A6%AA%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A6%BE%E0%A6%AA%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%BF%E0%A6%B0-%E0%A6%9C%E0%A6%A8%E0%A7%8D%E0%A6%AF-%E0%A6%86%E0%A6%AC%E0%A7%87%E0%A6%A6%E0%A6%A8
mailto:ই-মেইল:%20iit1@mincom.gov.bd
https://mincom.portal.gov.bd/site/forms/acec14b0-97f3-4dfb-be67-6e4ad7bb3094/%E0%A6%95%E0%A7%8D%E0%A6%B2%E0%A6%BF%E0%A7%9F%E0%A6%BE%E0%A6%B0%E0%A7%87%E0%A6%A8%E0%A7%8D%E0%A6%B8-%E0%A6%AA%E0%A6%BE%E0%A6%B0%E0%A6%AE%E0%A6%BF%E0%A6%9F-%E0%A6%B8%E0%A6%BF%E0%A6%AA%E0%A6%BF-%E0%A6%AA%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A6%BE%E0%A6%AA%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%BF%E0%A6%B0-%E0%A6%9C%E0%A6%A8%E0%A7%8D%E0%A6%AF-%E0%A6%86%E0%A6%AC%E0%A7%87%E0%A6%A6%E0%A6%A8
mailto:ই-মেইল:%20iit1@mincom.gov.bd
mailto:ই-মেইল:%20iit1@mincom.gov.bd


ক্র: সেবার নাম সেবা প্রদান পদ্ধতি প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাণপ্তস্থান 

সসবার মূল্য এবাং 

পণরদশাধ পদ্ধণত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োণয়ত্বপ্রাপ্ত কম মকতমা 

(নাম, পেণব, স ান/দমাবাইল নম্বর ও ইদমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

39.  ৩য় এর্হক আমদাতন 

সুতবর্ার অনুমতি প্রদান 

পত্র জারীর মােতম ক) তবতনতয়াগ সবাতর্রৃ সুপাতরশ 

ি) আইআরতে এর কতপ (হালনাগাদ) 

গ) সের্ লাইতেতন্সর কতপ (হালনাগাদ) 

ঘ) আয়কর েনদপত্র (হালনাগাদ) 

ঙ) সকন ১ম ও ২য় এর্হক তভতিতি পণ্য আমদাতন 

করতি ব্র্ ৃহতয়তে িার িথ্য েম্বতলি আতবদন 

ি) পতরদশনৃ প্রতিতবদন। 

তবনামূতে ২০ কার্তৃদবে 

সমাোঃ তজয়াউর রহমান 

যুগ্মতনয়ন্ত্রক (অবা-১ শািা) 

সফান- +৮৮ ০২ ৯৫৪০১৬০ 

সমাবাইল: +৮৮ ০১৭১২-১৬৮৯১৭ 

ই-ম ইল: iit1@mincom.gov.bd 

40.  ব্তিগি আতেয়াস্ত্র/ 

সগালাবারুদ আমদাতনর জন্য 

আইতপ (ইতম্পাট ৃ পারতমট) 

প্রদান   

 

 

পত্র জারীর মােতম ক. স্বরাে মন্ত্রিালতয়র মােতম অনাপতিেহ আতবদন। 

ি. হালনাগাদ আতেয়াস্ত্র লাইতেতন্সর েিযাতয়ি কতপ  

গ. আতবদনকারীর এক কতপ েিযাতয়ি েতব 

ঘ. জািীয় পতরিয় পত্র/পােতপাট/ৃএেএেতে েনতদর 

েিযাতয়ি কতপ  

ঙ. তবগি পাঁি বেতরর পতরতশাতর্ি আয়কর 

প্রিযায়নপতত্রর েিযাতয়ি কতপ  

ব্তিগি আতেয়াস্ত্র 

আমদাতনর সেতত্র) 

তনর্াৃতরি েরকারী তফ 

প্রদান করতি হতব। 

এতেতত্র প্রতি বেতরর 

জন্য ২৫০০০ (পঁতিশ 

হাজার টাকা) হাতর 

সকার্ নাং 

১/১৭৩১/০০০১/১৮০১ 

সি মূল তফ এবাং 

১/১১৩৩/০০১০/০৩১১ 

সকাতর্ ভযাতটর টাকা 

জমা তদতি হতব। 

উতিখ্য, ব্তিগি 

আতেয়াস্ত্র আমদাতনর 

অনুমতিপত্র বাতিজয 

মন্ত্রিালয় হতি জারীর 

পতর বতিিৃ তফ জমা 

তদতি হতব। 

১০ কার্তৃদবে 

নুেরাি আইতরন 

উপেতিব (অবা-২ শািা) 

সফান: +৮৮ ০২ ৯৫৪৯১৩৩ 

সমাবাইল: +৮৮ ০১৮১৬১৯৫২৭৬ 

ইতমইল: iit2@mincom.gov.bd 

41.   রমাণলন আমোণনর  

লাইদসন্স প্রোন /  রমাণলন 

আমোণনর  

লাইদসন্স  নবায়ন/ 

 রমাণলন আমোণনর 

ছাড়পত্র প্রোন 

পত্র জারীর মাধ্যদম  রমাণলন আমোণন ণবিয়ক আদবেন  ম ম পুরণ,  ণ  

জমা োন ও সাংযুণি প্রোদনর সক্ষ্দত্র  ফরমাতলন 

(আমদাতন, উৎপাদন, পতরবহন, মজুদ, তবক্রয় ও 

ব্বহার) তনয়ন্ত্রি তবতর্মালা, ২০১৫  এবাং বাণণজয 

মন্ত্রণালদয়র প্রজ্ঞাপন (স্মারক ২৬.০০.০০০০. 

০৯৬.২০.০০৩.২২-১৮০, তাণরখ ২১.০৮.২০২২)  

অনুসরণ করদত হদব। বাতিজয মন্ত্রণালদয়র 

ফরমাতলন আমদাতনর 

সেতত্র তনর্াৃতরি েরকারী 

তফ প্রদান করতি হতব। 

ফরমাতলন আমদাতনর 

লাইতেন্স প্রাতপ্তর সেতত্র 

২,৫০০০০ (দুই লে 

২০ কা মণেবস 

নুেরাি আইতরন 

উপেতিব (অবা-২ শািা) 

সফান: +৮৮ ০২ ৯৫৪৯১৩৩ 

সমাবাইল: +৮৮ ০১৮১৬১৯৫২৭৬ 

ইতমইল: iit2@mincom.gov.bd 

mailto:ই-মেইল:%20iit1@mincom.gov.bd
mailto:iit2@mincom.gov.bd
mailto:iit2@mincom.gov.bd


ক্র: সেবার নাম সেবা প্রদান পদ্ধতি প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাণপ্তস্থান 

সসবার মূল্য এবাং 

পণরদশাধ পদ্ধণত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োণয়ত্বপ্রাপ্ত কম মকতমা 

(নাম, পেণব, স ান/দমাবাইল নম্বর ও ইদমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

ওদয়বসাইদট বতিিৃ ণবণধমালা  ও প্রজ্ঞাপন সাংযুি 

রদয়দছ। 

 

বণণ মত ণবণধমালা অনু ায়ী  রমাণলন আমোণনর 

সক্ষ্দত্র ণনদনাি আদবেনপত্র ও  সাংযুণি আবশ্যক; 

 

ক)  রমাণলন আমোণনর লাইদসন্স প্রাণপ্তর সক্ষ্দত্র 

বণণ মত ণবণধমালার  ণনধ মাণরত ‘খ’  ম ম পূরণপূব মক 

আদবেনপত্র োণখল  
 

খ)  রমাণলন আমোণনর ছাড়পত্র প্রাণপ্তর সক্ষ্দত্র বতিিৃ 

তবতর্মালার তনর্াৃতরি ‘চ’  ম ম পূরণপূব মক আদবেন 

োণখল  

গ) ণনজ এলাকার সচয়ারম্যান  অথবা ওয়াড ম 

কণমশনার প্রেত্ত নাগণরকত্ব সনদের সতযাণয়ত কণপ 

 

ঘ) ণনজ এলাকার সচয়ারম্যান  অথবা ওয়াড ম 

কণমশনার বা প্রথম সেণনর কম মকতমা প্রেত্ত  চাণরণত্রক 

সনদের সতযাণয়ত কণপ 

ঙ) জাতীয় পণরচয়পদত্রর সতযাণয়ত কণপ 

চ) লাইদসণন্সাং কর্তমপদক্ষ্র অনুকূদল প্রেত্ত আদবেন ণ  

এর  ব্যাাংক ড্রা ট  বা সপ অড মার 

ছ)আণথ মক সবচ্ছলতার স্বপদক্ষ্ ব্যাাংদকর সনেপত্র 

জ) র্ট আই এন ( TIN) সনেপত্র 

ঝ) সেড লাইদসদন্সর হালনাগাে সতযাণয়ত কণপ 

ঞ) আইআরণস এর কণপ (হালনাগাে); 

ট) আদবেনকারী স ৌথ মাণলকানাধীন  াম ম হদল স ৌথ 

কারবাদরর চণিপদত্রর সতযাণয়ত কণপ 

ঠ) আদবেনকারী সকাম্পানী হদল উি সকাম্পানীর 

ণনবন্ধন সনেপত্র, সমদমাদরন্ডাম অব এদসাণসয়শন  

এবাং আর্ট মদকলস অব এযাদসাণসদয়শন এর সতযাণয়ত 

কণপ  

ড) ণশদল্পর সক্ষ্দত্র সপািক কর্তমপদক্ষ্র সুপাণরশ 

ঢ) বতমমান মজুে, গুোদমর ধারণ ক্ষ্মতা এবাং 

ণবক্রয়/ব্যবহাণরক ণহসাব সাংক্রান্ত তথ্য  

পঞ্চাশ হাজার) টাকা 

এবাং লাইতেন্স নবায়তনর 

সেতত্র ২৫০০০ (পতিঁশ 

হাজার টাকা) ণ  প্রোন 

করদত হদব। উদেখ্য, 

বণণ মত ণ  প্রোদনর সক্ষ্দত্র 

ফরমাতলন (আমদাতন, 

উৎপাদন, পতরবহন, 

মজুদ, তবক্রয় ও ব্বহার) 

তনয়ন্ত্রি তবতর্মালা, 

২০১৫ এবাং বাণণজয 

মন্ত্রণালদয়র প্রজ্ঞাপন 

(স্মারক ২৬.০০.০০০০. 

০৯৬.২০.০০৩.২২-

১৮০, তাণরখ 

২১.০৮.২০২২)  অনুসরণ 

করদত হদব। 

https://mincom.gov.bd/sites/default/files/files/mincom.portal.gov.bd/law/6cfb4c7d_234f_45bc_9212_db6469d38013/5(29.12.2015).pdf
https://mincom.gov.bd/sites/default/files/files/mincom.portal.gov.bd/go_ultimate/6db05a8f_1424_4e0f_bde5_5bd3b0c6d631/08-21-2023%20(Notification%20180).pdf


ক্র: সেবার নাম সেবা প্রদান পদ্ধতি প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাণপ্তস্থান 

সসবার মূল্য এবাং 

পণরদশাধ পদ্ধণত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োণয়ত্বপ্রাপ্ত কম মকতমা 

(নাম, পেণব, স ান/দমাবাইল নম্বর ও ইদমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

42.  সরকারী প্রণতষ্ঠান 

(অণধেপ্তর /পণরেপ্তর/েপ্তর 

/সাংস্থা ইতযাণে)  কর্তমক 

আমোণনকৃত পণ্য 

ছাড়করদণর জন্য ণিয়াদরন্স 

পারণমট (ণসণপ) প্রোন (স  

সক্ষ্দত্র বাণণজয মন্ত্রণালদয়র 

অনুদমােন প্রদয়াজন)। 

পত্র জারীর মাধ্যদম ক) ণিয়াদরন্স পারণমট (ণসণপ) প্রাণপ্তর জন্য র্র্ার্র্ 

কর্তপৃতের(োংতিষ্ট মন্ত্রিালয়/তবভাগ)  সুপাতরশপত্র   

(খ) ণসণপ প্রাণপ্তর জন্য সাংণিি আমোণনকারী 

প্রণতষ্ঠাদনর (অণধেপ্তর/পণরেপ্তর/েপ্তর/সাংস্থা) 

আদবেনপত্র-অবা ২ শাখা   

গ) আমোণনকৃত পদন্যর ণবিদয় আমোণন ণবিয়ক 

চণিপত্র, েরপত্র মূল্যায়দনর কণপসহ  সাংণিি 

কাগজাণে 

ঘ) ণবল অব সলণডাং (তবএল) এর কণপ (প্রতর্াজয 

সেতত্র)  

ঙ) এয়ারওতয় তবল এর কতপ (প্রতর্াজয সেতত্র) 

ি) ইনিদয়স এর কণপ  

ে) এলণস এর কণপ (প্রতর্াজয সেতত্র) 

জ) কািমস আটকাদেশ এর কণপসহ আমোণনকৃত 

দ্রদব্যর ব্যবহার সাংণিি তথ্য । 

ণবনামূদল্য ১০ কা মণেবস 

নুেরাি আইতরন 

উপেতিব (অবা-২ শািা) 

সফান: +৮৮ ০২ ৯৫৪৯১৩৩ 

সমাবাইল: +৮৮ ০১৮১৬১৯৫২৭৬ 

ইতমইল: iit2@mincom.gov.bd 

43.   সরকারী প্রণতষ্ঠান  

(অণধেপ্তর/ 

পণরেপ্তর/েপ্তর/সাংস্থা 

ইতযাণে) কর্তমক আমোণনর 

জন্য আইণপ (ইদম্পাট ম 

পারণমট) প্রোন (স  সক্ষ্দত্র 

বাণণজয মন্ত্রণালদয়র 

অনুদমােন প্রদয়াজন)। 

পত্র জারীর মাধ্যদম ক) আমোণন অনুমণত প্রাণপ্তর জন্য র্র্ার্র্ কর্তপৃতের 

(োংতিষ্ট মন্ত্রিালয়/তবভাগ) এর অনাপতিেহ সুপাতরশ- 

পত্র   

খ) আমোণন অনুমণত প্রাণপ্তর জন্য সাংণিি 

আমোণনকারী 

প্রণতষ্ঠাদনর(অণধেপ্তর/পণরেপ্তর/েপ্তর/সাংস্থা) আদবেন  

গ) আমোণনর  ণসদ্ধান্ত ণবিয়ক অনুদমােনপত্র, েরপত্র 

মূল্যায়দনর কণপ, চণিপত্রসহ প্রাসণিক কাগজাণে 

ঘ) আমোণনতব্য পদন্যর ব্যবহার সাংণিি তথ্য  

ণবনামূদল্য ১০ কা মণেবস 

নুেরাি আইতরন 

উপেতিব (অবা-২ শািা) 

সফান: +৮৮ ০২ ৯৫৪৯১৩৩ 

সমাবাইল: +৮৮ ০১৮১৬১৯৫২৭৬ 

ইতমইল: iit2@mincom.gov.bd  

 

  

https://mincom.gov.bd/site/forms/7b2863eb-38ac-425a-b686-c52cb993e03b/%E0%A6%95%E0%A7%8D%E0%A6%B2%E0%A6%BF%E0%A7%9F%E0%A6%BE%E0%A6%B0%E0%A7%87%E0%A6%A8%E0%A7%8D%E0%A6%B8-%E0%A6%AA%E0%A6%BE%E0%A6%B0%E0%A6%AE%E0%A6%BF%E0%A6%9F-%E0%A6%B8%E0%A6%BF%E0%A6%AA%E0%A6%BF-%E0%A6%AA%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A6%BE%E0%A6%AA%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%BF%E0%A6%B0-%E0%A6%9C%E0%A6%A8%E0%A7%8D%E0%A6%AF-%E0%A6%86%E0%A6%AC%E0%A7%87%E0%A6%A6%E0%A6%A8-%E0%A6%85%E0%A6%AC%E0%A6%BE-%E0%A7%A8-%E0%A6%B6%E0%A6%BE%E0%A6%96%E0%A6%BE
mailto:iit2@mincom.gov.bd
mailto:iit2@mincom.gov.bd


২.২ প্রাতিষ্ঠাতনক সেবা: 

ক্রম সসবার নাম সসবা প্রোন পদ্ধণত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাণপ্তস্থান 

সসবার মূল্য 

এবাং 

পণরদশাধ 

পদ্ধণত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োণয়ত্বপ্রাপ্ত কম মকতমা 

(নাম, পেণব, স ান নম্বর ও ইদমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

1.  েভা/কতমটি/ওয়াকশৃপ/তেতমনাতর 

অাংশিহতির জন্য কমকৃিাৃ মতনানয়ন 

তবতভন্ন 

মন্ত্রিালয়/তবভাগ/োংস্থার 

পতত্রর সপ্রতেতি র্র্ার্র্ 

কর্তপৃতের 

অনুতমাদনক্রতম মতনানয়ন 

প্রদান কতর পত্র জাতর 

মন্ত্রিালয়/তবভাগ/োংস্থার পত্র 

ক. তনর্াৃতরি ফরতম আতবদন 

তবনামূতে আতবদন প্রাতপ্তর 

২ কার্তৃদবতের 

মতে 

সুলতানা আক্তার 

উপেতিব 

সফান: +৮৮০২-৫৫১০১২২৭ 

সমাবাইল: +৮৮ ০১৭১২০২২৬৪৮ 

ই-তমইল: admn2@mincom.gov.bd  

2.  কমকৃিাৃ ও কমিৃারীতদর অভযন্তরীি ও 

দবতদতশক প্রতশেতি প্রতশেিার্ী 

মতনানয়ন 

র্র্ার্র্ কর্তপৃতের 

অনুতমাদনক্রতম েরকাতর 

আতদশ জাতর ও 

ওতয়বোইতট প্রকাশ 

মন্ত্রিালয়/তবভাগ/োংস্থার পত্র 

ক. তনর্াৃতরি ফরতম আতবদন 

তবনামূতে আতবদন প্রাতপ্তর 

২ কার্তৃদবতের 

মতে 

সুলতানা আক্তার 

উপেতিব 

সফান: +৮৮০২-৫৫১০১২২৭ 

সমাবাইল: +৮৮ ০১৭১২০২২৬৪৮ 

ই-তমইল: admn2@mincom.gov.bd 

3.  তেতেআইএন্ডই ও আরতজএেতের ১ম 

সেতির কমকৃিাৃতদর অতজৃি ছুটি 

র্র্ার্র্ কর্তপৃতের 

অনুতমাদনক্রতম 

আতদশপত্র/প্রজ্ঞাপন জাতর 

১. আতবদনপত্র  

২. তনর্াৃতরি ফরতম ছুটি প্রাপ্যিার 

প্রিযয়নপত্র 

তবনামূতে ০৭ কার্তৃদবে সমাোঃ হুমায়ূন কবীর 

েহকারী েতিব (প্রশােন-৩ শািা) 

সমাবাইল: +৮৮ ০১৮১৭১১৪৬৫৩ 

সফান: +৮৮ ০২ ৫৫১০০৬২৫ 

ইতমইল: 

admn3@mincom.gov.bd  

4.  তেতেআইএন্ডই ও আরতজএেতের পদ 

সৃজন, োংরেি ও স্থায়ীকরি 

র্র্ার্র্ কর্তপৃতের 

অনুতমাদনক্রতম পত্র জাতর 

জনপ্রশােন মন্ত্রিালতয়র সিকতলষ্ট অনুর্ায়ী 

িথ্য/কাগজপত্র প্রস্তাব ও 

সিকতলি 

তবনামূতে ৬০ কার্তৃদবে সমাোঃ হুমায়ূন কবীর 

েহকারী েতিব (প্রশােন-৩ শািা) 

সমাবাইল: +৮৮ ০১৮১৭১১৪৬৫৩ 

সফান: +৮৮ ০২ ৫৫১০০৬২৫ 

ইতমইল: 

admn3@mincom.gov.bd 

5.  তেতেআইএন্ডই ও আরতজএেতের ১ম 

সেতির কমকৃিাৃতদর তেতলকশন সির্, 

টাইম সেল মঞ্জুতর 

র্র্ার্র্ কর্তপৃতের 

অনুতমাদনক্রতম পত্র জাতর 

আতবদন ও দপ্তর/োংস্থার আনুষ্ঠাতনক 

প্রস্তাব 

তবনামূতে ৩০ কার্তৃদবে সমাোঃ হুমায়ূন কবীর 

েহকারী েতিব (প্রশােন-৩ শািা) 

সমাবাইল: +৮৮ ০১৮১৭১১৪৬৫৩ 

সফান: +৮৮ ০২ ৫৫১০০৬২৫ 

ইতমইল: 

admn3@mincom.gov.bd 

https://mincom.gov.bd/site/view/forms/%E0%A6%AB%E0%A6%B0%E0%A6%AE%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A7%82%E0%A6%B9
mailto:admn2@mincom.gov.bd
https://mincom.gov.bd/site/view/forms/%E0%A6%AB%E0%A6%B0%E0%A6%AE%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A7%82%E0%A6%B9
mailto:admn2@mincom.gov.bd
https://mincom.gov.bd/site/forms/4eac225e-f284-46d3-ac22-08863f1af92a/%E0%A7%A7%E0%A6%AE-%E0%A6%B6%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A7%87%E0%A6%A3%E0%A6%BF%E0%A6%B0-%E0%A6%95%E0%A6%B0%E0%A7%8D%E0%A6%AE%E0%A6%95%E0%A6%B0%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%BE%E0%A6%A6%E0%A7%87%E0%A6%B0-%E0%A6%85%E0%A6%B0%E0%A7%8D%E0%A6%9C%E0%A6%BF%E0%A6%A4-%E0%A6%9B%E0%A7%81%E0%A6%9F%E0%A6%BF%E0%A6%B0-%E0%A6%86%E0%A6%AC%E0%A7%87%E0%A6%A6%E0%A6%A8%E0%A7%87%E0%A6%B0-%E0%A6%A8%E0%A6%AE%E0%A7%81%E0%A6%A8%E0%A6%BE
https://mincom.gov.bd/site/view/forms/%E0%A6%AB%E0%A6%B0%E0%A6%AE%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A7%82%E0%A6%B9
mailto:admn3@mincom.gov.bd
https://mincom.gov.bd/site/forms/375dde1e-27cf-4566-b8f7-994a68467924/%E0%A6%AA%E0%A6%A6-%E0%A6%B8%E0%A7%83%E0%A6%9C%E0%A6%A8-%E0%A6%B8%E0%A6%82%E0%A6%B0%E0%A6%95%E0%A7%8D%E0%A6%B7%E0%A6%A3-%E0%A6%93-%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A5%E0%A6%BE%E0%A7%9F%E0%A7%80%E0%A6%95%E0%A6%B0%E0%A6%A3%E0%A7%87%E0%A6%B0-%E0%A6%AA%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%BE%E0%A6%AC
https://mopa.gov.bd/site/notices/a8f7bead-6cf1-489e-85b7-7197a3262287/%E0%A6%AA%E0%A6%A6-%E0%A6%B8%E0%A7%83%E0%A6%9C%E0%A6%A8-%E0%A6%AA%E0%A6%A6-%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A5%E0%A6%BE%E0%A7%9F%E0%A7%80%E0%A6%95%E0%A6%B0%E0%A6%A3-%E0%A6%AA%E0%A6%A6-%E0%A6%B8%E0%A6%82%E0%A6%B0%E0%A6%95%E0%A7%8D%E0%A6%B7%E0%A6%A3-%E0%A6%AF%E0%A6%BE%E0%A6%A8%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A6%B9%E0%A6%A8-%E0%A6%9F%E0%A6%BF%E0%A6%93%E0%A6%8F%E0%A6%A8%E0%A7%8D%E0%A6%A1%E0%A6%87-%E0%A6%A4%E0%A7%87-%E0%A6%85%E0%A6%A8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%B0%E0%A7%8D%E0%A6%AD%E0%A7%81%E0%A6%95%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%95%E0%A6%B0%E0%A6%A3-%E0%A6%8F%E0%A6%AC%E0%A6%82-%E0%A6%B8%E0%A6%BE%E0%A6%82%E0%A6%97%E0%A6%A0%E0%A6%A8%E0%A6%BF%E0%A6%95-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%A0%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A7%8B-%E0%A6%85%E0%A6%A8%E0%A7%81%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%A6%E0%A6%A8-%E0%A6%B8%E0%A6%82%E0%A6%95%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A6%BE%E0%A6%A8%E0%A7%8D%E0%A6%A4-%E0%A6%B9%E0%A6%BE%E0%A6%B2%E0%A6%A8%E0%A6%BE%E0%A6%97%E0%A6%BE%E0%A6%A6-%E0%A6%9A%E0%A7%87%E0%A6%95%E0%A6%B2%E0%A6%BF%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%9F-%E0%A6%AA%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A6%A3%E0%A7%9F%E0%A6%A8%E0%A5%A4
mailto:admn3@mincom.gov.bd
https://mincom.gov.bd/site/forms/4ff0190a-9351-491c-b0f2-e51d56c407e3/%E0%A7%A7%E0%A6%AE-%E0%A6%B6%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A7%87%E0%A6%A3%E0%A6%BF%E0%A6%B0-%E0%A6%95%E0%A6%B0%E0%A7%8D%E0%A6%AE%E0%A6%95%E0%A6%B0%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%BE%E0%A6%A6%E0%A7%87%E0%A6%B0-%E0%A6%B8%E0%A6%BF%E0%A6%B2%E0%A7%87%E0%A6%95%E0%A6%B6%E0%A6%A8-%E0%A6%97%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A7%87%E0%A6%A1-%E0%A6%9F%E0%A6%BE%E0%A6%87%E0%A6%AE-%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%95%E0%A7%87%E0%A6%B2-%E0%A6%AE%E0%A6%9E%E0%A7%8D%E0%A6%9C%E0%A7%81%E0%A6%B0%E0%A6%BF%E0%A6%B0-%E0%A6%86%E0%A6%A8%E0%A7%81%E0%A6%B7%E0%A7%8D%E0%A6%A0%E0%A6%BE%E0%A6%A8%E0%A6%BF%E0%A6%95-%E0%A6%AA%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%BE%E0%A6%AC
mailto:admn3@mincom.gov.bd


ক্রম সসবার নাম সসবা প্রোন পদ্ধণত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাণপ্তস্থান 

সসবার মূল্য 

এবাং 

পণরদশাধ 

পদ্ধণত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োণয়ত্বপ্রাপ্ত কম মকতমা 

(নাম, পেণব, স ান নম্বর ও ইদমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

6.  তেতেআইএন্ডই ও আরতজএেতের ১ম 

সেতির কমকৃিাৃতদর িাকতর স্থায়ীকরি 

র্র্ার্র্ কর্তপৃতের 

অনুতমাদনক্রতম অতফে 

আতদশ জাতর 

ক. আতবদনপত্র 

ি. ২ বেতরর এতেআর 

গ. বুতনয়াদী প্রতশেি  

ঘ. তবভাগীয় পরীোয় উিীি ৃ

তবনামূতে ০৭ কার্তৃদবে সমাোঃ হুমায়ূন কবীর 

েহকারী েতিব (প্রশােন-৩ শািা) 

সমাবাইল: +৮৮ ০১৮১৭১১৪৬৫৩ 

সফান: +৮৮ ০২ ৫৫১০০৬২৫ 

ইতমইল: 

admn3@mincom.gov.bd 

7.  তেতেআইএন্ডই ও আরতজএেতের ১ম 

সেতির কমকৃিাৃতদর িাকতর পতদান্নতি 

র্র্ার্র্ কর্তপৃতের 

অনুতমাদনক্রতম অতফে 

আতদশ জাতর 

ক. দজষ্ঠিার িাতলকা 

ি. িাকুতর স্থায়ীকরতির অতফে আতদশ 

গ) দপ্ততরর প্রিযয়নপত্র 

ঘ) দুদতকর প্রিযয়নপত্র 

ঙ) এতেআর (তবতর্ অনুর্ায়ী)  

তবনামূতে ৩০ কার্তৃদবে সমাোঃ হুমায়ূন কবীর 

েহকারী েতিব (প্রশােন-৩ শািা) 

সমাবাইল: +৮৮ ০১৮১৭১১৪৬৫৩ 

সফান: +৮৮ ০২ ৫৫১০০৬২৫ 

ইতমইল: 

admn3@mincom.gov.bd 

8.  তেতেআইএন্ডই ও আরতজএেতের ১ম 

সেতির কমকৃিাৃতদর সপনশন তনষ্পতি 

র্র্ার্র্ কর্তপৃতের 

অনুতমাদনক্রতম তজ. 

ও/পত্র জাতর 

ক. তপআরএল গমতির আতদশ 

ি. প্রিযাতশি সশষ সবিতনর কতপ 

গ. সপনশন ফরম ২.১ পূরি 
ঘ. পােতৃপাট ৃোইতজর েতব ৫ কতপ 

ঙ. উিরাতর্কার সঘাষিাপত্র 

ি. দপ্ততরর না-দাবী পত্র 

ে. নমুনা স্বাের ও পাঁি আঙ্গুতলর োপ 

তবনামূতে ১৫ কার্তৃদবে সমাোঃ হুমায়ূন কবীর 

েহকারী েতিব (প্রশােন-৩ শািা) 

সমাবাইল: +৮৮ ০১৮১৭১১৪৬৫৩ 

সফান: +৮৮ ০২ ৫৫১০০৬২৫ 

ইতমইল: 

admn3@mincom.gov.bd 

9.  মতন্ত্রপতরষদ তবভাতগ মাতেক প্রতিতবদন 

সপ্ররি  

মতন্ত্রপতরষদ তবভাগ হতি 

পত্র প্রাতপ্তর পর তবতভন্ন 

অনুতবভাগ ও 

দপ্তর/োংস্থার হতি িথ্য 

োংিহপূবকৃ েমন্বয় কতর 

প্রতিতবদন সপ্ররি    

মতন্ত্রপতরষদ তবভাগ হতি প্রাপ্ত পত্র  তবনামূতে প্রতি মাতের ১০ 

িাতরতির মতে  

জান্নাতুল সফরতদৌে 

উপেতিব (প্রশােন-৪ শািা) 

সফান: +৮৮ ০২ ৫৫১০১২৫ 

সমাবাইল: +৮৮ ০১৮১৭-০২৮২৪৪ 

ই-সমইল: admn4@mincom.gov.bd  

10.  মাননীয় প্রর্ানমন্ত্রীর তনতদশৃনার 

বাস্তবায়ন অিগতি প্রতিতবদন সপ্ররি  

প্রর্ানমন্ত্রীর কার্াৃলয় 

হতি পত্র প্রাতপ্তর পর 

তবতভন্ন অনুতবভাগ ও 

দপ্তর/োংস্থার হতি িথ্য 

োংিহপূবকৃ েমন্বয় কতর 

প্রতিতবদন সপ্ররি    

প্রর্ানমন্ত্রীর কার্াৃলয় হতি প্রাপ্ত পত্র  তবনামূতে প্রতি মাতের ১০ 

িাতরতির মতে  

জান্নাতুল সফরতদৌে 

উপেতিব (প্রশােন-৪ শািা) 

সফান: +৮৮ ০২ ৫৫১০১২৫ 

সমাবাইল: +৮৮ ০১৮১৭-০২৮২৪৪ 

ই-সমইল: admn4@mincom.gov.bd 

https://mincom.gov.bd/site/forms/e8ab0841-5e71-4d00-853f-803b63ca56c1/%E0%A7%A7%E0%A6%AE-%E0%A6%B6%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A7%87%E0%A6%A3%E0%A6%BF%E0%A6%B0-%E0%A6%95%E0%A6%B0%E0%A7%8D%E0%A6%AE%E0%A6%95%E0%A6%B0%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%BE%E0%A6%A6%E0%A7%87%E0%A6%B0-%E0%A6%9A%E0%A6%BE%E0%A6%95%E0%A6%B0%E0%A6%BF-%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A5%E0%A6%BE%E0%A7%9F%E0%A7%80%E0%A6%95%E0%A6%B0%E0%A6%A3%E0%A7%87%E0%A6%B0-%E0%A6%93-%E0%A6%AA%E0%A6%A6%E0%A7%8B%E0%A6%A8%E0%A7%8D%E0%A6%A8%E0%A6%A4%E0%A6%BF%E0%A6%B0-%E0%A6%86%E0%A6%AC%E0%A7%87%E0%A6%A6%E0%A6%A8
mailto:admn3@mincom.gov.bd
mailto:admn3@mincom.gov.bd
https://mincom.gov.bd/site/forms/efc4603e-2c3a-4a9c-8a38-68651afcca53/%E0%A6%AA%E0%A7%87%E0%A6%A8%E0%A6%B6%E0%A6%A8-%E0%A6%AB%E0%A6%B0%E0%A6%AE
mailto:admn3@mincom.gov.bd
mailto:admn4@mincom.gov.bd
mailto:admn4@mincom.gov.bd


ক্রম সসবার নাম সসবা প্রোন পদ্ধণত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাণপ্তস্থান 

সসবার মূল্য 

এবাং 

পণরদশাধ 

পদ্ধণত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োণয়ত্বপ্রাপ্ত কম মকতমা 

(নাম, পেণব, স ান নম্বর ও ইদমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

11.  সজলা প্রশােক েতম্মলতনর তেদ্ধান্ত 

বাস্তবায়ন অিগতি প্রতিতবদন সপ্ররি   

মতন্ত্রপতরষদ তবভাগ হতি 

পত্র প্রাতপ্তর পর তবতভন্ন 

অনুতবভাগ ও 

দপ্তর/োংস্থার হতি িথ্য 

োংিহপূবকৃ েমন্বয় কতর 

প্রতিতবদন সপ্ররি    

মতন্ত্রপতরষদ তবভাগ হতি প্রাপ্ত পত্র  তবনামূতে প্রতি মাতের ১০ 

িাতরতির মতে  

জান্নাতুল সফরতদৌে 

উপেতিব (প্রশােন-৪ শািা) 

সফান: +৮৮ ০২ ৫৫১০১২৫ 

সমাবাইল: +৮৮ ০১৮১৭-০২৮২৪৪ 

ই-সমইল: admn4@mincom.gov.bd 

12.  তনরাপিা োংক্রান্ত জািীয় কতমটির 

তেদ্ধান্ত বাস্তবায়ন অিগতি প্রতিতবদন 

সপ্ররি 

মতন্ত্রপতরষদ তবভাগ হতি 

পত্র প্রাতপ্তর পর তবতভন্ন 

অনুতবভাগ ও 

দপ্তর/োংস্থার হতি িথ্য 

োংিহপূবকৃ েমন্বয় কতর 

প্রতিতবদন সপ্ররি    

মতন্ত্রপতরষদ তবভাগ হতি প্রাপ্ত পত্র   তবনামূতে প্রতি মাতের ১০ 

িাতরতির মতে  

জান্নাতুল সফরতদৌে 

উপেতিব (প্রশােন-৪ শািা) 

সফান: +৮৮ ০২ ৫৫১০১২৫ 

সমাবাইল: +৮৮ ০১৮১৭-০২৮২৪৪ 

ই-সমইল: admn4@mincom.gov.bd 

13.  মতন্ত্রেভার তেদ্ধান্ত বাস্তবায়ন অিগতি 

প্রতিতবদন সপ্ররি  

মতন্ত্রপতরষদ তবভাগ হতি 

পত্র প্রাতপ্তর পর তবতভন্ন 

অনুতবভাগ ও 

দপ্তর/োংস্থার হতি িথ্য 

োংিহপূবকৃ েমন্বয় কতর 

প্রতিতবদন সপ্ররি    

মতন্ত্রপতরষদ তবভাগ হতি প্রাপ্ত পত্র  তবনামূতে পতত্র তনর্াৃতরি 

িাতরতির মতে  

জান্নাতুল সফরতদৌে 

উপেতিব (প্রশােন-৪ শািা) 

সফান: +৮৮ ০২ ৫৫১০১২৫ 

সমাবাইল: +৮৮ ০১৮১৭-০২৮২৪৪ 

ই-সমইল: admn4@mincom.gov.bd 

14.  জািীয় োংেতদ মাননীয় প্রর্ানমন্ত্রী 

এবাং মাননীয় বাতিজযমন্ত্রীর প্রতনাির 

সপ্ররি  

জািীয় োংেদ/ 

প্রর্ানমন্ত্রীর কার্াৃলয় 

হতি পত্র প্রাতপ্তর পর 

তবতভন্ন অনুতবভাগ হতি 

প্রতনাির োংিহপূবকৃ 

েমন্বয় কতর জািীয় 

োংেতদ/প্রর্ানমন্ত্রীর 

কার্াৃলতয় সপ্ররি   

জািীয় োংেদ/প্রর্ানমন্ত্রীর কার্াৃলয় 

হতি প্রাপ্ত প্রতনাির  

তবনামূতে পতত্র তনর্াৃতরি 

িাতরতির মতে  

জান্নাতুল সফরতদৌে 

উপেতিব (প্রশােন-৪ শািা) 

সফান: +৮৮ ০২ ৫৫১০১২৫ 

সমাবাইল: +৮৮ ০১৮১৭-০২৮২৪৪ 

ই-সমইল: admn4@mincom.gov.bd 

15.  তবতভন্ন স্থায়ী কতমটির েভায় 

কার্পৃত্র/জবাব সপ্ররি  

জািীয় োংেদ হতি পত্র 

প্রাতপ্তর পর তবতভন্ন 

অনুতবভাগ ও 

জািীয় োংেদ হতি প্রাপ্ত পত্র  তবনামূতে পতত্র তনর্াৃতরি 

িাতরতির মতে  

জান্নাতুল সফরতদৌে 

উপেতিব (প্রশােন-৪ শািা) 

সফান: +৮৮ ০২ ৫৫১০১২৫ 

mailto:admn4@mincom.gov.bd
mailto:admn4@mincom.gov.bd
mailto:admn4@mincom.gov.bd
mailto:admn4@mincom.gov.bd


ক্রম সসবার নাম সসবা প্রোন পদ্ধণত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাণপ্তস্থান 

সসবার মূল্য 

এবাং 

পণরদশাধ 

পদ্ধণত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োণয়ত্বপ্রাপ্ত কম মকতমা 

(নাম, পেণব, স ান নম্বর ও ইদমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

দপ্তর/োংস্থা হতি িথ্য 

োংিহপূবকৃ েমন্বয় কতর 

জািীয় োংেতদ সপ্ররি 

সমাবাইল: +৮৮ ০১৮১৭-০২৮২৪৪ 

ই-সমইল: admn4@mincom.gov.bd 

16.  তদ ইনতিটিউট অব িাটাৃর্ ৃএকাউন্টযান্টে 

অব বাাংলাতদশ এর অর্ ৃতবভাজতনর 

প্রশােতনক অনুতমাদন ও োড়করি 

র্র্ার্র্ কর্তপৃতের 

অনুতমাদনক্রতম আতদশ 

জাতর 

আনুষ্ঠাতনক প্রস্তাবপত্র, অর্ ৃতবভাতগর 

বাতজট ও প্রাক্কলন 

তবনামূতে ৩ কার্তৃদবে িন্দকার জাতকর সহাতেন 

উপেতিব (প্রশােন-৫ শািা) 

সফান: +৮৮ ০২-২২৩৩৮৯১৩৩ 

সমাবাইল: +৮৮ ০১৭৪২৫২২৩৩৩ 
ইতমইল: 

admn5@mincom.gov.bd  

17.  তদ ইনতিটিউট অব কি এন্ড 

ম্যাতনজতমন্ট একাউন্টযান্টে অব 

বাাংলাতদশ এর অর্ ৃতবভাজতনর 

প্রশােতনক অনুতমাদন ও োড়করি 

র্র্ার্র্ কর্তপৃতের 

অনুতমাদনক্রতম আতদশ 

জাতর 

আনুষ্ঠাতনক প্রস্তাবপত্র, অর্ ৃতবভাতগর 

বাতজট ও প্রাক্কলন 

তবনামূতে ০৩ কার্তৃদবে িন্দকার জাতকর সহাতেন 

উপেতিব (প্রশােন-৫ শািা) 

সফান: +৮৮ ০২-২২৩৩৮৯১৩৩ 

সমাবাইল: +৮৮ ০১৭৪২৫২২৩৩৩ 
ইতমইল: 

admn5@mincom.gov.bd  

18.  ইনতিটিউট অব িাটাৃর্ ৃসেতক্রটারীজ অব 

বাাংলাতদশ এর অর্ ৃতবভাজতনর 

প্রশােতনক অনুতমাদন ও োড়করি 

র্র্ার্র্ কর্তপৃতের 

অনুতমাদনক্রতম আতদশ 

জাতর 

আনুষ্ঠাতনক প্রস্তাবপত্র, অর্ ৃতবভাতগর 

বাতজট ও প্রাক্কলন 

তবনামূতে ০৩ কার্তৃদবে িন্দকার জাতকর সহাতেন 

উপেতিব (প্রশােন-৫ শািা) 

সফান: +৮৮ ০২-২২৩৩৮৯১৩৩ 

সমাবাইল: +৮৮ ০১৭৪২৫২২৩৩৩ 
ইতমইল: 

admn5@mincom.gov.bd  

19.  ইনতিটিউট অব িাটাৃর্ ৃসেতক্রটারীজ অব 

বাাংলাতদশ এর অর্ ৃতবভাজতনর 

প্রশােতনক অনুতমাদন ও োড়করি 

র্র্ার্র্ কর্তপৃতের 

অনুতমাদনক্রতম আতদশ 

জাতর 

আনুষ্ঠাতনক প্রস্তাবপত্র, অর্ ৃতবভাতগর 

বাতজট ও প্রাক্কলন 

তবনামূতে ০৩ কার্তৃদবে িন্দকার জাতকর সহাতেন 

উপেতিব (প্রশােন-৫ শািা) 

সফান: +৮৮ ০২-২২৩৩৮৯১৩৩ 

সমাবাইল: +৮৮ ০১৭৪২৫২২৩৩৩ 
ইতমইল: 

admn5@mincom.gov.bd  

20.  ইতপতব, তবতপতে, বাাংলাতদশ প্রতিতর্াতগিা 

কতমশন, জািীয় সভািা অতর্কার 

োংরেি অতর্দপ্ততরর এর অর্ ৃতবভাজতনর 

প্রশােতনক অনুতমাদন ও োড়করি 

র্র্ার্র্ কর্তপৃতের 

অনুতমাদনক্রতম আতদশ 

জাতর 

আনুষ্ঠাতনক প্রস্তাবপত্র, অর্ ৃতবভাতগর 

বাতজট ও প্রাক্কলন 

তবনামূতে ০৩ কার্তৃদবে িন্দকার জাতকর সহাতেন 

উপেতিব (প্রশােন-৫ শািা) 

সফান: +৮৮ ০২-২২৩৩৮৯১৩৩ 

mailto:admn4@mincom.gov.bd
https://mincom.gov.bd/site/view/forms/%E0%A6%AB%E0%A6%B0%E0%A6%AE%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A7%82%E0%A6%B9
mailto:admn5@mincom.gov.bd
https://mincom.gov.bd/site/view/forms/%E0%A6%AB%E0%A6%B0%E0%A6%AE%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A7%82%E0%A6%B9
mailto:admn5@mincom.gov.bd
https://mincom.gov.bd/site/view/forms/%E0%A6%AB%E0%A6%B0%E0%A6%AE%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A7%82%E0%A6%B9
mailto:admn5@mincom.gov.bd
https://mincom.gov.bd/site/view/forms/%E0%A6%AB%E0%A6%B0%E0%A6%AE%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A7%82%E0%A6%B9
mailto:admn5@mincom.gov.bd
https://mincom.gov.bd/site/view/forms/%E0%A6%AB%E0%A6%B0%E0%A6%AE%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A7%82%E0%A6%B9


ক্রম সসবার নাম সসবা প্রোন পদ্ধণত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাণপ্তস্থান 

সসবার মূল্য 

এবাং 

পণরদশাধ 

পদ্ধণত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োণয়ত্বপ্রাপ্ত কম মকতমা 

(নাম, পেণব, স ান নম্বর ও ইদমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

সমাবাইল: +৮৮ ০১৭৪২৫২২৩৩৩ 
ইতমইল: 

admn5@mincom.gov.bd  

21.  বাাংলাতদশ িা সবার্,ৃ তবতপতে, ইতপতব, 

বাাংলাতদশ প্রতিতর্াতগিা কতমশন, জািীয় 

সভািা অতর্কার োংরেি অতর্দপ্ততরর পদ 

সৃজন/েরঞ্জামাতদ টিওএন্ডইভুিকরি এবাং 

পদ োংরেি/স্থায়ীকরি    

র্র্ার্র্ কর্তপৃতের 

অনুতমাদনক্রতম আতদশ 

জাতর 

ক. দপ্তর/অতর্দপ্ততরর প্রস্তাব 

ি. জনপ্রশােন মন্ত্রিালতয়র েম্মতি 

গ. অর্ ৃতবভাতগর েম্মতি/বাস্তবায়ন 

অনুতবভাগ কর্তকৃ সবিন সেল তনর্াৃরি 

ঘ. প্রশােতনক উন্নয়ন োংক্রান্ত েতিব 

কতমটির সুপাতরশ 

তবনামূতে ১৮০ কার্তৃদবে িন্দকার জাতকর সহাতেন 

উপেতিব (প্রশােন-৫ শািা) 

সফান: +৮৮ ০২-২২৩৩৮৯১৩৩ 

সমাবাইল: +৮৮ ০১৭৪২৫২২৩৩৩ 
ইতমইল: 

admn5@mincom.gov.bd  

22.  বাাংলাতদশ িা সবার্,ৃ তবতপতে, ইতপতব, 

বাাংলাতদশ প্রতিতর্াতগিা কতমশন, জািীয় 

সভািা অতর্কার োংরেি অতর্দপ্ততরর 

তনতয়াগ োংক্রান্ত কার্কৃ্রম 

র্র্ার্র্ কর্তপৃতের 

অনুতমাদনক্রতম আতদশ 

জাতর 

 দপ্তর/অতর্দপ্ততরর প্রস্তাব তবনামূতে ০৭ কার্তৃদবে িন্দকার জাতকর সহাতেন 

উপেতিব (প্রশােন-৫ শািা) 

সফান: +৮৮ ০২-২২৩৩৮৯১৩৩ 

সমাবাইল: +৮৮ ০১৭৪২৫২২৩৩৩ 
ইতমইল: 

admn5@mincom.gov.bd  

23.  বাাংলাতদশ িা সবার্,ৃ ইতপতব, তবতপতে, 

বাাংলাতদশ প্রতিতর্াতগিা কতমশন, জািীয় 

সভািা অতর্কার োংরেি অতর্দপ্ততরর 

কমকৃিাৃ/কমিৃারীতদর গৃহ তনমাৃি ঋি 

অতিম ইিযাতদর প্রশােতনক অনুতমাদন 

র্র্ার্র্ কর্তপৃতের 

অনুতমাদনক্রতম আতদশ 

জাতর 

ক. োদা কাগতজ আতবদন 

ি. প্রতয়াজনীয় দতলল পত্রাতদ/কাগজপত্রাতদ 

গ. ১৫০ টাকার নন জুতর্তশয়াল িযাতম্প 

অঙ্গীকারনামা 

ঘ. র্র্ার্র্ কর্তপৃতের সুপাতরশ 

তবনামূতে ১৫ কার্তৃদবে িন্দকার জাতকর সহাতেন 

উপেতিব (প্রশােন-৫ শািা) 

সফান: +৮৮ ০২-২২৩৩৮৯১৩৩ 

সমাবাইল: +৮৮ ০১৭৪২৫২২৩৩৩ 
ইতমইল: 

admn5@mincom.gov.bd  

24.  বাাংলাতদশ িা সবার্,ৃ ইতপতব, তবতপতে, 

বাাংলাতদশ প্রতিতর্াতগিা কতমশন, জািীয় 

সভািা অতর্কার োংরেি অতর্দপ্ততরর 

কমকৃিাৃ/কমিৃারীতদর সমাটরর্ান ক্রয় 

অতিম  

র্র্ার্র্ কর্তপৃতের 

অনুতমাদনক্রতম আতদশ 

জাতর 

ক. তনর্াৃতরি ফরতম আতবদন 

ি.  আতবদনকারীর ১৫০ টাকার নন 

জুতর্তশয়াল িযাতম্প অঙ্গীকারনামা 

গ. সমাটর োইতকল তবক্রয়কারীর 

অঙ্গীকারনামা 

তবনামূতে ১৫ কার্তৃদবে িন্দকার জাতকর সহাতেন 

উপেতিব (প্রশােন-৫ শািা) 

সফান: +৮৮ ০২-২২৩৩৮৯১৩৩ 

সমাবাইল: +৮৮ ০১৭৪২৫২২৩৩৩ 
ইতমইল: 

admn5@mincom.gov.bd  

25.  বাাংলাতদশ িা সবার্,ৃ ইতপতব, তবতপতে, 

বাাংলাতদশ প্রতিতর্াতগিা কতমশন, জািীয় 

সভািা অতর্কার োংরেি অতর্দপ্ততরর 

র্ানবাহন ক্রয় প্রস্তাব অনুতমাদন  

র্র্ার্র্ কর্তপৃতের 

অনুতমাদনক্রতম আতদশ 

জাতর 

ক. তপতপআর-২০০৮ অনুেরতি ক্রয়কারী 

দপ্তর/অতর্দপ্ততরর প্রস্তাব  

ি. োংতিষ্ট দপ্তর/অতর্দপ্ততরর টিওএন্ডই 

গ. বাতজট বরাদ্দ 

তবনামূতে ১৫ কার্তৃদবে িন্দকার জাতকর সহাতেন 

উপেতিব (প্রশােন-৫ শািা) 

সফান: +৮৮ ০২-২২৩৩৮৯১৩৩ 

mailto:admn5@mincom.gov.bd
https://mincom.gov.bd/site/view/forms/%E0%A6%AB%E0%A6%B0%E0%A6%AE%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A7%82%E0%A6%B9
mailto:admn5@mincom.gov.bd
https://mincom.gov.bd/site/view/forms/%E0%A6%AB%E0%A6%B0%E0%A6%AE%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A7%82%E0%A6%B9
mailto:admn5@mincom.gov.bd
mailto:admn5@mincom.gov.bd
http://www.tcb.gov.bd/site/page/c0cb1575-c2f6-443a-95c3-dadd95272b2d
mailto:admn5@mincom.gov.bd


ক্রম সসবার নাম সসবা প্রোন পদ্ধণত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাণপ্তস্থান 

সসবার মূল্য 

এবাং 

পণরদশাধ 

পদ্ধণত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োণয়ত্বপ্রাপ্ত কম মকতমা 

(নাম, পেণব, স ান নম্বর ও ইদমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

সমাবাইল: +৮৮ ০১৭৪২৫২২৩৩৩ 
ইতমইল: 

admn5@mincom.gov.bd  

26.  বাাংলাতদশ িা সবার্,ৃ ইতপতব, তবতপতে, 

বাাংলাতদশ প্রতিতর্াতগিা কতমশন, জািীয় 

সভািা অতর্কার োংরেি অতর্দপ্ততরর 

কমকৃিাৃ/কমিৃারীতদর কতম্পউটার ক্রয় 

অতিম  

র্র্ার্র্ কর্তপৃতের 

অনুতমাদনক্রতম আতদশ 

জাতর 

ক. তনর্াৃতরি ফরতম আতবদন 

ি. ১৫০ টাকার নন জুতর্তশয়াল িযাতম্প 

অঙ্গীকারনামা 

গ. র্র্ার্র্ কর্তপৃতের সুপাতরশ 

তবনামূতে ৩০ কার্তৃদবে িন্দকার জাতকর সহাতেন 

উপেতিব (প্রশােন-৫ শািা) 

সফান: +৮৮ ০২-২২৩৩৮৯১৩৩ 

সমাবাইল: +৮৮ ০১৭৪২৫২২৩৩৩ 
ইতমইল: 

admn5@mincom.gov.bd  

27.  ইতপতব, তবতপতে, বাাংলাতদশ প্রতিতর্াতগিা 

কতমশন ও জািীয় সভািা অতর্কার 

োংরেি অতর্দপ্ততরর োর্ারি ভতবষ্য 

িহতবল হতি অতিম মঞ্জুতর  

র্র্ার্র্ কর্তপৃতের 

অনুতমাদনক্রতম আতদশ 

জাতর 

ক. তনর্াৃতরি ফরতম আতবদন 

ি. েবতৃশষ জমাকৃি অথৃর তহোব তববরিী 

(মূল কতপ, মঞ্জুতর আতদশ জাতরর পর 

সফরিতর্াগ্য) 

তবনামূতে ০৫ কার্তৃদবে িন্দকার জাতকর সহাতেন 

উপেতিব (প্রশােন-৫ শািা) 

সফান: +৮৮ ০২-২২৩৩৮৯১৩৩ 

সমাবাইল: +৮৮ ০১৭৪২৫২২৩৩৩ 
ইতমইল: 

admn5@mincom.gov.bd  

28.  বাাংলাতদশ িা সবার্,ৃ ইতপতব, বাাংলাতদশ 

প্রতিতর্াতগিা কতমশন, জািীয় সভািা 

অতর্কার োংরেি অতর্দপ্ততরর আবাতেক 

ও দাপ্ততরক সটতলতফান োংতর্াগ ব্বস্থা 

র্র্ার্র্ কর্তপৃতের 

অনুতমাদনক্রতম আতদশ 

জাতর 

ক. তনর্াৃতরি ফরতম আতবদন 

ি. েবতৃশষ েমতন্বি েরকাতর সটতলতফান 

নীতিমালা অনুর্ায়ী ব্বস্থা িহি 

তবনামূতে ১৫ কার্তৃদবে িন্দকার জাতকর সহাতেন 

উপেতিব (প্রশােন-৫ শািা) 

সফান: +৮৮ ০২-২২৩৩৮৯১৩৩ 

সমাবাইল: +৮৮ ০১৭৪২৫২২৩৩৩ 
ইতমইল: 

admn5@mincom.gov.bd  

29.  বাাংলাতদশ িা সবার্,ৃ ইতপতব, বাাংলাতদশ 

প্রতিতর্াতগিা কতমশন, জািীয় সভািা 

অতর্কার োংরেি অতর্দপ্ততরর োতন্ত 

তবতনাদন ছুটি ও অতজিৃ ছুটি ইিযাতদ 

(তদতশ ও তবতদতশ) 

র্র্ার্র্ কর্তপৃতের 

অনুতমাদনক্রতম আতদশ 

জাতর 

ক. তনর্াৃতরি ফরতম আতবদন 

ি. ছুটি প্রাপ্যিার প্রিযয়নপত্র 

গ. েবতৃশষ োতন্ত তবতনাদন ছুটির মঞ্জুরীর 

আতদশ 

তবনামূতে ৫ কার্তৃদবে িন্দকার জাতকর সহাতেন 

উপেতিব (প্রশােন-৫ শািা) 

সফান: +৮৮ ০২-২২৩৩৮৯১৩৩ 

সমাবাইল: +৮৮ ০১৭৪২৫২২৩৩৩ 
ইতমইল: 

admn5@mincom.gov.bd  

30.  বাাংলাতদশ িা সবার্,ৃ ইতপতব, বাাংলাতদশ 

প্রতিতর্াতগিা কতমশন, জািীয় সভািা 

অতর্কার োংরেি অতর্দপ্ততর সপ্রষতি 

র্র্ার্র্ কর্তপৃতের 

অনুতমাদনক্রতম মঞ্জুরী 

আতদশ জাতর 

োংতিষ্ট কমকৃিাৃর আতবদন গাতড়র সলাতনর 

তজও োংস্থা প্রর্াতনর প্রিযয়ন ও সুপাতরশ 

তবনামূতে ৩ কার্তৃদবে িন্দকার জাতকর সহাতেন 

উপেতিব (প্রশােন-৫ শািা) 

সফান: +৮৮ ০২-২২৩৩৮৯১৩৩ 

mailto:admn5@mincom.gov.bd
http://www.tcb.gov.bd/site/page/c0cb1575-c2f6-443a-95c3-dadd95272b2d
mailto:admn5@mincom.gov.bd
https://mincom.gov.bd/site/view/forms/%E0%A6%AB%E0%A6%B0%E0%A6%AE%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A7%82%E0%A6%B9
mailto:admn5@mincom.gov.bd
http://old.mopa.gov.bd/uploads/2018/archive/acts/admin2-2018-344.pdf
mailto:admn5@mincom.gov.bd
https://mincom.gov.bd/site/view/forms/%E0%A6%AB%E0%A6%B0%E0%A6%AE%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A7%82%E0%A6%B9
mailto:admn5@mincom.gov.bd


ক্রম সসবার নাম সসবা প্রোন পদ্ধণত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাণপ্তস্থান 

সসবার মূল্য 

এবাং 

পণরদশাধ 

পদ্ধণত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োণয়ত্বপ্রাপ্ত কম মকতমা 

(নাম, পেণব, স ান নম্বর ও ইদমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

কমকৃিাৃতদর গাতড়র ১০০% ভািা প্রাতপ্ত 

োংক্রান্ত 

সমাবাইল: +৮৮ ০১৭৪২৫২২৩৩৩ 
ইতমইল: 

admn5@mincom.gov.bd  

31.  ট্যাতরফ কতমশন, টিতেতব’র পদ সৃজন, 

োংরেন ও স্থায়ীকরি 

র্র্ার্র্ কর্তপৃতের 

অনুতমাদনক্রতম মঞ্জুরী 

আতদশ জাতর। 

ক. জনপ্রশােন মন্ত্রিালতয়র তনর্াৃতরি ফরম 

অনুর্ায়ী প্রস্তাব সপ্ররি 
ি. অনুতমাতদি োাংগঠতনক কাঠাতমার কতপ 

গ. জনপ্রশােন মন্ত্রিালতয়র েম্মতি 

ঘ. অর্ ৃতবভাতগর েম্মতি/ বাস্তবায়ন 

অনুতবভাগ কর্তকৃ সবিন সেল তনর্াৃরি 

ঙ. প্রশােতনক উন্নয়ন োংক্রান্ত েতিব 

কতমটির সুপাতরশ 

তবনামূতে ১২০ 

কার্তৃদবে 

সমাোঃ শতহদ উিাহ 

তেতনয়র েহকারী েতিব (প্রশােন-৬ শািা) 

সমাবাইল: +৮৮ ০১৫৫২৪৭২৫০৬ 

সফান: +৮৮ ০২৯৫৪০৭৫২ 

ইতমইল: admn6@mincom.gov.bd 

32.  ট্যাতরফ কতমশন, টিতেতব’র র্ানবহান ক্রয় 

প্রস্তাব অনুতমাদন 

র্র্ার্র্ কর্তপৃতের 

অনুতমাদনক্রতম মঞ্জুরী 

আতদশ জাতর। 

ক. তপতপআর-২০০৮, অনুেরতি প্রস্তাব 

সপ্ররি 
ি. অতর্দপ্ততরর টিওএন্ডই 

গ. বাতজ বরাদ্দ 

তবনামূতে ১৫ 

কার্তৃদবে 

সমাোঃ শতহদ উিাহ 

তেতনয়র েহকারী েতিব (প্রশােন-৬ শািা) 

সমাবাইল: +৮৮ ০১৫৫২৪৭২৫০৬ 

সফান: +৮৮ ০২৯৫৪০৭৫২ 

ইতমইল: admn6@mincom.gov.bd 

33.  ট্যাতরফ কতমশন, টিতেতব’র কমকৃিাৃ/ 

কমিৃারীতদর গৃহতনমাৃি ঋি, কতম্পউটার 

ক্রয় অিীম, োর্ারি ভতবষ্য িহতবল হতি 

অতিম মঞ্জুতর ও সমাটরর্ান ক্রয় অতিম 

ইিযাতদ 

র্র্ার্র্ কর্তপৃতের 

অনুতমাদনক্রতম মঞ্জুরী 

আতদশ জাতর। 

ক. তনর্াৃতরি ফতম ৃআতবদন 
ি. আতবদনকারীরর ১৫০ টাকার নন-

জুতর্তশয়াল িযাতম্প অঙ্গীকারনামা। 

গ. সমাটর োইতকল তবক্রয়কারীর 

অঙ্গীকারনামা 

তবতনামূতে ১৫ 

কার্তৃদবে 

সমাোঃ শতহদ উিাহ 

তেতনয়র েহকারী েতিব (প্রশােন-৬ শািা) 

সমাবাইল: +৮৮ ০১৫৫২৪৭২৫০৬ 

সফান: +৮৮ ০২৯৫৪০৭৫২ 

ইতমইল: admn6@mincom.gov.bd 

34.  ট্যাতরফ কতমশন, টিতেতব’র অতফে 

েরঞ্জামাতদ ও র্ানবাহন 

টিওএন্ডইভুিকরন 

র্র্ার্র্ কর্তপৃতের 

অনুতমাদনক্রতম মঞ্জুরী 

আতদশ জাতর। 

ক. জনপ্রশােন মন্ত্রিালতয়র তনর্াৃতরি ফরতম 

প্রস্তাব সপ্ররি 
ি. জনপ্রশােন মন্ত্রিালতয়র েম্মতি 

গ. অর্ ৃতবভাতগর েম্মতি  

ঘ. অর্ ৃতবভাতগর বাস্তবায়ন অনুতবভাগ 

কর্তকৃ সবিন সেল তনর্াৃরি (জনবতলর 

সেতত্র) 

ঙ. প্রশােতনক উন্নয়ন োংক্রান্ত েতিব 

কতমটির সুপাতরশ 

তবনামূতে ৩০ 

কার্তৃদবে 

সমাোঃ শতহদ উিাহ 

তেতনয়র েহকারী েতিব (প্রশােন-৬ শািা) 

সমাবাইল: +৮৮ ০১৫৫২৪৭২৫০৬ 

সফান: +৮৮ ০২৯৫৪০৭৫২ 

ইতমইল: admn6@mincom.gov.bd 

mailto:admn5@mincom.gov.bd
https://mopa.gov.bd/site/notices/a8f7bead-6cf1-489e-85b7-7197a3262287/%E0%A6%AA%E0%A6%A6-%E0%A6%B8%E0%A7%83%E0%A6%9C%E0%A6%A8-%E0%A6%AA%E0%A6%A6-%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A5%E0%A6%BE%E0%A7%9F%E0%A7%80%E0%A6%95%E0%A6%B0%E0%A6%A3-%E0%A6%AA%E0%A6%A6-%E0%A6%B8%E0%A6%82%E0%A6%B0%E0%A6%95%E0%A7%8D%E0%A6%B7%E0%A6%A3-%E0%A6%AF%E0%A6%BE%E0%A6%A8%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A6%B9%E0%A6%A8-%E0%A6%9F%E0%A6%BF%E0%A6%93%E0%A6%8F%E0%A6%A8%E0%A7%8D%E0%A6%A1%E0%A6%87-%E0%A6%A4%E0%A7%87-%E0%A6%85%E0%A6%A8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%B0%E0%A7%8D%E0%A6%AD%E0%A7%81%E0%A6%95%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%95%E0%A6%B0%E0%A6%A3-%E0%A6%8F%E0%A6%AC%E0%A6%82-%E0%A6%B8%E0%A6%BE%E0%A6%82%E0%A6%97%E0%A6%A0%E0%A6%A8%E0%A6%BF%E0%A6%95-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%A0%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A7%8B-%E0%A6%85%E0%A6%A8%E0%A7%81%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%A6%E0%A6%A8-%E0%A6%B8%E0%A6%82%E0%A6%95%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A6%BE%E0%A6%A8%E0%A7%8D%E0%A6%A4-%E0%A6%B9%E0%A6%BE%E0%A6%B2%E0%A6%A8%E0%A6%BE%E0%A6%97%E0%A6%BE%E0%A6%A6-%E0%A6%9A%E0%A7%87%E0%A6%95%E0%A6%B2%E0%A6%BF%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%9F-%E0%A6%AA%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A6%A3%E0%A7%9F%E0%A6%A8%E0%A5%A4
mailto:admn6@mincom.gov.bd
https://bsti.portal.gov.bd/site/page/560ce956-e839-4ad5-895e-9901168d15e6/%E0%A7%A7%E0%A7%A9.-%E0%A6%AA%E0%A6%BE%E0%A6%AC%E0%A6%B2%E0%A6%BF%E0%A6%95-%E0%A6%AA%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A6%95%E0%A6%BF%E0%A6%89%E0%A6%B0%E0%A6%AE%E0%A7%87%E0%A6%A8%E0%A7%8D%E0%A6%9F-%E0%A6%AC%E0%A6%BF%E0%A6%A7%E0%A6%BF%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2%E0%A6%BE,-%E0%A7%A8%E0%A7%A6%E0%A7%A6%E0%A7%AE-(%E0%A6%AA%E0%A6%BF%E0%A6%AA%E0%A6%BF%E0%A6%86%E0%A6%B0-%E0%A7%A8%E0%A7%A6%E0%A7%A6%E0%A7%AE
mailto:admn6@mincom.gov.bd
http://www.tcb.gov.bd/site/page/c0cb1575-c2f6-443a-95c3-dadd95272b2d
mailto:admn6@mincom.gov.bd
https://mopa.gov.bd/site/notices/a8f7bead-6cf1-489e-85b7-7197a3262287/%E0%A6%AA%E0%A6%A6-%E0%A6%B8%E0%A7%83%E0%A6%9C%E0%A6%A8-%E0%A6%AA%E0%A6%A6-%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A5%E0%A6%BE%E0%A7%9F%E0%A7%80%E0%A6%95%E0%A6%B0%E0%A6%A3-%E0%A6%AA%E0%A6%A6-%E0%A6%B8%E0%A6%82%E0%A6%B0%E0%A6%95%E0%A7%8D%E0%A6%B7%E0%A6%A3-%E0%A6%AF%E0%A6%BE%E0%A6%A8%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A6%B9%E0%A6%A8-%E0%A6%9F%E0%A6%BF%E0%A6%93%E0%A6%8F%E0%A6%A8%E0%A7%8D%E0%A6%A1%E0%A6%87-%E0%A6%A4%E0%A7%87-%E0%A6%85%E0%A6%A8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%B0%E0%A7%8D%E0%A6%AD%E0%A7%81%E0%A6%95%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%95%E0%A6%B0%E0%A6%A3-%E0%A6%8F%E0%A6%AC%E0%A6%82-%E0%A6%B8%E0%A6%BE%E0%A6%82%E0%A6%97%E0%A6%A0%E0%A6%A8%E0%A6%BF%E0%A6%95-%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%A0%E0%A6%BE%E0%A6%AE%E0%A7%8B-%E0%A6%85%E0%A6%A8%E0%A7%81%E0%A6%AE%E0%A7%8B%E0%A6%A6%E0%A6%A8-%E0%A6%B8%E0%A6%82%E0%A6%95%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A6%BE%E0%A6%A8%E0%A7%8D%E0%A6%A4-%E0%A6%B9%E0%A6%BE%E0%A6%B2%E0%A6%A8%E0%A6%BE%E0%A6%97%E0%A6%BE%E0%A6%A6-%E0%A6%9A%E0%A7%87%E0%A6%95%E0%A6%B2%E0%A6%BF%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%9F-%E0%A6%AA%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A6%A3%E0%A7%9F%E0%A6%A8%E0%A5%A4
mailto:admn6@mincom.gov.bd


ক্রম সসবার নাম সসবা প্রোন পদ্ধণত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাণপ্তস্থান 

সসবার মূল্য 

এবাং 

পণরদশাধ 

পদ্ধণত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োণয়ত্বপ্রাপ্ত কম মকতমা 

(নাম, পেণব, স ান নম্বর ও ইদমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

35.  ট্যাতরফ কতমশন, টিতেতব’র োতন্ত তবতনাদন 

ছুটি ও অতজিৃ ছুটি ইিযাতদ (তদতশ 

তবতদতশ) 

র্র্ার্র্ কর্তপৃতের 

অনুতমাদনক্রতম মঞ্জুরী 

আতদশ জাতর। 

ক. তনর্াৃতরি ফরতম আতবদন 
ি. তনর্াৃতরি ফরতম প্রর্ান তহোবরেি 

কমকৃিাৃ কর্তকৃ ছুটির প্রাপ্যিার 

প্রিযয়নপত্র 

গ. েবতৃশষ োতন্ত তবতনাদন ছুটির মঞ্জুরীর 

আতদশ 

তবনামূতে ০৫ 

কার্তৃদবে 

সমাোঃ শতহদ উিাহ 

তেতনয়র েহকারী েতিব (প্রশােন-৬ শািা) 

সমাবাইল: +৮৮ ০১৫৫২৪৭২৫০৬ 

সফান: +৮৮ ০২৯৫৪০৭৫২ 

ইতমইল: admn6@mincom.gov.bd 

36.  ট্যাতরফ কতমশন, টিতেতব’র আবাতেক ও 

দাপ্ততরক সটতলতমাবাইল োংতর্াগ ব্বস্থা 

র্র্ার্র্ কর্তপৃতের 

অনুতমাদনক্রতম মঞ্জুরী 

আতদশ জাতর। 

ক. জনপ্রশােন মন্ত্রিালতয়র েরকাতর 

সটতলতফান, সেলুলার, ফযাক্স ও ইন্টারতনট 

নীতিমালা, ২০১৮ এ বতিিৃ তনর্াৃতরি 

ফরতম আতবদন 
ি. েরকাতর সটতলতফান, সেলুলার, ফযাক্স ও 

ইন্টারতনট নীতিমালা,২০১৮ অনুর্ায়ী 

ব্বস্থা িহি বাতিতজযক অতর্ট অতর্দপ্তর 

হতি অতর্ট আপতির িথ্য 

তবনামূতে ১৫ 

কার্তৃদবে 

সমাোঃ শতহদ উিাহ 

তেতনয়র েহকারী েতিব (প্রশােন-৬ শািা) 

সমাবাইল: +৮৮ ০১৫৫২৪৭২৫০৬ 

সফান: +৮৮ ০২৯৫৪০৭৫২ 

ইতমইল: admn6@mincom.gov.bd 

37.  অতর্ট আপতির তনষ্পতিমূলক ব্রর্শীট 

জবাব প্রদাতনর জন্য িার োয়াতলতপ 

োংতিষ্ট দপ্তরেমূতহ সপ্ররি 

র্র্ার্র্ কর্তপৃতের 

অনুতমাদনক্রতম মঞ্জুরী 

আতদশ জাতর। 

বাতিজয মন্ত্রিালয় ও তবতভন্ন দপ্তরেমূহ হতি 

অতর্ট আপতির তনষ্পতিমূলক ব্রর্শীট 

জবাব 

তবনামূতে ০৫ 

কার্তৃদবে 

সমাোঃ শতহদ উিাহ 

তেতনয়র েহকারী েতিব (প্রশােন-৬ শািা) 

সমাবাইল: +৮৮ ০১৫৫২৪৭২৫০৬ 

সফান: +৮৮ ০২৯৫৪০৭৫২ 

ইতমইল: admn6@mincom.gov.bd 

38.  অতর্ট আপতির তনষ্পতিমূলক ব্রর্শীট 

বাতিজয মন্ত্রিালতয়র সুপাতরশেহ 

বাতিতজযক অতর্ট অতর্দপ্ততর সপ্ররি 

র্র্ার্র্ কর্তপৃতের 

অনুতমাদনক্রতম মঞ্জুরী 

আতদশ জাতর। 

বাতিজয মন্ত্রিালয় ও তবতভন্ন দপ্তরেমূহ হতি 

অতর্ট আপতির তনষ্পতিমূলক ব্রর্শীট 

জবাব 

তবনামূতে ০৭ কার্তৃদবে সমাোঃ শতহদ উিাহ 

তেতনয়র েহকারী েতিব (প্রশােন-৬ শািা) 

সমাবাইল: +৮৮ ০১৫৫২৪৭২৫০৬ 

সফান: +৮৮ ০২৯৫৪০৭৫২ 

ইতমইল: admn6@mincom.gov.bd 

39.  অতনষ্পন্ন অতর্ট আপতি তনষ্পতির তবষতয় 

তত্রপেীয় েভা কতর েভার কার্তৃববরিী 

মন্ত্রিালতয়র সুপাতরশেহ অতর্ট অতর্দপ্ততর 

সপ্ররি 

র্র্ার্র্ কর্তপৃতের 

অনুতমাদনক্রতম মঞ্জুরী 

আতদশ জাতর। 

বাতিজয মন্ত্রিালয় ও তবতভন্ন দপ্তরেমূহ হতি 

তত্রপেীয় েভার কার্তৃববরিী 

তবনামূতে ৩০ কার্তৃদবে সমাোঃ শতহদ উিাহ 

তেতনয়র েহকারী েতিব (প্রশােন-৬ শািা) 

সমাবাইল: +৮৮ ০১৫৫২৪৭২৫০৬ 

সফান: +৮৮ ০২৯৫৪০৭৫২ 

ইতমইল: admn6@mincom.gov.bd 

https://mincom.gov.bd/site/view/forms/%E0%A6%AB%E0%A6%B0%E0%A6%AE%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A7%82%E0%A6%B9
mailto:admn6@mincom.gov.bd
http://old.mopa.gov.bd/uploads/2018/archive/acts/admin2-2018-344.pdf
http://old.mopa.gov.bd/uploads/2018/archive/acts/admin2-2018-344.pdf
mailto:admn6@mincom.gov.bd
mailto:admn6@mincom.gov.bd
mailto:admn6@mincom.gov.bd
mailto:admn6@mincom.gov.bd


ক্রম সসবার নাম সসবা প্রোন পদ্ধণত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাণপ্তস্থান 

সসবার মূল্য 

এবাং 

পণরদশাধ 

পদ্ধণত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োণয়ত্বপ্রাপ্ত কম মকতমা 

(নাম, পেণব, স ান নম্বর ও ইদমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

40.  মন্ত্রিালয়, বাতিতজযক তমশন এবাং 

আওিার্ীন দপ্তর োংস্থার অর্ ৃউপতর্াজন, 

পুন: উপতর্াজন 

কর্তপৃতের 

অনুতমাদনক্রতম পত্র জাতর 

এবাং আইবাে++ এ 

সপাতিাং 

মন্ত্রিালয়, বাতিতজযক তমশন এবাং দপ্তর 

োংস্থা হতি প্রাপ্ত প্রস্তাব 

তবনামূতে আতদশপ্রাতপ্তর ০৭ 

কার্তৃদবে  

আশরাফুর রহমান 

উপসণচব (বাদজট শািা) 

সমাবাইল: +৮৮ ০১৯৭২২১২১৩৬ 

সফান: +৮৮ ০২ ৯৫৪৬৭১৬ 

ই-সমইল: 

ds.budget@mincom.gov.bd 

41.  মূলবাদজট ও সাংদশাণধত বাদজদট ণমশন 

সিটদমন্ট, প্রধান কা মাবলী ও সাম্প্রণতক 

অজমন অথ ম ণবিাদগ সপ্ররণ 

 থা থ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম iBAS 

এ সপাণিাং/পত্র জাণর 

বাদজট প্রাক্কলন ছক 

 

ণবনামূদল্য 

 

অথ ম ণবিাগ  

কর্তমক ণনধ মাণরত 

সময় সীমার 

মদধ্য 

আশরাফুর রহমান 

উপসণচব (বাদজট শািা) 

সমাবাইল: +৮৮ ০১৯৭২২১২১৩৬ 

সফান: +৮৮ ০২ ৯৫৪৬৭১৬ 

ই-সমইল: 

ds.budget@mincom.gov.bd 

42.  আন্তজাৃতিক োংস্থােমূতহর বাতষকৃ িাঁদা 

পতরতশার্ 

র্র্ার্র্ কর্তপৃতের 

অনুতমাদনক্রতম পত্র জাতর 

এবাং আইবাে++ এ 

সপাতিাং 

বাতষকৃ িাঁদা পতরতশাতর্র তনতমতি তবশ্ব 

বাতিজয োংস্থা হতি প্রাপ্ত পত্র অনুর্ায়ী 

তবনামূতে পত্র প্রাতপ্তর ৭ 

তদতনর মতে 

আশরাফুর রহমান 

উপসণচব (বাদজট শািা) 

সমাবাইল: +৮৮ ০১৯৭২২১২১৩৬ 

সফান: +৮৮ ০২ ৯৫৪৬৭১৬ 

ই-সমইল: 

ds.budget@mincom.gov.bd 

43.  রপ্তাতন নীতি প্রিয়ন োংক্রান্ত কার্াৃবলী রপ্তাতন নীতি ৩ বের পর 

পর প্রিয়ন করা হয়। 

রপ্তাতন নীতিতি 

োংতর্াজন, োংতশার্ন, 

তবতয়াজতনর লতেয তবতভন্ন 

মন্ত্রিালয়/তবভাগ, 

বাাংলাতদশ ব্াাংক, 

অতর্দপ্তর, পতরদপ্তর, দপ্তর, 

োংস্থা, োংতিষ্ট সিম্বার, 

এতোতেতয়শন, েতমতির 

তলতিি প্রস্তাব আহবান 

করা হয়। প্রাপ্ত আতবদন/ 

দরিাস্ত র্ািাই 

বাতিজয মন্ত্রিালতয়র নীতিমালা 

 

তবনামূতে আমদাতন ও 

রপ্তাতন (তনয়ন্ত্রি) 

আইন, ১৯৫০ 

এর ৩(১) র্ারার 

েমিাবতল 

েরকার রপ্তাতন 

নীতি ২০২১-২৪ 

জাতর কতর 

র্াতক। 

িাতনয়া ইেলাম 

উপেতিব  

রপ্তাতন-১ শািা 

সফান: +৮৮-০২-৯৫৪০৬২৪ 

সমাবা: +৮৮ ০১৭১৩১৯৯৮১৪  

ই-তমইল: 

export1@mincom.gov.bd  

mailto:ds.budget@mincom.gov.bd
mailto:ds.budget@mincom.gov.bd
mailto:ds.budget@mincom.gov.bd
https://mincom.gov.bd/site/view/policies/%20%E0%A6%A8%E0%A7%80%E0%A6%A4%E0%A6%BF%E0%A6%AE%E0%A6%B2%E0%A6%BE-%E0%A6%93-%E0%A6%A8%E0%A7%80%E0%A6%A4%E0%A6%BF-%E0%A6%86%E0%A6%A6%E0%A7%87%E0%A6%B6
mailto:export1@mincom.gov.bd


ক্রম সসবার নাম সসবা প্রোন পদ্ধণত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাণপ্তস্থান 

সসবার মূল্য 

এবাং 

পণরদশাধ 

পদ্ধণত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োণয়ত্বপ্রাপ্ত কম মকতমা 

(নাম, পেণব, স ান নম্বর ও ইদমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

বাোইকরি: 

অাংশীজনতদর েমন্বতয় 

কতয়কটি েভার মােতম 

প্রাপ্ত তেদ্ধান্ত চুড়ান্ত এবাং 

মতন্ত্রেভার অনুতমাদন িহি 

ও সগতজট প্রকাশ এবাং 

ওতয়ব োইতট আপতলার্ 

করা হয়। 

44.  তেআইতপ (রপ্তাণন) কাড ম ণবতরণ রপ্তাতন উন্নয়ন বুযতরা 

কর্তকৃ দরিাস্ত 

আহবানপূবকৃ িা র্ািাই-

বাোইঅতন্ত প্রস্তুিকৃি 

িাতলকা প্রাতপ্তর পর িা 

জনতনরাপিা তবভাগ, 

জািীয় রাজস্ব সবার্,ৃ 

বাাংলাতদশ ব্াাংকেহ 

োংতিষ্ট প্রতিষ্ঠাতনর 

মিামি িহি, 

তেদ্ধান্ত/অনুতমাদন িহি ও 

সগতজট প্রকাতশর মােতম 

কার্ ৃতবিরি 

তনর্াৃতরি ফরম্যাতট দরিাস্ত তবনামূতে ১২০ কার্তৃদবে 

(োংতিষ্ট 

প্রতিষ্ঠাতনর 

মিামি প্রাতপ্ত 

োতপতে) 

তর োর সসাদহল রহমান 

উপেতিব (রপ্তাতন-৪ শািা) 

সমাবাইল: +৮৮ ০১৭১১১৬৯৬০৩ 

স ান: +৮৮ ০২ ৯৫৪০৭৫৭ 

ই-তমইল: 

export4@mincom.gov.bd  

45.  জািীয় রপ্তাতন েতফ প্রদান রপ্তাতন উন্নয়ন বুযতরা 

কর্তকৃ দরিাস্ত 

আহবানপূবকৃ িা র্ািাই-

বাোইঅতন্ত প্রস্তুিকৃি 

িাতলকা প্রাতপ্তর পর িা 

জনতনরাপিা তবভাগ, 

জািীয় রাজস্ব সবার্,ৃ 

বাাংলাতদশ ব্াাংকেহ 

োংতিষ্ট প্রতিষ্ঠাতনর 

মিামি িহি, 

তেদ্ধান্ত/অনুতমাদন িহি ও 

তনর্াৃতরি ফরম্যাতট দরিাস্ত তবনামূতে ১২০ কার্তৃদবে 

 (োংতিষ্ট 

প্রতিষ্ঠাতনর 

মিামি প্রাতপ্ত 

োতপতে) 

তর োর সসাদহল রহমান 

উপেতিব (রপ্তাতন-৪ শািা) 

সমাবাইল: +৮৮ ০১৭১১১৬৯৬০৩ 

স ান: +৮৮ ০২ ৯৫৪০৭৫৭ 

ই-তমইল: 

export4@mincom.gov.bd 

http://epb.gov.bd/site/files/5d979006-71f0-4b6c-a72e-65a95d3c4f4a/%E0%A6%86%E0%A6%AC%E0%A7%87%E0%A6%A6%E0%A6%A8%E0%A6%AA%E0%A6%A4%E0%A7%8D%E0%A6%B0
mailto:export4@mincom.gov.bd
http://epb.gov.bd/site/files/5d979006-71f0-4b6c-a72e-65a95d3c4f4a/%E0%A6%86%E0%A6%AC%E0%A7%87%E0%A6%A6%E0%A6%A8%E0%A6%AA%E0%A6%A4%E0%A7%8D%E0%A6%B0
mailto:export4@mincom.gov.bd


ক্রম সসবার নাম সসবা প্রোন পদ্ধণত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাণপ্তস্থান 

সসবার মূল্য 

এবাং 

পণরদশাধ 

পদ্ধণত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োণয়ত্বপ্রাপ্ত কম মকতমা 

(নাম, পেণব, স ান নম্বর ও ইদমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

সগতজট প্রকাতশর মােতম 

েতফ তবিরি 

46.  িা তশতল্পর উন্নয়তনর েতঙ্গ োংতিষ্ট 

তবষয়াতদ পরীোকরত: নীণত সহায়তা  

উন্নয়ন োংতিষ্ট প্রতিষ্ঠাতনর 

প্রস্তাব, মিামি িহি, 

তেদ্ধান্ত/অনুতমাদন িহি 

ক. বাাংলাতদশ িা সবার্ ৃহদত প্রাপ্ত পত্র 

ি. বাাংলাতদশ িা গতবষিা ইনতিটিউট 

তবনামূতে ১৫ কার্তৃদবে তর োর সসাদহল রহমান 

উপেতিব (রপ্তাতন-৪ শািা) 

সমাবাইল: +৮৮ ০১৭১১১৬৯৬০৩ 

স ান: +৮৮ ০২ ৯৫৪০৭৫৭ 

ই-তমইল: 

export4@mincom.gov.bd 

47.  িা িাষ ও তবপিন োংতিষ্ট তবতভন্ন 

োংগঠতনর আতবদন তনষ্পতি 

র্ািাই-বাোইপূবকৃ 

অনুতমাদন িহি ও পত্র 

জাতর 

বাাংলাতদশ িা সবার্ ৃহদত প্রাপ্ত পত্র তবনামূতে ১৫ কার্তৃদবে তর োর সসাদহল রহমান 

উপেতিব (রপ্তাতন-৪ শািা) 

সমাবাইল: +৮৮ ০১৭১১১৬৯৬০৩ 

স ান: +৮৮ ০২ ৯৫৪০৭৫৭ 

ই-তমইল: 

export4@mincom.gov.bd 

48.  নতুন িা বাগান সৃজতনর আতবদন তনষ্পতি র্ািাই-বাোই কতর 

অনুতমাদন িহি ও পত্র 

জাতর 

ক. বাাংলাতদশ িা সবার্ ৃহদত প্রাপ্ত পত্র 

ি. সজলা প্রশােতকর মিামি 

তবনামূতে ১৫ কার্তৃদবে তর োর সসাদহল রহমান 

উপেতিব (রপ্তাতন-৪ শািা) 

সমাবাইল: +৮৮ ০১৭১১১৬৯৬০৩ 

স ান: +৮৮ ০২ ৯৫৪০৭৫৭ 

ই-তমইল: 

export4@mincom.gov.bd 

49.  চা বাগাদনর েীঘ ম সময়ােী লীজ ণবিয়ক 

আদবেন অগ্রায়ণ 

প্রাপ্ত প্রস্তাব মতামতসহ 

ভূণম মন্ত্রণালদয় অগ্রায়ণ 

বাাংলাতদশ িা সবার্ ৃহদত প্রাপ্ত পত্র 

 

তবনামূতে ১৫ কার্তৃদবে তর োর সসাদহল রহমান 

উপেতিব (রপ্তাতন-৪ শািা) 

সমাবাইল: +৮৮ ০১৭১১১৬৯৬০৩ 

স ান: +৮৮ ০২ ৯৫৪০৭৫৭ 

ই-তমইল: 

export4@mincom.gov.bd 

50.  োকভৃুি সদশেমুহ ব্িীি এতশয়া ও 

আতিকা মহাতদশ এবাং প্রশান্ত 

মহাোগরীয় সদশেমূতহর োতর্ তিপাতেক 

বাতিজয েম্পক ৃউন্নয়ন োংক্রান্ত কার্াৃতদ। 

র্র্ার্র্ কর্তপৃতের 

অনুতমাদন ক্রতম পত্র 

সপ্ররি 

দূিাবাে ও আতয়াজন োংস্থার পত্র তবনামূতে প্রাপ্ত প্রস্তাতবর পর 

সর্তক ২০ 

কার্তৃদবে 

োলমা হােনাতয়ন 

উপসণচব, রপ্তাণন-৫ শাখা 

সমাবাইল: +৮৮ ০১৭১১০৭১৮৮০ 

সফান: +৮৮ ০২ ৯৫৪৯০৪৭ 

mailto:export4@mincom.gov.bd
mailto:export4@mincom.gov.bd
mailto:export4@mincom.gov.bd
mailto:export4@mincom.gov.bd


ক্রম সসবার নাম সসবা প্রোন পদ্ধণত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাণপ্তস্থান 

সসবার মূল্য 

এবাং 

পণরদশাধ 

পদ্ধণত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োণয়ত্বপ্রাপ্ত কম মকতমা 

(নাম, পেণব, স ান নম্বর ও ইদমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

ই-দমইল :

export5@mincom.gov.bd 

51.  োকভৃুি সদশেমুহ ব্িীি এতশয়া ও 

আতিকা মহাতদশ এবাং প্রশান্ত 

মহাোগরীয় সদশেমূতহর োসর্ তিপাতেক 

চুতি েম্পাদন োংক্রান্ত। 

র্র্ার্র্ কর্তপৃতের 

অনুতমাদন ক্রতম উভয় 

সদতশর উপযুি 

প্রতিতনতর্গি কর্তকৃ চুতি 

েম্পাদন 

উভয় সদতশর েম্মতিতি প্রিয়নকৃি িেড়া তবনামূতে উভয় সদতশর 

েম্মতিতি 

োলমা হােনাতয়ন 

উপসণচব, রপ্তাণন-৫ শাখা 

সমাবাইল: +৮৮ ০১৭১১০৭১৮৮০ 

সফান: +৮৮ ০২ ৯৫৪৯০৪৭ 

ই-দমইল :

export5@mincom.gov.bd 

52.  োকভৃুি সদশেমুহ ব্িীি এতশয়া ও 

আতিকা মহাতদশ এবাং প্রশান্ত 

মহাোগরীয় সদশ েমূতহর োসর্ 

েভা/তেতমনাতরর আতয়াজন। 

র্র্ার্র্ কর্তপৃতের 

অনুতমাদন ক্রতম পত্রজাতর 

দুিাবাে ও আতয়াজক োংস্থার পত্র তবনামূতে পত্র প্রাতপ্তর পর 

২০ কম ৃতদবে 

োলমা হােনাতয়ন 

উপসণচব, রপ্তাণন-৫ শাখা 

সমাবাইল: +৮৮ ০১৭১১০৭১৮৮০ 

সফান: +৮৮ ০২ ৯৫৪৯০৪৭ 

ই-দমইল :

export5@mincom.gov.bd 

53.  োকভৃুি সদশেমুহ ব্িীি এতশয়া ও 

আতিকা মহাতদশ এবাং প্রশান্ত 

মহাোগরীয় সদশেমূতহর োসর্ তিপাতেক 

বাতিজয োংক্রান্ত হালনাগাদ িথ্য উপাি 

প্রদান।  

র্র্ার্র্ কর্তপৃতের 

অনুতমাদন ক্রতম পত্র 

জাতর/ মিামি 

োংতিষ্ট দূিাবাে এর পত্র তবনামূতে ০৭ কম ৃতদবে োলমা হােনাতয়ন 

উপসণচব, রপ্তাণন-৫ শাখা 

সমাবাইল: +৮৮ ০১৭১১০৭১৮৮০ 

সফান: +৮৮ ০২ ৯৫৪৯০৪৭ 

ই-দমইল :

export5@mincom.gov.bd 

54.  োকভৃুি সদশেমুহ ব্িীি এতশয়া ও 

আতিকা মহাতদশ এবাং প্রশান্ত 

মহাোগরীয় সদশ েমূতহর ঢাকাস্থ বাতিজয 

তমশন ও বাতিতজযক অতফতের 

কমকৃিাৃতদর োতর্ সর্াগাতর্াগ রো কতর 

বাতিজয েম্পতকিৃ কার্কৃ্রম োংক্রান্ত। 

র্র্ার্র্ কর্তপৃতের 

অনুতমাদন ক্রতম পত্র জাতর 

োংতিষ্ট দূিাবাে এর পত্র তবনামূতে ০৭ কম ৃতদবে োলমা হােনাতয়ন 

উপসণচব, রপ্তাণন-৫ শাখা 

সমাবাইল: +৮৮ ০১৭১১০৭১৮৮০ 

সফান: +৮৮ ০২ ৯৫৪৯০৪৭ 

ই-দমইল :

export5@mincom.gov.bd 

55.  োকভৃুি সদশেমুহ ব্িীি এতশয়া ও 

আতিকা মহাতদশ এবাং প্রশান্ত 

র্র্ার্র্ কর্তপৃতের 

অনুতমাদন ক্রতম তজ ও 

জারী 

োংতিষ্ট দূিাবাতের / পররাে মন্ত্রিালয়/ 

ইআরতর্ এর পত্র 

তবনামূতে ১০ কার্তৃদবে োলমা হােনাতয়ন 

উপসণচব, রপ্তাণন-৫ শাখা 

সমাবাইল: +৮৮ ০১৭১১০৭১৮৮০ 

mailto:export5@mincom.gov.bd
mailto:export5@mincom.gov.bd
mailto:export5@mincom.gov.bd
mailto:export5@mincom.gov.bd
mailto:export5@mincom.gov.bd


ক্রম সসবার নাম সসবা প্রোন পদ্ধণত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাণপ্তস্থান 

সসবার মূল্য 

এবাং 

পণরদশাধ 

পদ্ধণত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োণয়ত্বপ্রাপ্ত কম মকতমা 

(নাম, পেণব, স ান নম্বর ও ইদমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

মহাোগরীয় সদশেমূতহ বাাংলাতদতশর 

বাতিজয প্রতিতনতর্দল সপ্ররি োংক্রান্ত। 

সফান: +৮৮ ০২ ৯৫৪৯০৪৭ 

ই-দমইল :

export5@mincom.gov.bd 

56.  োকভৃুি সদশেমুহ ব্িীি এতশয়া ও 

আতিকা মহাতদশ এবাং প্রশান্ত 

মহাোগরীয় সদশেমূতহ বাাংলাতদতশর 

বাতিজয প্রতিতনতর্দল আগমন 

তব্রফ প্রদান ও অন্যান্য 

কার্কৃ্রম 

োংতিষ্ট দূিাবাতের / পররাে মন্ত্রিালয়/ 

ইআরতর্ এর পত্র 

তবনামূতে ১০ কার্তৃদবে োলমা হােনাতয়ন 

উপসণচব, রপ্তাণন-৫ শাখা 

সমাবাইল: +৮৮ ০১৭১১০৭১৮৮০ 

সফান: +৮৮ ০২ ৯৫৪৯০৪৭ 

ই-দমইল :

export5@mincom.gov.bd 

57.  েমি ইউতরাপ, উির আতমতরকা ও দতেি 

আতমতরকার সদশেমূতহ বাাংলাতদতশর 

বাতিজয প্রতিতনতর্দল সপ্ররি 

প্রস্তাব প্রাতপ্তর পর র্র্ার্র্ 

কর্তপৃতের অনুতমাদন 

ক্রতম তজ ও জাতর ও তব্রফ 

প্রিয়ন 

মন্ত্রিালয় োংতিষ্ট দূিাবাে/পররাে 

মন্ত্রিালয়/ ইআরতর্ এর পত্র 

তবনামূতে  প্রস্তাব প্রাতপ্তর 

িাতরি হতি ২০ 

কার্তৃদবে 

সমাহাম্মদ মাহবুবুর রহমান 

উপেতিব, রপ্তাতন-৬ শািা 

সমাবাইল: +৮৮০১৭২২৯৮৮১৭৫ 

সফান: + ৮৮ ০২ ৯৫৪৯৫২৭ 

ই-তমইল: 

export6@mincom.gov.bd 

58.  েমি ইউতরাপ, উির আতমতরকা ও দতেি 

আতমতরকার সদশেমূতহ সর্তক বাাংলাতদতশ 

বাতিজয প্রতিতনতর্দল আগমন 

তব্রফ প্রির্ন ও অন্যান্য 

কার্কৃ্রম 

োংতিষ্ট দূিাবাে/পররাে মন্ত্রিালয়/ 

ইআরতর্র পত্র 

তবনামূতে প্রস্তাব প্রাতপ্তর 

িাতরি হতি ২০ 

কার্তৃদবে 

সমাহাম্মদ মাহবুবুর রহমান 

উপেতিব, রপ্তাতন-৬ শািা 

সমাবাইল: +৮৮০১৭২২৯৮৮১৭৫ 

সফান: + ৮৮ ০২ ৯৫৪৯৫২৭ 

ই-তমইল: 

export6@mincom.gov.bd 

59.  েমি ইউতরাপ, উির আতরতরকা ও দতেি 

আতমতরকার সদশেমূতহর েতঙ্গ তিপাতেক 

বাতিজয চুতি েম্পাদন 

র্র্ার্র্ কর্তপৃতের 

অনুতমাদনক্রতম উভয় 

সদতশর উপযুি 

প্রতিতনতর্গি কর্তকৃ চুতি 

েম্পাদন 

উভয় সদতশর েম্মতিতি প্রিয়নকৃি িেড়া তবনামূতে উভয় সদতশর 

েম্মতি অনুর্ায়ী 

সমাহাম্মদ মাহবুবুর রহমান 

উপেতিব, রপ্তাতন-৬ শািা 

সমাবাইল: +৮৮০১৭২২৯৮৮১৭৫ 

সফান: + ৮৮ ০২ ৯৫৪৯৫২৭ 

ই-তমইল: 

export6@mincom.gov.bd 

60.  েমি ইউতরাপ, উির আতরতরকা ও দতেি 

আতমতরকার সদশেমূতহর েতঙ্গ 

আন্তজাৃতিক সেতমনার ও েভা আতয়াজন 

র্র্ার্র্ কর্তপৃতের 

অনুতমাদনক্রতম পত্র জাতর 

দূিাবাে/আতয়াজক োংস্থার পত্র তবনামূতে  প্রস্তাব প্রাতপ্তর 

িাতরি হতি ২০ 

কার্তৃদবে 

সমাহাম্মদ মাহবুবুর রহমান 

উপেতিব, রপ্তাতন-৬ শািা 

সমাবাইল: +৮৮০১৭২২৯৮৮১৭৫ 

mailto:export5@mincom.gov.bd
mailto:export5@mincom.gov.bd
mailto:export6@mincom.gov.bd
mailto:export6@mincom.gov.bd
mailto:export6@mincom.gov.bd


ক্রম সসবার নাম সসবা প্রোন পদ্ধণত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাণপ্তস্থান 

সসবার মূল্য 

এবাং 

পণরদশাধ 

পদ্ধণত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োণয়ত্বপ্রাপ্ত কম মকতমা 

(নাম, পেণব, স ান নম্বর ও ইদমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

 সফান: + ৮৮ ০২ ৯৫৪৯৫২৭ 

ই-তমইল: 

export6@mincom.gov.bd 

61.  মন্ত্রিালয়/দপ্তর/োংস্থা হতি িথ্য 

োংিহপূবকৃ বাতিজয তবষয়ক েমি 

ইউতরাপ, উির আতমতরকা ও দতেি 

আতমতরকা সদশেমূতহর ব্রীফ 

প্রিয়ন/োংিহ/হালনাগাদকরি/োংরেি 

/েরবরাহ 

র্র্ার্র্ কর্তপৃতের 

অনুতমাদনক্রতম পত্র 

জাতর/মিামি 

দাপ্তাতরক পত্র/ই-তমইল তবনামূতে ০৭ কার্তৃদবে সমাহাম্মদ মাহবুবুর রহমান 

উপেতিব, রপ্তাতন-৬ শািা 

সমাবাইল: +৮৮০১৭২২৯৮৮১৭৫ 

সফান: + ৮৮ ০২ ৯৫৪৯৫২৭ 

ই-তমইল: 

export6@mincom.gov.bd 

62.  েমি ইউতরাপ, উির আতরতরকা ও দতেি 

আতমতরকার সদশেমূতহ আতয়াতজি 

বাতিজয েম্প্রোরতির লতেয তবতভন্ন 

আন্তজাৃতিক েভা সেতমনার, সফারাম সশা-

সকে ও এক্সতপা-তি 

অাংশিহি/আতয়াজতনর অনুমতি প্রদান 

র্র্ার্র্ কর্তপৃতের 

অনুতমাদনক্রতম তজ. ও 

জাতর 

তবতভন্ন দূিাবাে/বাতিতজযক উইাং/োংস্থার 

প্রস্তাব 

তবনামূতে ২০ কার্তৃদবে সমাহাম্মদ মাহবুবুর রহমান 

উপেতিব, রপ্তাতন-৬ শািা 

সমাবাইল: +৮৮০১৭২২৯৮৮১৭৫ 

সফান: + ৮৮ ০২ ৯৫৪৯৫২৭ 

ই-তমইল: 

export6@mincom.gov.bd 

63.  েণমক অসদন্তাি ণবিয়ক প্রণতদবেদনর 

সুপাণরদশর আদলাদক ব্যবস্থা গ্রহণ  

সুপাণরদশর আদলাদক 

ব্যবস্থা গ্রহদণর জন্য 

ণবণজএমইএ, ণবদকএমইএ 

ও ণবর্টএমএ সক পত্র 

সপ্ররণ 

স্বরাষ্ট্র মন্ত্রণালদয়র জনণনরাপত্তা ণবিাগ 

হদত প্রাপ্ত প্রণতদবেন  

ণবনামূদল্য ০৭ কা মণেবস নাজমুল হক 

ণসণনয় সহকারী সণচব (রপ্তাণন-৮ শািা) 

স ান: +৮৮ ০২ ৫৫১০০৬৩৬ 

সমাবাইল: +৮৮ ০১৭২৭৩০৭০৫৪ 

ই-সমইল: 

export8@mincom.gov.bd 

64.  বতণর সপাশাক রপ্তাণন অব্যাহত রাখার 

লদক্ষ্য গৃহীত েণমক অণধকার ণবিয়ক 

ইসুযসমূদহ েম ও কম মসাংস্থান মন্ত্রণালয়, 

পররাষ্ট্র মন্ত্রণালয়, সবপজাসহ অন্যান্য 

মন্ত্রণালয়, েপ্তর, সাংস্থার সাদথ সমন্বয় 

অাংশীজন সিা কদর 

প্রদয়াজনীয় ণসদ্ধান্ত গ্রহণ 

এবাং তা বাস্তবায়ন 

সুপাণরশ প্রণয়ন 

যুিরাষ্ট্র, কানাডা, আইএলও ইউদরাণপয়ান 

ইউণনয়নসহ অন্যান্য সেশ কর্তমক সপ্রণরত 

প্রত্র/ইদমইল 

ণবনামূদল্য ৩০ কা মণেবস নাজমুল হক 

ণসণনয় সহকারী সণচব (রপ্তাণন-৮ শািা) 

স ান: +৮৮ ০২ ৫৫১০০৬৩৬ 

সমাবাইল: +৮৮ ০১৭২৭৩০৭০৫৪ 

ই-সমইল: 

export8@mincom.gov.bd 

65.  েম ও কম মসাংস্থান মন্ত্রণালদয়র সাদথ 

RMG Sustainability 

Council (RSC)-এর কাদজর 

গিন মদমন্ট সকা-অণড মদনশন 

কাউণন্সল-এর সিায় 

গৃহীত ণসদ্ধাদন্তর আদলাদক 

েম ও কম মসাংস্থান মন্ত্রণালদয়র পত্র, 

RSC এর পত্র, ণবণজএমইএ-এর পত্র, 

যুিরাষ্ট্র, কানাডা, ইউদরাণপয়ান 

ণবনামূদল্য ২০ কা মণেবস নাজমুল হক 

ণসণনয় সহকারী সণচব (রপ্তাণন-৮ শািা) 

স ান: +৮৮ ০২ ৫৫১০০৬৩৬ 

সমাবাইল: +৮৮ ০১৭২৭৩০৭০৫৪ 

mailto:export6@mincom.gov.bd
mailto:export6@mincom.gov.bd
mailto:export6@mincom.gov.bd
mailto:export8@mincom.gov.bd
mailto:export8@mincom.gov.bd


ক্রম সসবার নাম সসবা প্রোন পদ্ধণত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাণপ্তস্থান 

সসবার মূল্য 

এবাং 

পণরদশাধ 

পদ্ধণত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োণয়ত্বপ্রাপ্ত কম মকতমা 

(নাম, পেণব, স ান নম্বর ও ইদমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

সমন্বয় এবাং এ ণবিদয় গঠিত গিন মদমন্ট 

সকা-অণড মদনশন কাউণন্সল-এর কা মক্রম  

ব্যবস্থা গ্রহণ ও প্রদ াজয 

ণসদ্ধান্ত বাস্তবায়ন 

ইউণনয়নসহ অন্যান্য সেশ কর্তমক সপ্রণরত 

পত্র/ইদমইল 

ই-সমইল: 

export8@mincom.gov.bd 

66.  ণবণিন্ন মন্ত্রণালয় হদত বতণর সপাশাক 

খাদতর কমপ্লাদয়ন্স সাংণিি 

আইন/ণবণধ/প্রণবণধ ইতযাণে সম্পদকম চাণহত 

মতামত প্রোন 

কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম মতামত 

প্রোন  

ণবণিন্ন মন্ত্রণালয় হদত প্রাপ্ত খসড়া 

আইন/ণবণধ/প্রণবণধ 

ণবনামূদল্য ২০ কা মণেবস নাজমুল হক 

ণসণনয় সহকারী সণচব (রপ্তাণন-৮ শািা) 

স ান: +৮৮ ০২ ৫৫১০০৬৩৬ 

সমাবাইল: +৮৮ ০১৭২৭৩০৭০৫৪ 

ই-সমইল: 

export8@mincom.gov.bd 

67.  বতণর সপাশাক খাত ব্যতীত অন্যান্য রপ্তাণন 

ও সসবা খাদতর কমপ্লাদয়ন্স সাংণিি 

এদসাণসদয়শনসমূদহর ণবণিন্ন সমস্যা 

ণনরসন  

 থা থ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম পত্র জাণর 

সাংণিি এদসাণসদয়শন সথদক প্রাপ্ত পত্র/ 

তথ্য 

ণবনামূদল্য ১৫ কা মণেবস নাজমুল হক 

ণসণনয় সহকারী সণচব (রপ্তাণন-৯ শািা) 

স ান: ০২-২২৩৩৮৯০০৫  

সমাবাইল: +৮৮ ০১৭২৭৩০৭০৫৪ 

ইদমইল: 

export9@mincom.gov.bd 

68.  ণবণিন্ন মন্ত্রণালয় হদত বতণর সপাশাক খাত 

ব্যতীত অন্যান্য খাদতর কমপ্লাদয়ন্স সাংণিি 

আইন/ণবণধ/প্রণবণধ ইতযাণে সম্পদকম চাণহত 

মতামত প্রোন  

কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম মতামত 

প্রোন  

ণবণিন্ন মন্ত্রণালয় হদত প্রাপ্ত খসড়া 

আইন/ণবণধ/প্রণবণধ 

ণবনামূদল্য  ২০ কা মণেবস নাজমুল হক 

ণসণনয় সহকারী সণচব (রপ্তাণন-৯ শািা) 

স ান: ০২-২২৩৩৮৯০০৫  

সমাবাইল: +৮৮ ০১৭২৭৩০৭০৫৪ 

ইদমইল: 

export9@mincom.gov.bd 

69.  বতণর সপাশাক ণশদল্প কম মরত েণমক 

কম মচারী, ম্যাদনজারদের েক্ষ্তা উন্নয়দনর 

জন্য প্রণশক্ষ্ণ বাবে ব্যয় অনুদমােন,  

ণবলসমূহ কণমর্টদত 

উপস্থাপদনর মাধ্যদম  

অনুদমােন এবাং সচক 

প্রোন  

ইণপণব সথদক প্রাপ্ত ণবল িাউচার এবাং 

সুপাণরশ  

ণবনামূদল্য  ২৫ কা মণেবস সমাঃ আব্দুল কাদের  

সহকারী সণচব (রপ্তাণন-১০ শািা) 

স ান: +৮৮ ০২ ৫৫১০১৩৭৬ 

সমাবাইল: ০১৯২০০৩৩২৮৭ 

ইদমইল: 

export10@mincom.gov.bd 

70.  বতণর সপাশাক ণশদল্প কম মরত েণমক 

কম মচারী ও ণমড সলদিল ম্যাদনজারদের 

প্রণশক্ষ্ণ প্রোন ণবিয়ক নীণতগত ণসদ্ধান্ত 

গ্রহণ 

তহণবল পণরচালনা 

কণমর্টদত উপস্থাপন এবাং 

গৃহীত ণসদ্ধাদন্তর আদলাদক 

পরবতী ব্যবস্থা গ্রহণ  

ইণপণব সথদক প্রাপ্ত প্রস্তাব এবাং সুপাণরশ ণবনামূদল্য ২৫ কা মণেবস সমাঃ আব্দুল কাদের  

সহকারী সণচব (রপ্তাণন-১০ শািা) 

স ান: +৮৮ ০২ ৫৫১০১৩৭৬ 

সমাবাইল: ০১৯২০০৩৩২৮৭ 

ইদমইল: 

export10@mincom.gov.bd 

mailto:export8@mincom.gov.bd
mailto:export8@mincom.gov.bd
mailto:export9@mincom.gov.bd
mailto:export9@mincom.gov.bd
mailto:export10@mincom.gov.bd
mailto:export10@mincom.gov.bd


ক্রম সসবার নাম সসবা প্রোন পদ্ধণত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাণপ্তস্থান 

সসবার মূল্য 

এবাং 

পণরদশাধ 

পদ্ধণত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োণয়ত্বপ্রাপ্ত কম মকতমা 

(নাম, পেণব, স ান নম্বর ও ইদমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

71.  বতণর সপাশাক ণশদল্প কম মরত েণমক 

কম মচারী ও ণমড সলদিল ম্যাদনজারদের 

প্রণশক্ষ্ণ প্রোন বাবে তহণবল ব্যবস্থাপনা 

তহণবল পণরচালনা 

কণমর্টদত উপস্থাপন এবাং 

গৃহীত ণসদ্ধাদন্তর আদলাদক 

পরবতী ব্যবস্থা গ্রহণ  

সিার কা মণববরণী  ণবনামূদল্য ১৫ কা মণেবস সমাঃ আব্দুল কাদের  

সহকারী সণচব (রপ্তাণন-১০ শািা) 

স ান: +৮৮ ০২ ৫৫১০১৩৭৬ 

সমাবাইল: ০১৯২০০৩৩২৮৭ 

ইদমইল: 

export10@mincom.gov.bd 

72.  Standing Committee on 

Economic and 

Commercial 

Cooperation of OIC 

(COMCEC) এর োতর্ েকল 

কার্কৃ্রম োংক্রান্ত তবষয়াতদ; 

র্র্ার্র্ কর্তপৃতের 

অনুতমাদনক্রতম মিামি 

েম্বতলি পত্র জাতর 

োংতিষ্ট কর্তপৃতের োতর্ পত্র সর্াগাতর্াতগর 

তভতিতি 

তবনামূতে ১৫ কার্তৃদবে মাহবুবা িাতুন তমনু 

উপেতিব (এফটিএ-৬ শািা) 

সফান: ০২৫৫১০০৫৩৫ 

ই-তমইল: fta6@mincom.gov.bd 

73.  Trade Preferential 

System among OIC (TPS-

OIC) এর োতর্ েকল কার্কৃ্রম োংক্রান্ত 

তবষয়াতদ; 

র্র্ার্র্ কর্তপৃতের 

অনুতমাদনক্রতম মিামি 

েম্বতলি পত্র জাতর 

োংতিষ্ট কর্তপৃতের োতর্ পত্র সর্াগাতর্াতগর 

তভতিতি 

তবনামূতে ১৫ কার্তৃদবে মাহবুবা িাতুন তমনু 

উপেতিব (এফটিএ-৬ শািা) 

সফান: +৮৮ ০২ ৫৫১০০৫৩৫ 

সমাবাইল: +৮৮ ০১৭০৬৩৬৪৯৬৪  

ই-তমইল: fta6@mincom.gov.bd 

74.  Developing 8 (D-8) এর োতর্ 

েকল কার্কৃ্রম োংক্রান্ত তবষয়াতদ; 

র্র্ার্র্ কর্তপৃতের 

অনুতমাদনক্রতম মিামি 

েম্বতলি পত্র জাতর 

োংতিষ্ট কর্তপৃতের োতর্ পত্র সর্াগাতর্াতগর 

তভতিতি 

তবনামূতে ১৫ কার্তৃদবে মাহবুবা িাতুন তমনু 

উপেতিব (এফটিএ-৬ শািা) 

সফান: +৮৮ ০২ ৫৫১০০৫৩৫ 

সমাবাইল: +৮৮ ০১৭০৬৩৬৪৯৬৪  

ই-তমইল: fta6@mincom.gov.bd 

75.  Indian Ocean Rim 

Association (IORA) এর োতর্ 

েকল কার্কৃ্রম োংক্রান্ত তবষয়াতদ; 

র্র্ার্র্ কর্তপৃতের 

অনুতমাদনক্রতম মিামি 

েম্বতলি পত্র জাতর 

োংতিষ্ট কর্তপৃতের োতর্ পত্র সর্াগাতর্াতগর 

তভতিতি 

তবনামূতে ১৫ কার্তৃদবে মাহবুবা িাতুন তমনু 

উপেতিব (এফটিএ-৬ শািা) 

সফান: +৮৮ ০২ ৫৫১০০৫৩৫ 

সমাবাইল: +৮৮ ০১৭০৬৩৬৪৯৬৪  

ই-তমইল: fta6@mincom.gov.bd 

76.  Islamic Centre for 

Development of Trade 

(ICDT) তবষয়ক কার্কৃ্রম; 

র্র্ার্র্ কর্তপৃতের 

অনুতমাদনক্রতম মিামি 

েম্বতলি পত্র জাতর 

োংতিষ্ট কর্তপৃতের োতর্ পত্র সর্াগাতর্াতগর 

তভতিতি 

তবনামূতে ১৫ কার্তৃদবে মাহবুবা িাতুন তমনু 

উপেতিব (এফটিএ-৬ শািা) 

সফান: +৮৮ ০২ ৫৫১০০৫৩৫ 

সমাবাইল: +৮৮ ০১৭০৬৩৬৪৯৬৪  

mailto:export10@mincom.gov.bd
mailto:fta6@mincom.gov.bd
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mailto:fta6@mincom.gov.bd
mailto:fta6@mincom.gov.bd


ক্রম সসবার নাম সসবা প্রোন পদ্ধণত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাণপ্তস্থান 

সসবার মূল্য 

এবাং 

পণরদশাধ 

পদ্ধণত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োণয়ত্বপ্রাপ্ত কম মকতমা 

(নাম, পেণব, স ান নম্বর ও ইদমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

ই-তমইল: fta6@mincom.gov.bd 

77.  আতিকা মহাতদতশর সদশেমূতহর োতর্ 

তপটিএ/এফটিএ; 

র্র্ার্র্ কর্তপৃতের 

অনুতমাদনক্রতম মিামি 

েম্বতলি পত্র জাতর 

োংতিষ্ট কর্তপৃতের োতর্ পত্র সর্াগাতর্াতগর 

তভতিতি 

তবনামূতে ১৫ কার্তৃদবে মাহবুবা িাতুন তমনু 

উপেতিব (এফটিএ-৬ শািা) 

সফান: +৮৮ ০২ ৫৫১০০৫৩৫ 

সমাবাইল: +৮৮ ০১৭০৬৩৬৪৯৬৪  

ই-তমইল: fta6@mincom.gov.bd 

78.  ইরাতনর োতর্ তপটিএ/এফটিএ; র্র্ার্র্ কর্তপৃতের 

অনুতমাদনক্রতম মিামি 

েম্বতলি পত্র জাতর 

োংতিষ্ট কর্তপৃতের োতর্ পত্র সর্াগাতর্াতগর 

তভতিতি 

তবনামূতে ১৫ কার্তৃদবে মাহবুবা িাতুন তমনু 

উপেতিব (এফটিএ-৬ শািা) 

সফান: +৮৮ ০২ ৫৫১০০৫৩৫ 

সমাবাইল: +৮৮ ০১৭০৬৩৬৪৯৬৪  

ই-তমইল: fta6@mincom.gov.bd 

79.  টিতেতব কর্তকৃ 

তনিযপ্রতয়াজনীয় পণ্য 

আমদাতন/স্থানীয়ভাতব ক্রতয়র তনতমি অর্ ৃ

তবভাগ এর বাতজট হতি মূলর্ন োংিহ। 

র্র্ার্র্র্ কর্তকৃপতের 

অনুতমাদনক্রতম পত্র জাতর। 

 অর্ ৃতবভাতগর অনুতমাদন পত্র/অপারগিা 

পত্র। 

তবনামূতে   ০৭ কার্তৃদবে শাম্মী ইেলাম  

(উপেতিব) অবা-৩ শািা  

সমাবাইল: +৮৮ ০১৭৬৬২৬৭৪৮৫ 

সফান: +৮৮ ০২ ৯৫৪৯৫৭১ 

ই-সমইল: 

ii3@mincom.gov.bd 

80.   টিতেতব কর্তকৃ তনিয প্রতয়াজনীয় পণ্য 

আমদাতন/স্থানীয়ভাতব ক্রতয়র তনতমি 

ব্াাংক ঝি িহতির জন্য অর্ ৃতবভাতগর 

কাউন্টার গ্যারাতন্ট প্রদান 

 র্র্ার্র্ কর্তকৃপতের 

অনুতমাদনক্রতম পত্র জাতর। 

সলতজেতলটিভ ও োংেদ তবষয়ক তবভাতগর 

সভটিাং 

তবনামূতে ১৫ কার্তৃদবে 

(অর্ ৃতবভাতগর 

প্রস্তাব সপ্ররতির 

তনতমি) 

শাম্মী ইেলাম  

(উপেতিব) অবা-৩ শািা  

সমাবাইল: +৮৮ ০১৭৬৬২৬৭৪৮৫ 

সফান: +৮৮ ০২ ৯৫৪৯৫৭১ 

ই-সমইল: 

ii3@mincom.gov.bd 

81.  টিতেতব’র আমদাতন ক্রয় প্রস্তাব অনুতমাদন 

কার্কৃ্রম; 

র্র্ার্র্ কর্তপৃতের 

অনুতমাদনক্রতম পত্র জাতর। 

টিতেতব হতি পত্র প্রাতপ্ত োতপতে 

 

তবনামূতে ০৫ কার্তৃদবে শাম্মী ইেলাম  

(উপেতিব) অবা-৩ শািা 

সমাবাইল: +৮৮ ০১৭৬৬২৬৭৪৮৫ 

সফান: +৮৮ ০২ ৯৫৪৯৫৭১ 

ই-সমইল: 

ii3@mincom.gov.bd 

mailto:fta6@mincom.gov.bd
mailto:fta6@mincom.gov.bd
mailto:fta6@mincom.gov.bd
mailto:ii3@mincom.gov.bd
mailto:ii3@mincom.gov.bd
mailto:ii3@mincom.gov.bd


ক্রম সসবার নাম সসবা প্রোন পদ্ধণত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাণপ্তস্থান 

সসবার মূল্য 

এবাং 

পণরদশাধ 

পদ্ধণত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োণয়ত্বপ্রাপ্ত কম মকতমা 

(নাম, পেণব, স ান নম্বর ও ইদমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

82.  দ্রব্মূে হ্রাে-বৃতদ্ধ তবষয়ক বাতিজয 

োংগঠতনর আতবদন   

 

পত্র জাতর আতবদতনর তভতিতি বাাংলাতদশ সের্ এন্ড 

ট্যাতরফ কতমশন সর্তক সুপাতরশ 

িহিপূবকৃ ব্বস্থা িহি করা হয়। 

তবনা মূতে ১৫ কার্তৃদবে সমাোোঃ শামীমা আকিার 

যুগ্ম তনয়ন্ত্রক 

অবা-৫ শািা 

সফান: +৮৮ ০২-৫৫১০০২০৯ 

সমাবাইল: +৮৮ ০১৭৩২-১২৩৪০৮ 

ইতমইল: iit5@mincom.gov.bd 

83.  প্রর্ান আমদাতন ও রপ্তাতন তনয়ন্ত্রতকর 

দপ্তর, সেতর্াং কতপাৃতরশন অব বাাংলাতদশ, 

ইনতিটিউট অব িাটাৃর্ একযাউন্টে অব 

বাাংলাতদশ, ইনতিটিউট অব িাটাৃর্ 

সেতক্রটারীজ অব বাাংলাতদশ, তবজতনে 

প্রতমাশন কাউতন্সল, এফতবতেতেআই, 

তবতজএমইএ, তবতকএমইএ, বাতিজয 

মন্ত্রিালয় এবাং বাতিজয মন্ত্রিালতয়র 

আওিায় তনবতন্ধি বাতিজয োংগঠন কর্তকৃ 

দাতিলকৃি উন্নয়ন প্রকল্প প্রস্তাব 

(তজওতব/ববতদতশক েহায়িাপুষ্ট/ তনজস্ব 

অর্াৃয়নপুষ্ট) প্রতক্রয়াকরি। 

েরকাতর িাতি উন্নয়ন 

প্রকল্প প্রিয়ন, 

প্রতক্রয়াকরি, অনুতমাদন 

ও োংতশার্ন তনতদতৃশকা 

(জুন ২০২২)-সি তবযমান 

তবতর্-তবর্ান অনুেরিপূবকৃ 

প্রকল্প র্ািাই কতমটি’র 

েভা আহবান; অর্তৃবভাগ 

কর্তকৃ জনবল তনর্াৃরি; 

এবাং োংস্থা কর্তকৃ প্রকল্প 

প্রস্তাব পুনগঠৃতনর পর 

মন্ত্রিালতয়র র্র্ার্র্ 

কর্তপৃতের 

অনুতমাদনক্রতম পতরকল্পনা 

কতমশতনর োংতিষ্ট 

সেক্টর-তবভাতগ প্রকল্প 

প্রস্তাব সপ্ররি। 

প্রতয়াজনীয় কাগজপত্রাতদোঃ 

েরকাতর িাতি উন্নয়ন প্রকল্প প্রিয়ন, 

প্রতক্রয়াকরি, অনুতমাদন ও োংতশার্ন 

তনতদতৃশকা (জুন ২০২২) অনুর্ায়ী তনর্াৃতরি 

ফরম্যাতট প্রিীি উন্নয়ন প্রকল্প প্রস্তাব। 

 

প্রাতপ্তস্থানোঃ 

 

পতরকল্পনা কতমশন-এর ওতয়বোইট 

তবনামূতে প্রকল্প র্ািাই 

কতমটি’র 

তেদ্ধাতন্তর 

আতলাতক 

পুনগঠৃিি প্রকল্প 

প্রস্তাব প্রাতপ্তর ১০ 

কমতৃদবতের 

মতে। 

তফতরাজ আল মামুন 

উপেতিব (পতরকল্পনা-১ শািা) 

সমাবাইলোঃ +৮৮-০১৭২০৫৪০৬৯৯ 

সফানোঃ +৮৮-২২৩৩৮৫৪৯৮ 

ই-তমইলোঃ 

planning1@mincom.gov.bd 

84.  প্রর্ান আমদাতন ও রপ্তাতন তনয়ন্ত্রতকর 

দপ্তর, সেতর্াং কতপাৃতরশন অব বাাংলাতদশ, 

ইনতিটিউট অব িাটাৃর্ একযাউন্টে অব 

বাাংলাতদশ, ইনতিটিউট অব িাটাৃর্ 

সেতক্রটারীজ অব বাাংলাতদশ, তবজতনে 

প্রতমাশন কাউতন্সল, এফতবতেতেআই, 

তবতজএমইএ, তবতকএমইএ, বাতিজয 

মন্ত্রিালয় এবাং বাতিজয মন্ত্রিালতয়র 

আওিায় তনবতন্ধি বাতিজয োংগঠতনর 

উন্নয়ন প্রকতল্পর েমাতপ্তর 

পর প্রকল্প কর্তপৃে কর্তকৃ 

প্রিীি প্রকল্প েমাতপ্ত 

প্রতিতবদন মন্ত্রিালয় 

কর্তকৃ র্ািাই-বাোইতয়র 

পর মন্ত্রিালতয়র র্র্ার্র্ 

কর্তপৃতের 

অনুতমাদনক্রতম 

আইএমইতর্-তি সপ্ররি। 

প্রতয়াজনীয় কাগজপত্রাতদোঃ 

বাস্তবায়ন পতরবীেি ও মূোয়ন তবভাগ-এর 

তনর্াৃতরি আইএমইতর্-০৪/২০০৩ ফরম্যাতট 

প্রিীি প্রকল্প েমাতপ্ত প্রতিতবদন। 

 

প্রাতপ্তস্থানোঃ 

 

আইএমইতর্’র ওতয়বোইট 

 

তবনামূতে প্রকল্প েমাতপ্ত 

প্রতিতবদন প্রাতপ্তর 

০৭ কমতৃদবতের 

মতে। 

তফতরাজ আল মামুন 

উপেতিব (পতরকল্পনা-১ শািা) 

সমাবাইলোঃ +৮৮-০১৭২০৫৪০৬৯৯ 

সফানোঃ +৮৮-২২৩৩৮৫৪৯৮ 

ই-তমইলোঃ 

planning1@mincom.gov.bd  

mailto:iit5@mincom.gov.bd
https://plandiv.gov.bd/site/files/23548d50-a9f7-495a-8c92-72ddf6f21e2f/Development-Project-Related
mailto:planning1@mincom.gov.bd
https://imed.gov.bd/site/page/a4491e8e-b581-4cee-9206-0ec658e0bf1a/Monitoring-Format-
mailto:planning1@mincom.gov.bd


ক্রম সসবার নাম সসবা প্রোন পদ্ধণত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাণপ্তস্থান 

সসবার মূল্য 

এবাং 

পণরদশাধ 

পদ্ধণত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োণয়ত্বপ্রাপ্ত কম মকতমা 

(নাম, পেণব, স ান নম্বর ও ইদমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

েমাপ্তকৃি উন্নয়ন প্রকতল্পর "প্রকল্প েমাতপ্ত 

প্রতিতবদন" প্রতক্রয়াকরি। 

85.  ইনতিটিউট অব কি এন্ড ম্যাতনজতমন্ট 

একাউন্টে অব বাাংলাতদশ, বাাংলাতদশ িা 

সবার্,ৃ বাাংলাতদশ প্রতিতর্াতগিা কতমশন, 

এবাং বাতিজয মন্ত্রিালতয়র উন্নয়ন প্রকল্প 

প্রস্তাব (তজওতব/ববতদতশক েহায়িাপুষ্ট/ 

তনজস্ব অর্াৃয়নপুষ্ট) প্রতক্রয়াকরি। 

েরকাতর িাতি উন্নয়ন 

প্রকল্প প্রিয়ন, 

প্রতক্রয়াকরি, অনুতমাদন 

ও োংতশার্ন তনতদতৃশকা 

(জুন ২০২২)-সি তবযমান 

তবতর্-তবর্ান অনুেরিপূবকৃ 

র্ািাই কতমটি’র েভা 

আহবান; অর্তৃবভাগ 

কর্তকৃ জনবল তনর্াৃরি; 

এবাং োংস্থা কর্তকৃ প্রকল্প 

প্রস্তাব পুনগঠৃতনর পর 

মন্ত্রিালতয়র র্র্ার্র্ 

কর্তপৃতের 

অনুতমাদনক্রতম পতরকল্পনা 

কতমশতনর োংতিষ্ট 

সেক্টর-তবভাতগ প্রকল্প 

প্রস্তাব সপ্ররি। 

প্রতয়াজনীয় কাগজপত্রাতদোঃ 

েরকাতর িাতি উন্নয়ন প্রকল্প প্রিয়ন, 

প্রতক্রয়াকরি, অনুতমাদন ও োংতশার্ন 

তনতদতৃশকা (জুন ২০২২) অনুর্ায়ী তনর্াৃতরি 

ফরম্যাতট প্রিীি উন্নয়ন প্রকল্প প্রস্তাব। 

 

প্রাতপ্তস্থানোঃ 

 

পতরকল্পনা কতমশন-এর ওতয়বোইট 

তবনামূতে প্রকল্প র্ািাই 

কতমটি’র 

তেদ্ধাতন্তর 

আতলাতক 

পুনগঠৃিি প্রকল্প 

প্রস্তাব প্রাতপ্তর ১০ 

কমতৃদবতের 

মতে। 

আেমা সুলিানা 

উপেতিব (পতরকল্পনা-২ শািা) 

সমাবাইলোঃ +৮৮-০১৭১৫০৯৬৭০০ 

সফানোঃ +৮৮-০২-৯৫১৪২২৮ 

ই-তমইলোঃ 

planning2@mincom.gov.bd  

86.  ইনতিটিউট অব কি এন্ড ম্যাতনজতমন্ট 

একাউন্টে অব বাাংলাতদশ, বাাংলাতদশ িা 

সবার্,ৃ বাাংলাতদশ প্রতিতর্াতগিা কতমশন, 

এবাং বাতিজয মন্ত্রিালতয়র েমাপ্তকৃি 

উন্নয়ন প্রকতল্পর "প্রকল্প েমাতপ্ত 

প্রতিতবদন" প্রতক্রয়াকরি। 

উন্নয়ন প্রকতল্পর েমাতপ্তর 

পর প্রকল্প কর্তপৃে কর্তকৃ 

প্রিীি প্রকল্প েমাতপ্ত 

প্রতিতবদন মন্ত্রিালয় 

কর্তকৃ র্ািাই-বাোইতয়র 

পর মন্ত্রিালতয়র র্র্ার্র্ 

কর্তপৃতের 

অনুতমাদনক্রতম 

আইএমইতর্-তি সপ্ররি। 

প্রতয়াজনীয় কাগজপত্রাতদোঃ 

বাস্তবায়ন পতরবীেি ও মূোয়ন তবভাগ-এর 

তনর্াৃতরি আইএমইতর্-০৪/২০০৩ ফরম্যাতট 

প্রিীি প্রকল্প েমাতপ্ত প্রতিতবদন। 

 

প্রাতপ্তস্থানোঃ 

 
আইএমইতর্’র ওতয়বোইট 

  

তবনামূতে প্রকল্প েমাতপ্ত 

প্রতিতবদন প্রাতপ্তর 

০৭ কমতৃদবতের 

মতে। 

আেমা সুলিানা 

উপেতিব (পতরকল্পনা-২ শািা) 

সমাবাইলোঃ +৮৮-০১৭১৫০৯৬৭০০ 

সফানোঃ +৮৮-০২-৯৫১৪২২৮ 

ই-তমইলোঃ 

planning2@mincom.gov.bd 

87.  বাাংলাতদশ ফতরন সের্ ইনতিটিউট, 

রপ্তাতন উন্নয়ন বুযতরা, বাাংলাতদশ সের্ 

এবাং ট্যাতরফ কতমশন এবাং বাতিজয 

মন্ত্রিালতয়র উন্নয়ন প্রকল্প প্রস্তাব 

েরকাতর িাতি উন্নয়ন 

প্রকল্প প্রিয়ন, 

প্রতক্রয়াকরি, অনুতমাদন 

ও োংতশার্ন তনতদতৃশকা 

প্রতয়াজনীয় কাগজপত্রাতদোঃ 

েরকাতর িাতি উন্নয়ন প্রকল্প প্রিয়ন, 

প্রতক্রয়াকরি, অনুতমাদন ও োংতশার্ন 

তবনামূতে প্রকল্প র্ািাই 

কতমটি’র 

তেদ্ধাতন্তর 

আতলাতক 

রতন রহমান 

উপেতিব (পতরকল্পনা-৩ শািা) 

সমাবাইলোঃ +৮৮-০১৭৯৭০৯৫৭০৯ 

সফানোঃ +৮৮-০২-৫৫১০১২৭৩ 

https://plandiv.gov.bd/site/files/23548d50-a9f7-495a-8c92-72ddf6f21e2f/Development-Project-Related
mailto:planning2@mincom.gov.bd
https://imed.gov.bd/site/page/a4491e8e-b581-4cee-9206-0ec658e0bf1a/Monitoring-Format-
mailto:planning2@mincom.gov.bd


ক্রম সসবার নাম সসবা প্রোন পদ্ধণত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাণপ্তস্থান 

সসবার মূল্য 

এবাং 

পণরদশাধ 

পদ্ধণত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োণয়ত্বপ্রাপ্ত কম মকতমা 

(নাম, পেণব, স ান নম্বর ও ইদমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

(তজওতব/ববতদতশক েহায়িাপুষ্ট/তনজস্ব 

অর্াৃয়নপুষ্ট) প্রতক্রয়াকরি। 

(জুন ২০২২)-সি তবযমান 

তবতর্-তবর্ান অনুেরিপূবকৃ 

র্ািাই কতমটি’র েভা 

আহবান; অর্তৃবভাগ 

কর্তকৃ জনবল তনর্াৃরি; 

এবাং োংস্থা কর্তকৃ প্রকল্প 

প্রস্তাব পুনগঠৃতনর পর 

মন্ত্রিালতয়র র্র্ার্র্ 

কর্তপৃতের 

অনুতমাদনক্রতম পতরকল্পনা 

কতমশতনর োংতিষ্ট 

সেক্টর-তবভাতগ প্রকল্প 

প্রস্তাব সপ্ররি। 

তনতদতৃশকা (জুন ২০২২) অনুর্ায়ী তনর্াৃতরি 

ফরম্যাতট প্রিীি উন্নয়ন প্রকল্প প্রস্তাব। 

 

প্রাতপ্তস্থানোঃ 

 

পতরকল্পনা কতমশন-এর ওতয়বোইট 

পুনগঠৃিি প্রকল্প 

প্রস্তাব প্রাতপ্তর ১০ 

কমতৃদবতের 

মতে। 

ই-তমইলোঃ 

planning3@mincom.gov.bd   

88.  বাাংলাতদশ ফতরন সের্ ইনতিটিউট, 

রপ্তাতন উন্নয়ন বুযতরা, বাাংলাতদশ সের্ 

এবাং ট্যাতরফ কতমশন এবাং বাতিজয 

মন্ত্রিালতয়র েমাপ্তকৃি উন্নয়ন প্রকতল্পর 

"প্রকল্প েমাতপ্ত প্রতিতবদন" প্রতক্রয়াকরি। 

উন্নয়ন প্রকতল্পর েমাতপ্তর 

পর প্রকল্প কর্তপৃে কর্তকৃ 

প্রিীি প্রকল্প েমাতপ্ত 

প্রতিতবদন মন্ত্রিালয় 

কর্তকৃ র্ািাই-বাোইতয়র 

পর মন্ত্রিালতয়র র্র্ার্র্ 

কর্তপৃতের 

অনুতমাদনক্রতম 

আইএমইতর্-তি সপ্ররি। 

প্রতয়াজনীয় কাগজপত্রাতদোঃ 

বাস্তবায়ন পতরবীেি ও মূোয়ন তবভাগ-এর 

তনর্াৃতরি আইএমইতর্-০৪/২০০৩ ফরম্যাতট 

প্রিীি প্রকল্প েমাতপ্ত প্রতিতবদন। 

 

প্রাতপ্তস্থানোঃ 

 

আইএমইতর্’র ওতয়বোইট 

তবনামূতে প্রকল্প েমাতপ্ত 

প্রতিতবদন প্রাতপ্তর 

০৭ কমতৃদবতের 

মতে। 

রতন রহমান 

উপেতিব (পতরকল্পনা-৩ শািা) 

সমাবাইলোঃ +৮৮-০১৭৯৭০৯৫৭০৯ 

সফানোঃ +৮৮-০২-৫৫১০১২৭৩ 

ই-তমইলোঃ 

planning3@mincom.gov.bd   

89.  র্তিউটিও’র Agreement on 

agriculture চুতি োংক্রান্ত কার্াৃবতল  

সিকতহাল্ডার 

কনোতিশন কতর 

বাাংলাতদতশর অবস্থান/ 

মিামি বাাংলাতদশ স্থায়ী 

তমশন, সজতনভায় সপ্ররি 

ক) র্তিউটিও সেতক্রটাতরতয়ট অর্বা 

সজতনভা তমশন সর্তক সপ্রতরি র্কুতমন্ট, 

র্তিউটিও এতিতমন্ট; তবতভন্ন আন্তজৃাতিক 

োংস্থা কর্তকৃ প্রকাতশি র্কুতমন্ট 

https://www.wto.org 

https://mincom.gov.bd 

তবনামূতে র্তিউটিও 

সেতক্রটাতরতয়ট 

কর্তকৃ তনর্াৃতরি 

েমতয়র মতে 

জনাব সমাহাম্মদ ইতলয়াে তময়া 

উপেতিব 

র্তিউটিও-১ শািা  

সমাবাইল: +৮৮ ০১৭৮৬৬৯৮৩২১ 

সফান: +৮৮ ০২ ৯৫৪০৫৮০  

ইতমইল:  

director1.wto@mincom.gov.bd  

https://plandiv.gov.bd/site/files/23548d50-a9f7-495a-8c92-72ddf6f21e2f/Development-Project-Related
mailto:planning3@mincom.gov.bd
https://imed.gov.bd/site/page/a4491e8e-b581-4cee-9206-0ec658e0bf1a/Monitoring-Format-
mailto:planning3@mincom.gov.bd
https://www.wto.org/
https://mincom.gov.bd/
mailto:director1.wto@mincom.gov.bd


ক্রম সসবার নাম সসবা প্রোন পদ্ধণত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাণপ্তস্থান 

সসবার মূল্য 

এবাং 

পণরদশাধ 

পদ্ধণত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োণয়ত্বপ্রাপ্ত কম মকতমা 

(নাম, পেণব, স ান নম্বর ও ইদমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

90.  র্তিউটিও’র Sanitary and Phyto-

Sanitary (SPS) চুতি োংক্রান্ত 

কার্াৃবতল েম্পাদন 

সিকতহাল্ডার 

কনোতিশন কতর 

বাাংলাতদতশর অবস্থান/ 

মিামি বাাংলাতদশ স্থায়ী 

তমশন, সজতনভায় সপ্ররি 

ক) র্তিউটিও সেতক্রটাতরতয়ট অর্বা সজতনভা 

তমশন সর্তক সপ্রতরি র্কুতমন্ট, র্তিউটিও 

এতিতমন্ট; তবতভন্ন আন্তজাৃতিক োংস্থা কর্তকৃ 

প্রকাতশি র্কুতমন্ট 

     https://www.wto.org 

    https://mincom.gov.bd 

তবনামূতে র্তিউটিও 

সেতক্রটাতরতয়ট 

কর্তকৃ তনর্াৃতরি 

েমতয়র মতে 

জনাব সমাহাম্মদ ইতলয়াে তময়া 

উপেতিব 

র্তিউটিও-১ শািা  

সমাবাইল: +৮৮ ০১৭৮৬৬৯৮৩২১ 

সফান: +৮৮ ০২ ৯৫৪০৫৮০  

ইতমইল:  

director1.wto@mincom.gov.bd  
91.  Rules of Origin সাংক্রান্ত কা মাবণল  

 

সিকতহাল্ডার 

কনোতিশন কতর 

বাাংলাতদতশর অবস্থান/ 

মিামি বাাংলাতদশ স্থায়ী 

তমশন, সজতনভায় সপ্ররি 

ক) র্তিউটিও সেতক্রটাতরতয়ট অর্বা সজতনভা 

তমশন সর্তক সপ্রতরি র্কুতমন্ট, র্তিউটিও 

এতিতমন্ট; 

     https://www.wto.org 
     https://mincom.gov.bd   

তবনামূতে র্তিউটিও 

সেতক্রটাতরতয়ট 

কর্তকৃ তনর্াৃতরি 

েমতয়র মতে 

জনাব সমাহাম্মদ ইতলয়াে তময়া 

উপেতিব 

র্তিউটিও-১ শািা  

সমাবাইল: +৮৮ ০১৭৮৬৬৯৮৩২১ 

সফান: +৮৮ ০২ ৯৫৪০৫৮০  

ইতমইল:  

director1.wto@mincom.gov.bd 

92.  ডণিউর্টওÕর ণবণিন্ন ধরদনর সমজারস 

স মন Antidumping, Subsidies 

and Countervailing, 

Safeguards সাংক্রান্ত কা মাবণল  

Product Control 

Number অনুর্াতয় 

Questionnaire পূরি 

করা  

ক) Investigation Trade measures 

(Antidumping, Subsidies and 

Countervailing, Safeguards) 

Initiating Compliance 

ি) Written statemaent   and 

Observation 

গ) Observation on final 

findings  

তবনামূতে র্তিউটিও 

সেতক্রটাতরতয়ট 

কর্তকৃ তনর্াৃতরি 

েমতয়র মতে 

জনাব সমাহাম্মদ ইতলয়াে তময়া 

উপেতিব 

র্তিউটিও-১ শািা  

সমাবাইল: +৮৮ ০১৭৮৬৬৯৮৩২১ 

সফান: +৮৮ ০২ ৯৫৪০৫৮০  

ইতমইল:  

director1.wto@mincom.gov.bd 

93.  র্তিউটিও-তি বাতষকৃ িাঁদা প্রদান 

 

বাাংলাতদশ ব্াংতকর 

মােতম সপ্ররি 

র্তিউটিও সেতক্রটাতরতয়ট সর্তক এ তবষতয় 

সপ্রতরি পত্র 

 

তবনামূতে প্রতি বের ৩০ 

মাি ৃমতে 

জনাব সমাহাম্মদ ইতলয়াে তময়া 

উপেতিব 

র্তিউটিও-১ শািা  

সমাবাইল: +৮৮ ০১৭৮৬৬৯৮৩২১ 

সফান: +৮৮ ০২ ৯৫৪০৫৮০  

ইতমইল:  

director1.wto@mincom.gov.bd 
94.  র্তিউটিও কর্তকৃ আতয়াতজি তবতভন্ন 

প্রতশেি, ওয়াকশৃপ, সেতমনার, ইিযাতদতি 

মতনানীি 

কমকৃিাৃ/কমকৃিাৃবৃতন্দর 

ক) তনর্াৃতরি আতবদনপত্র; 

     https://www.wto.org 

তবনামূতে ১৫ তদন জনাব সমাহাম্মদ ইতলয়াে তময়া 

উপেতিব 

https://www.wto.org/
https://mincom.gov.bd/
mailto:director1.wto@mincom.gov.bd
https://www.wto.org/
https://mincom.gov.bd/
mailto:director1.wto@mincom.gov.bd
mailto:director1.wto@mincom.gov.bd
mailto:director1.wto@mincom.gov.bd


ক্রম সসবার নাম সসবা প্রোন পদ্ধণত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাণপ্তস্থান 

সসবার মূল্য 

এবাং 

পণরদশাধ 

পদ্ধণত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োণয়ত্বপ্রাপ্ত কম মকতমা 

(নাম, পেণব, স ান নম্বর ও ইদমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

র্তিউটিও এর শিাৃনুর্ায়ী উপযুি 

কমকৃিাৃ মতনানয়ন প্রদান  

আতবদনপত্র সজতনভা 

তমশতনর মােতম 

র্তিউটিও-তি সপ্ররি। 

     https://mincom.gov.bd র্তিউটিও-১ শািা  

সমাবাইল: +৮৮ ০১৭৮৬৬৯৮৩২১ 

সফান: +৮৮ ০২ ৯৫৪০৫৮০  

ইতমইল:  

director1.wto@mincom.gov.bd 
95.  Trade Facilitation (TF) সাংক্রান্ত 

কা মাবণল েম্পাদন 

 

সিকতহাল্ডার 

কনোতিশন কতর 

বাাংলাতদতশর অবস্থান/ 

মিামি বাাংলাতদশ স্থায়ী 

তমশন, সজতনভায় সপ্ররি 

ক) র্তিউটিও সেতক্রটাতরতয়ট অর্বা 

সজতনভা তমশন সর্তক সপ্রতরি র্কুতমন্ট, 

র্তিউটিও এতিতমন্ট; তবতভন্ন আন্তজাৃতিক 

োংস্থা কর্তকৃ প্রকাতশি র্কুতমন্ট 

     https://www.wto.org 
     https://mincom.gov.bd 

 

তবনামূতে র্তিউটিও কর্তকৃ 

তনর্াৃতরি েমতয়র 

মতে 

জনাব সমাোঃ সমতহদী মাহমুদ আকন্দ 

তেতনয়র েহকারী েতিব  

র্তিউটিও-৫ শািা 

সমাবাইল: +৮৮ ০১৭৬৬২০০৫০০ 

ইতমইল: 

dd3.wto@mincom.gov.bd  

96.  তমতনতিতরয়াল কনফাতরন্স োংক্রান্ত 

কার্াৃবতল  

 

ক) সিকতহাল্ডার 

কনোতিশন কতর 

বাাংলাতদতশর অবস্থান/ 

মিামি বাাংলাতদশ স্থায়ী 

তমশন, সজতনভায় সপ্ররি; 

ি) তমতনতিতরয়াল 

কনফাতরতন্স অাংশিহি 

ক) র্তিউটিও আউটকাম/তর্তেশন 

র্কুতমন্ট, র্তিউটিও-তি তবতভন্ন েদতস্যর 

োবতমশন  

      https://www.wto.org 
      https://mincom.gov.bd 

 
 

 

তবনামূতে    র্তিউটিও 

সেতক্রটাতরতয়ট 

কর্তকৃ তনর্াৃতরি 

েমতয়র মতে 

জনাব সমাোঃ সমতহদী মাহমুদ আকন্দ 

তেতনয়র েহকারী েতিব  

র্তিউটিও-৫ শািা 

সমাবাইল: +৮৮ ০১৭৬৬২০০৫০০ 

ইতমইল: 

dd3.wto@mincom.gov.bd 

97.  Trade and Investment 

Cooperation Forum 

Agreement (TICFA) োংক্রান্ত 

কার্াৃবতল 

প্রতি বের ১বার যুিরাে-

বাাংলাতদতশর সর্ৌর্ 

উতযাতগ েভা করা হয় 

ক) TICFA োংক্রান্ত আউটকাম র্কুতমন্ট 

       https://mincom.gov.bd 

      https://ustr.gov 
 

 তবনামূতে র্তিউটিও 

সেতক্রটাতরতয়ট 

কর্তকৃ তনর্াৃতরি 

েমতয়র মতে 

জনাব সমাোঃ সমতহদী মাহমুদ আকন্দ 

তেতনয়র েহকারী েতিব  

র্তিউটিও-৫ শািা 

সমাবাইল: +৮৮ ০১৭৬৬২০০৫০০ 

ইতমইল: 

dd3.wto@mincom.gov.bd 

98.   সের্ পতলতে তরতভউ (টিতপআর) োংক্রান্ত 

কার্াৃবতল  

তবতভন্ন সদতশর সের্ 

পতলতে তরতভউ কতর 

বাাংলাতদতশর স্বার্ ৃোংতিষ্ট 

র্াকতল িা োংরেতি 

কাজ করা  

ক) তবতভন্ন সদতশর সের্ পতলতে তরতভউ 

     https://www.wto.org 
     https://mincom.gov.bd 

তবনামূতে র্তিউটিও 

সেতক্রটাতরতয়ট 

কর্তকৃ তনর্াৃতরি 

েমতয়র মতে 

জনাব সমাোঃ সমতহদী মাহমুদ আকন্দ 

তেতনয়র েহকারী েতিব  

র্তিউটিও-৫ শািা 

সমাবাইল: +৮৮ ০১৭৬৬২০০৫০০ 

https://mincom.gov.bd/
mailto:director1.wto@mincom.gov.bd
https://www.wto.org/
https://mincom.gov.bd/
mailto:dd3.wto@mincom.gov.bd
https://www.wto.org/
https://mincom.gov.bd/
mailto:dd3.wto@mincom.gov.bd
https://mincom.gov.bd/
https://ustr.gov/
mailto:dd3.wto@mincom.gov.bd
https://www.wto.org/
https://mincom.gov.bd/


ক্রম সসবার নাম সসবা প্রোন পদ্ধণত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাণপ্তস্থান 

সসবার মূল্য 

এবাং 

পণরদশাধ 

পদ্ধণত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োণয়ত্বপ্রাপ্ত কম মকতমা 

(নাম, পেণব, স ান নম্বর ও ইদমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

ইতমইল: 

dd3.wto@mincom.gov.bd 

99.  General Agreement on Trade 

in Services (GATS) োংক্রান্ত 

কার্াৃবতল  

সিকতহাল্ডার 

কনোতিশন কতর 

বাাংলাতদতশর অবস্থান/ 

মিামি বাাংলাতদশ স্থায়ী 

তমশন, সজতনভায় সপ্ররি; 

 

ক) র্তিউটিও সেতক্রটাতরতয়ট অর্বা 

সজতনভা তমশন সর্তক সপ্রতরি র্কুতমন্ট, 

র্তিউটিও এতিতমন্ট; তবতভন্ন আন্তজাৃতিক 

োংস্থা কর্তকৃ প্রকাতশি র্কুতমন্ট 

https://www.wto.org 
https://mincom.gov.bd 

তবনামূতে র্তিউটিও কর্তকৃ 

তনর্াৃতরি েমতয়র 

মতে 

শেখ োমসুল আররফীন 

তেতনয়র েহকারী েতিব 

র্তিউটিও-৩ শািা 

 সমাবাইল: ০১৭৬৫৭৫২ ৫০৭  

ইতমইল: 

dd2.wto@mincom.gov.bd 

100.  Non-Agricultural Market 

Access (NAMA) োংক্রান্ত কার্াৃবতল  

সিকতহাল্ডার 

কনোতিশন কতর 

বাাংলাতদতশর অবস্থান/ 

মিামি বাাংলাতদশ স্থায়ী 

তমশন, সজতনভায় সপ্ররি; 

 

ক) র্তিউটিও সেতক্রটাতরতয়ট অর্বা 

সজতনভা তমশন সর্তক সপ্রতরি র্কুতমন্ট, 

র্তিউটিও এতিতমন্ট;   

https://www.wto.org 
https://mincom.gov.bd 

তবনামূতে র্তিউটিও কর্তকৃ 

তনর্াৃতরি েমতয়র 

মতে 

শেখ োমসুল আররফীন 

তেতনয়র েহকারী েতিব 

র্তিউটিও-৪ শািা 

সমাবাইল: +৮৮০১৭১৭-৫১১৬৬৩ 

সফান: +৮৮ ০২ ৯৫৪০৯৭৫ 

ইতমইল: 

dd2.wto@mincom.gov.bd  

101.  Trade Related Aspects of 

Intellectual Property Rights 

(TRIPS) চুতি োংক্রান্ত কার্াৃবতল  

সিকতহাল্ডার 

কনোতিশন কতর 

বাাংলাতদতশর অবস্থান/ 

মিামি বাাংলাতদশ স্থায়ী 

তমশন, সজতনভায় সপ্ররি; 

 

ক) র্তিউটিও সেতক্রটাতরতয়ট অর্বা 

সজতনভা তমশন সর্তক সপ্রতরি র্কুতমন্ট, 

র্তিউটিও এতিতমন্ট;   

https://www.wto.org 
https://mincom.gov.bd 
 

তবনামূতে র্তিউটিও   

কর্তকৃ তনর্াৃতরি 

েমতয়র মতে 

শেখ োমসুল আররফীন 

তেতনয়র েহকারী েতিব 

র্তিউটিও-৪ শািা 

সমাবাইল: +৮৮০১৭১৭-৫১১৬৬৩ 

সফান: +৮৮ ০২ ৯৫৪০৯৭৫ 

ইতমইল: 

dd2.wto@mincom.gov.bd  

102.  S & D Treatment Provisions 

োংক্রান্ত কার্াৃবতল 

 

সিকতহাল্ডার 

কনোতিশন কতর 

বাাংলাতদতশর অবস্থান/ 

মিামি বাাংলাতদশ স্থায়ী 

তমশন, সজতনভায় সপ্ররি; 

ক) র্তিউটিও সেতক্রটাতরতয়ট অর্বা 

সজতনভা তমশন সর্তক সপ্রতরি র্কুতমন্ট, 

র্তিউটিও এতিতমন্ট;  

https://www.wto.org 
https://mincom.gov.bd  

তবনামূতে র্তিউটিও কর্তকৃ 

তনর্াৃতরি েমতয়র 

মতে 

শেখ োমসুল আররফীন 

তেতনয়র েহকারী েতিব 

র্তিউটিও-৪ শািা 

সমাবাইল: +৮৮০১৭১৭-৫১১৬৬৩ 

সফান: +৮৮ ০২ ৯৫৪০৯৭৫ 

ইতমইল: 

dd2.wto@mincom.gov.bd  

mailto:dd3.wto@mincom.gov.bd
https://www.wto.org/
https://mincom.gov.bd/
mailto:dd2.wto@mincom.gov.bd
https://www.wto.org/
https://mincom.gov.bd/
mailto:dd2.wto@mincom.gov.bd
https://www.wto.org/
https://mincom.gov.bd/
mailto:dd2.wto@mincom.gov.bd
https://www.wto.org/
https://mincom.gov.bd/
mailto:dd2.wto@mincom.gov.bd


ক্রম সসবার নাম সসবা প্রোন পদ্ধণত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাণপ্তস্থান 

সসবার মূল্য 

এবাং 

পণরদশাধ 

পদ্ধণত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োণয়ত্বপ্রাপ্ত কম মকতমা 

(নাম, পেণব, স ান নম্বর ও ইদমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

103.  র্তিউটিও’র তবতভন্ন চুতির আওিায় 

WTO Regular Notification 

োংক্রান্ত কার্াৃবতল 

সিকতহাল্ডার 

কনোতিশন কতর 

সনাটিতফতকশন সপ্ররি 

ক) োংতিষ্ট মন্ত্রিালয়/তবভাগ/ দপ্তর সর্তক 

গৃহীি সমজাে ৃোংক্রান্ত র্কুতমন্ট 

https://www.wto.org 
https://mincom.gov.bd 

তবনামূতে র্তিউটিও কর্তকৃ 

তনর্াৃতরি েমতয়র 

মতে 

শেখ োমসুল আররফীন 

তেতনয়র েহকারী েতিব 

র্তিউটিও-৪ শািা 

সমাবাইল: +৮৮০১৭১৭-৫১১৬৬৩ 

সফান: +৮৮ ০২ ৯৫৪০৯৭৫ 

ইতমইল: 

dd2.wto@mincom.gov.bd  

104.  Agreement on Technical 

Barriers to Trade (TBT) োংক্রান্ত 

কার্াৃবতল 
 

সিকতহাল্ডার 

কনোতিশন কতর 

বাাংলাতদতশর অবস্থান/ 

মিামি বাাংলাতদশ স্থায়ী 

তমশন, সজতনভায় সপ্ররি 

ক) র্তিউটিও সেতক্রটাতরতয়ট অর্বা 

সজতনভা তমশন সর্তক সপ্রতরি র্কুতমন্ট, 

র্তিউটিও এতিতমন্ট;  

https://www.wto.org 
https://mincom.gov.bd 

তবনামূতে র্তিউটিও 

সেতক্রটাতরতয়ট 

কর্তকৃ তনর্াৃতরি 

েমতয়র মতে 

শেখ োমসুল আররফীন 

তেতনয়র েহকারী েতিব 

র্তিউটিও-৪ শািা 

সমাবাইল: +৮৮০১৭১৭-৫১১৬৬৩ 

সফান: +৮৮ ০২ ৯৫৪০৯৭৫ 

ইতমইল: 

dd2.wto@mincom.gov.bd  

105.  Trade and Environment োংক্রান্ত 

কার্াৃবতল  

সিকতহাল্ডার 

কনোতিশন কতর 

বাাংলাতদতশর অবস্থান/ 

মিামি বাাংলাতদশ স্থায়ী 

তমশন, সজতনভায় সপ্ররি 

ক) র্তিউটিও সেতক্রটাতরতয়ট অর্বা 

সজতনভা তমশন সর্তক সপ্রতরি র্কুতমন্ট, 

র্তিউটিও এতিতমন্ট;  

https://www.wto.org 
https://mincom.gov.bd 

তবনামূতে র্তিউটিও 

সেতক্রটাতরতয়ট 

কর্তকৃ তনর্াৃতরি 

েমতয়র মতে 

শেখ োমসুল আররফীন 

তেতনয়র েহকারী েতিব 

র্তিউটিও-৪ শািা 

সমাবাইল: +৮৮০১৭১৭-৫১১৬৬৩ 

সফান: +৮৮ ০২ ৯৫৪০৯৭৫ 

ইতমইল: 

dd2.wto@mincom.gov.bd  

106.  র্তিউটিও’র আওিায় Dispute 

Settlement োংক্রান্ত কার্াৃবতল 

র্তিউটিও’র Dispute 

Settlement Body 

(DSB)-সি 

কনোতিশন, প্যাতনতলর 

উির প্রদান, পাটি ৃহওয়া, 

এবাং আপীল হতল 

বাাংলাদতশর অবস্থান তুতল 

র্রা  

ক) DSB হতি প্রাপ্ত র্কুতমন্ট 

https://www.wto.org 
https://mincom.gov.bd 

তবনামূতে DSB কর্তকৃ 

তনর্াৃতরি েমতয়র 

মতে 

শেখ োমসুল আররফীন 

তেতনয়র েহকারী েতিব 

র্তিউটিও-৪ শািা 

সমাবাইল: +৮৮০১৭১৭-৫১১৬৬৩ 

সফান: +৮৮ ০২ ৯৫৪০৯৭৫ 

ইতমইল: 

dd2.wto@mincom.gov.bd  

 

https://www.wto.org/
https://mincom.gov.bd/
mailto:dd2.wto@mincom.gov.bd
https://www.wto.org/
https://mincom.gov.bd/
mailto:dd2.wto@mincom.gov.bd
https://www.wto.org/
https://mincom.gov.bd/
mailto:dd2.wto@mincom.gov.bd
https://mincom.gov.bd/
mailto:dd2.wto@mincom.gov.bd


২.৩ অভযন্তরীন সেবা: 

 

 সসবার নাম সসবা প্রোন পদ্ধণত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাণপ্তস্থান 

সসবার মূল্য 

এবাং 

পণরদশাধ 

পদ্ধণত 

সসবা 

প্রোদনর 

সময়সীমা 

োণয়ত্বপ্রাপ্ত কম মকতমা 

(নাম, পেণব, সমাবাইল নম্বর ও ইদমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

1.  অণজমত ছুর্ট  থা থ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম 

আদেশ পত্র/প্রজ্ঞাপন 

জাণর 

ক. তনর্াৃতরি ফরতম আতবদন 

খ. ণনধ মাণরত  রদম ছুর্ট প্রাপ্যতার প্রতযয়নপত্র 

ণবনামূদল্য ০৫  মণেবস 

সমাহাম্মে মণশউর রহমান 

ণসণনয়র সহাকারী সণচব (প্রশাসন-১ শাখা) 

সমাবাইল: +৮৮০ ১৭১১০০৪২০৭ 

সফান:  

+৮৮ ০২ ৫৫১০০৭০৫ 

ই-সমইল: admn1@mincom.gov.bd  

2.  োণন্ত ণবদনােন ছুর্ট  থা থ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম 

আদেশ পত্র/প্রজ্ঞাপন 

জাণর 

ক. তনর্াৃতরি ফরতম আতবদন 

খ. ণনধ মাণরত  রদম ছুর্ট প্রাপ্যতার প্রতযয়নপত্র 

ণবনামূদল্য ০৩  মণেবস 

সমাহাম্মে মণশউর রহমান 

ণসণনয়র সহাকারী সণচব (প্রশাসন-১ শাখা) 

সমাবাইল: +৮৮০ ১৭১১০০৪২০৭ 

সফান:  

+৮৮ ০২ ৫৫১০০৭০৫ 

ই-সমইল: admn1@mincom.gov.bd  

3.  মার্তত্বকালীন ছুর্ট  থা থ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম 

আদেশ পত্র/প্রজ্ঞাপন 

জাণর 

ক. তনর্াৃতরি ফরতম আতবদন 

খ. ণনধ মাণরত  রদম ছুর্ট প্রাপ্যতার প্রতযয়নপত্র 

ণবনামূদল্য ০৩  মণেবস 

সমাহাম্মে মণশউর রহমান 

ণসণনয়র সহাকারী সণচব (প্রশাসন-১ শাখা) 

সমাবাইল: +৮৮০ ১৭১১০০৪২০৭ 

সফান:  

+৮৮ ০২ ৫৫১০০৭০৫ 

ই-সমইল: admn1@mincom.gov.bd  

4.   বণহ: বাাংলাদেশ ছুর্ট  থা থ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম 

সরকাণর আদেশ 

জাণর/ওদয়ব সাইদট 

প্রকাশ।  

ক. তনর্াৃতরি ফরতম আতবদন 

 খ. ণনধ মাণরত  রদম ছুর্ট প্রাপ্যতার প্রতযয়নপত্র 

ণবনামূদল্য ০৭ 

কা মণেবস 

সমাহাম্মে মণশউর রহমান 

ণসণনয়র সহাকারী সণচব (প্রশাসন-১ শাখা) 

সমাবাইল: +৮৮০ ১৭১১০০৪২০৭ 

সফান:  

+৮৮ ০২ ৫৫১০০৭০৫ 

ই-সমইল: admn1@mincom.gov.bd  

5.  কম মকতমা/ কম মচারীদের িণবষ্য 

তহণবদলর ণহসাব সখালা 

আদবেন পাওয়ার পর 

উপযুি কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােন সাদপদক্ষ্ 

(প্রশাসণনক ও আণথ মক 

ক্ষ্মতা  অনু ায়ী) 

ক. তনর্াৃতরি ফরতম আতবদন 
 

ণবনামূদল্য ০২ 

কা মণেবস 

সমাহাম্মে মণশউর রহমান 

ণসণনয়র সহাকারী সণচব (প্রশাসন-১ শাখা) 

সমাবাইল: +৮৮০ ১৭১১০০৪২০৭ 

সফান:  

+৮৮ ০২ ৫৫১০০৭০৫ 

ই-সমইল: admn1@mincom.gov.bd  

https://mincom.gov.bd/site/view/forms/%E0%A6%AB%E0%A6%B0%E0%A6%AE%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A7%82%E0%A6%B9
mailto:admn1@mincom.gov.bd
https://mincom.gov.bd/site/view/forms/%E0%A6%AB%E0%A6%B0%E0%A6%AE%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A7%82%E0%A6%B9
mailto:admn1@mincom.gov.bd
https://mincom.gov.bd/site/view/forms/%E0%A6%AB%E0%A6%B0%E0%A6%AE%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A7%82%E0%A6%B9
mailto:admn1@mincom.gov.bd
https://mincom.gov.bd/site/view/forms/%E0%A6%AB%E0%A6%B0%E0%A6%AE%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A7%82%E0%A6%B9
mailto:admn1@mincom.gov.bd
https://mincom.gov.bd/site/view/forms/%E0%A6%AB%E0%A6%B0%E0%A6%AE%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A7%82%E0%A6%B9
mailto:admn1@mincom.gov.bd


 সসবার নাম সসবা প্রোন পদ্ধণত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাণপ্তস্থান 

সসবার মূল্য 

এবাং 

পণরদশাধ 

পদ্ধণত 

সসবা 

প্রোদনর 

সময়সীমা 

োণয়ত্বপ্রাপ্ত কম মকতমা 

(নাম, পেণব, সমাবাইল নম্বর ও ইদমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

সরকাণর আদেশ 

জাণর। 

6.  কম মকতমা/ কম মচারীদের িণবষ্য 

তহণবল হদত অণগ্রম গ্রহণ 

আদবেন পাওয়ার পর 

উপযুি কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােন সাদপদক্ষ্ 

(প্রশাসণনক ও আণথ মক 

ক্ষ্মতা  অনু ায়ী) 

সরকাণর আদেশ 

জাণর। 

ক) তনর্াৃতরি ফরতম আতবদন ণবনামূদল্য ০২ 

কা মণেবস 
সমাহাম্মে মণশউর রহমান 

ণসণনয়র সহাকারী সণচব (প্রশাসন-১ শাখা) 

সমাবাইল: +৮৮০ ১৭১১০০৪২০৭ 

সফান:  

+৮৮ ০২ ৫৫১০০৭০৫ 

ই-সমইল: admn1@mincom.gov.bd 

7.  কতমনদ াগ্য ও অদ রতদ াগ্য ঋণ 

এবাং অবসর িাতাপ্রাপ্তদের  চূড়ান্ত 

উদত্তালন মঞ্জুর। 

আদবেন পাওয়ার পর 

উপযুি কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােন সাদপদক্ষ্ 

(প্রশাসণনক ও আণথ মক 

ক্ষ্মতা  অনু ায়ী) 

সরকাণর আদেশ 

জাণর। 

ক. তনর্াৃতরি ফরতম আতবদন ণবনামূদল্য ০৭ 

কা মণেবস 
সমাহাম্মে মণশউর রহমান 

ণসণনয়র সহাকারী সণচব (প্রশাসন-১ শাখা) 

সমাবাইল: +৮৮০ ১৭১১০০৪২০৭ 

সফান:  

+৮৮ ০২ ৫৫১০০৭০৫ 

ই-সমইল: admn1@mincom.gov.bd  

8.  মন্ত্রণালদয়র  অিযন্তরীণ 

কম মকতমাদের বণধ মত সবতন ও 

সবতন সমতাকরণ 

 থা থ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম 

সরকাণর আদেশ 

জাণর/ওদয়ব সাইদট 

প্রকাশ। 

ক. আদবেনপত্র 

 খ. সাণি মস বণহ 

ণবনামূদল্য ০৭ 

কা মণেবস 

সমাহাম্মে মণশউর রহমান 

ণসণনয়র সহাকারী সণচব (প্রশাসন-১ শাখা) 

সমাবাইল: +৮৮০ ১৭১১০০৪২০৭ 

সফান:  

+৮৮ ০২ ৫৫১০০৭০৫ 

ই-সমইল: admn1@mincom.gov.bd  

9.  কম মকতমা/কম মচারীদের গৃহণনম মাণ 

ঋণ মঞ্জুর 

সাো কাগদজ আদবেন 

প্রাণপ্তর পর প্রচণলত 

ণবণধ ণবধান 

অনুসরণপূব মক 

গৃহণনম মাণ ঋণ মঞ্জুণর 

আদেশ জাণর এবাং 

সাংণিিদের অবণহত 

করণ। 

ক) সাো কাগদজ আদবেন; 

খ) স  জণমদত গৃহ ণনম মাণ/সমরামত করা হদব সস 

জণমর েণলল/বায়নাপত্র; 

গ) ১৫০ টাকার নন জুণডণশয়াল িযাদম্প 

অিীকারনামা; এবাং  

ঘ)  থা থ কর্তমপদক্ষ্র সুপাণরশ  

প্রাণপ্ত স্থান: সেজাণর/ সিন্ডর 

ণবনামূদল্য ০৭ 

কা মণেবস সমাহাম্মে মণশউর রহমান 

ণসণনয়র সহাকারী সণচব (প্রশাসন-১ শাখা) 

সমাবাইল: +৮৮০ ১৭১১০০৪২০৭ 

সফান:  

+৮৮ ০২ ৫৫১০০৭০৫ 

ই-সমইল: admn1@mincom.gov.bd  

https://mincom.gov.bd/site/view/forms/%E0%A6%AB%E0%A6%B0%E0%A6%AE%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A7%82%E0%A6%B9
mailto:admn1@mincom.gov.bd
https://mincom.gov.bd/site/view/forms/%E0%A6%AB%E0%A6%B0%E0%A6%AE%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A7%82%E0%A6%B9
mailto:admn1@mincom.gov.bd
mailto:admn1@mincom.gov.bd
mailto:admn1@mincom.gov.bd


 সসবার নাম সসবা প্রোন পদ্ধণত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাণপ্তস্থান 

সসবার মূল্য 

এবাং 

পণরদশাধ 

পদ্ধণত 

সসবা 

প্রোদনর 

সময়সীমা 

োণয়ত্বপ্রাপ্ত কম মকতমা 

(নাম, পেণব, সমাবাইল নম্বর ও ইদমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

10.  কম মকতমা/কম মচারীদের সমাটর ান 

ক্রয় অণগ্রম মঞ্জুর  

সাো কাগদজ আদবেন 

প্রাণপ্তর পর প্রচণলত 

ণবণধ ণবধান 

অনুসরণপূব মক 

সমাট ান ক্রয় অণগ্রম 

মঞ্জুণর আদেশ জাণর 

এবাং সাংণিিদের 

অবণহত করণ। 

ক) সাো কাগদজ আদবেন; 

খ) ১৫০ টাকার নন- জুণডণশয়াল িযাদম্প 

অিীকারনামা; এবাং  

গ) সমাটর সাইদকল ণবক্রয়কারীর অিীকার নামা। 

ঘ)  থা থ কর্তমপদক্ষ্র সুপাণরশ  

প্রাণপ্ত স্থান: সেজাণর/ সিন্ডর 

ণবনামূদল্য ০৭ 

কা মণেবস সমাহাম্মে মণশউর রহমান 

ণসণনয়র সহাকারী সণচব (প্রশাসন-১ শাখা) 

সমাবাইল: +৮৮০ ১৭১১০০৪২০৭ 

সফান:  

+৮৮ ০২ ৫৫১০০৭০৫ 

ই-সমইল: admn1@mincom.gov.bd  

11.  কম মকতমা/কম মচারীদের কণম্পউটার 

ক্রয় সাংক্রান্ত অণগ্রম মঞ্জুর 

সাো কাগদজ আদবেন 

প্রাণপ্তর পর প্রচণলত 

ণবণধ ণবধান 

অনুসরণপূব মক 

কণম্পউটার ক্রয়  

অণগ্রম মঞ্জুণর আদেশ 

জাণর এবাং 

সাংণিিদের অবণহত 

করণ। 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র : 

ক) সাো কাগদজ আদবেন; 

খ) ১৫০ টাকার নন- জুণডণশয়াল িযাদম্প 

অিীকারনামা; এবাং  

গ)  থা থ কর্তমপদক্ষ্র সুপাণরশ  

প্রাণপ্ত স্থান: সেজাণর/ সিন্ডর 

ণবনামূদল্য ০৭ 

কা মণেবস 
সমাহাম্মে মণশউর রহমান 

ণসণনয়র সহাকারী সণচব (প্রশাসন-১ শাখা) 

সমাবাইল: +৮৮০ ১৭১১০০৪২০৭ 

সফান:  

+৮৮ ০২ ৫৫১০০৭০৫ 

ই-সমইল: admn1@mincom.gov.bd  

12.  অিযন্তরীন কম মকতমা/কম মচারীদের 

পাসদপাদট মর জন্য অনাপণত্ত সনে 

(NOC) প্রোন  

ণনধ মাণরত (NOC)  

 রমসহ আদবেন । 

সসবা প্রতযাশীদক পত্র 

মার ত/ ই সমইল এ 

জাণনদয় সেয়া হয়।  

ক. তনর্াৃতরি ফরতম আতবদন 
 

ণবনামূদল্য ০৩ 

কা মণেবস 

সমাহাম্মে মণশউর রহমান 

ণসণনয়র সহাকারী সণচব (প্রশাসন-১ শাখা) 

সমাবাইল: +৮৮০ ১৭১১০০৪২০৭ 

সফান:  

+৮৮ ০২ ৫৫১০০৭০৫ 

ই-সমইল: admn1@mincom.gov.bd  

13.  মন্ত্রণালদয়র  অিযন্তরীণ ণসদলকশন 

সগ্রড/টাইমদেল মঞ্জুণর 

 থা থ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম 

সরকাণর আদেশ 

জাণর/ওদয়বসাইদট 

প্রকাশ। 

ক. তনর্াৃতরি ফরতম আতবদন 
 

ণবনামূদল্য ১৫ 

কা মণেবস 

সমাহাম্মে মণশউর রহমান 

ণসণনয়র সহাকারী সণচব (প্রশাসন-১ শাখা) 

সমাবাইল: +৮৮০ ১৭১১০০৪২০৭ 

সফান:  

+৮৮ ০২ ৫৫১০০৭০৫ 

ই-সমইল: admn1@mincom.gov.bd  

14.  মন্ত্রণালদয়র  অিযন্তরীণ সপনশন  থা থ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম 

সরকাণর আদেশ 

ক.ণপআরএল গমদণর আদেশ 

খ. প্রতাণশত সশি সবতদনর কণপ 

গ. সপনশন  রম ২.১ পূরণ 

ণবনামূু্দল্যয ৩০ 

কা মণেবস 

সমাহাম্মে মণশউর রহমান 

ণসণনয়র সহাকারী সণচব (প্রশাসন-১ শাখা) 

সমাবাইল: +৮৮০ ১৭১১০০৪২০৭ 

mailto:admn1@mincom.gov.bd
mailto:admn1@mincom.gov.bd
https://mincom.gov.bd/site/view/forms/%E0%A6%AB%E0%A6%B0%E0%A6%AE%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A7%82%E0%A6%B9
mailto:admn1@mincom.gov.bd
https://mincom.gov.bd/site/view/forms/%E0%A6%AB%E0%A6%B0%E0%A6%AE%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A7%82%E0%A6%B9
mailto:admn1@mincom.gov.bd


 সসবার নাম সসবা প্রোন পদ্ধণত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাণপ্তস্থান 

সসবার মূল্য 

এবাং 

পণরদশাধ 

পদ্ধণত 

সসবা 

প্রোদনর 

সময়সীমা 

োণয়ত্বপ্রাপ্ত কম মকতমা 

(নাম, পেণব, সমাবাইল নম্বর ও ইদমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

জাণর/ওদয়ব সাইদট 

প্রকাশ।  

ঘ পাসদপাট ম সাইদজর ছণব ৫ কণপ 

ঙ. উত্তরাণধকার সঘািণাপত্র 

চ. েপ্তদরর না-োবী পত্র 

ছ. নমুনা স্বাক্ষ্র ও পাঁচ আঙ্গুদল ছাপ 

সফান:  

+৮৮ ০২ ৫৫১০০৭০৫ 

ই-সমইল: admn1@mincom.gov.bd  

15.  মন্ত্রণালদয়র  অিযন্তরীণ চাকণর 

স্থায়ীকরণ 

সাংণিি ণনদয়াগ ণবণধ 

মালা অনুয়ায়ী  থা থ 

কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম 

সরকাণর আদেশ 

জাণর/ওদয়বসাইদট 

প্রকাশ।  

ক. আদবেনপত্র 

খ. হালনাগাে বাণি মক সগাপনীয় অনুদবেন ও 

চাকণরর সদন্তািজনক সরকড ম 

ণবনামূদল্য ০৭ 

কা মণেবস 
সমাহাম্মে মণশউর রহমান 

ণসণনয়র সহাকারী সণচব (প্রশাসন-১ শাখা) 

সমাবাইল: +৮৮০ ১৭১১০০৪২০৭ 

সফান:  

+৮৮ ০২ ৫৫১০০৭০৫ 

ই-সমইল: admn1@mincom.gov.bd  

16.  বাণণণজযক উইাংদয় ২য়/ ৩য় সেণনর 

কম মকতমা/কম মচারী ণনদয়াগ/বেণল 

 থা থ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম 

সরকাণর আদেশ 

জাণর/ওদয়বসাইদট 

প্রকাশ।  

আনুষ্ঠাণনক প্রস্তাব ণবনামূদল্য ২০ 

কা মণেবস 

সমাহাম্মে মণশউর রহমান 

ণসণনয়র সহাকারী সণচব (প্রশাসন-১ শাখা) 

সমাবাইল: +৮৮০ ১৭১১০০৪২০৭ 

সফান:  

+৮৮ ০২ ৫৫১০০৭০৫ 

ই-সমইল: admn1@mincom.gov.bd  

17.  ণবদেশস্থ বাাংলাদেশ ণমশনসমূদহ 

কম মকতমা বেণলর সপ্রণক্ষ্দত ণবদশি 

পাণরদতাণিক সপ্ররণ 

 থা থ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম 

সরকাণর আদেশ 

জাণর/ওদয়ব সাইদট 

প্রকাশ। 

সাংণিি ণমশদনর পত্র ণবনামূদল্য ০৭ 

কা মণেবস 

সমাহাম্মে মণশউর রহমান 

ণসণনয়র সহাকারী সণচব (প্রশাসন-১ শাখা) 

সমাবাইল: +৮৮০ ১৭১১০০৪২০৭ 

সফান:  

+৮৮ ০২ ৫৫১০০৭০৫ 

  

18.  ণবদেশস্থ বাাংলাদেশ ণমশনসমূদহ  

১ম সেণণর কম মকতমা বেণলর 

সপ্রণক্ষ্দত ণবদশি পাণরদতাণিক 

সপ্ররণ  

 থা থ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম 

সরকাণর আদেশ 

জাণর/ওদয়বসাইদট 

প্রকাশ।  

আনুষ্ঠাণনক প্রস্তাব ণবনামূদল্য ০৭ 

কা মণেবস 

শাহণরয়ার আল-কবীর ণসণিকী 

ণসণনয়র সহকারী সণচব (রপ্তাণন-৩ শাখা) 

সমাবাইল: +৮৮০ ১৫৫৪০০২৫৫২ 

সফান: +৮৮ ০২ ৯৫৪৯৩৪৮ 

ই-দমইল: export3@mincom.gov.bd  

19.  ণবদেশস্থ বাণণণজযক উইাংদয় 

কম মকতমাদের   জন্য বাণড় িাড়া 

মঞ্জুরী  

 থা থ কর্তমপদক্ষ্র 

অনুদমােনক্রদম 

সরকাণর আদেশ 

সাংণিি ণমশদনর পত্র ণবনামূদল্য ৩০ 

কা মণেবস 

শাহণরয়ার আল-কবীর ণসণিকী 

ণসণনয়র সহকারী সণচব (রপ্তাণন-৩ শাখা) 

সমাবাইল: +৮৮০ ১৫৫৪০০২৫৫২ 

mailto:admn1@mincom.gov.bd
mailto:admn1@mincom.gov.bd
mailto:admn1@mincom.gov.bd
mailto:export3@mincom.gov.bd


 সসবার নাম সসবা প্রোন পদ্ধণত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাণপ্তস্থান 

সসবার মূল্য 

এবাং 

পণরদশাধ 

পদ্ধণত 

সসবা 

প্রোদনর 

সময়সীমা 

োণয়ত্বপ্রাপ্ত কম মকতমা 

(নাম, পেণব, সমাবাইল নম্বর ও ইদমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

জাণর/ওদয়বসাইদট 

প্রকাশ।  

সফান: +৮৮ ০২ ৯৫৪৯৩৪৮ 

ই-দমইল: export3@mincom.gov.bd 

20.  ণবণিন্ন ধরদনর সসবা (Utility, 

ইন্টারদনট, সটণলদমাবাইল ও 

ইন্টারকম সসবা ইতযাণে) 

ণরকুইণজশন প্রাণপ্ত 

এবাং প্রাণধকার 

অনু ায়ী 

সসবা শাখা ণবনামূদল্য  

০৩ 

কার্তৃদবে 

মাজহারুল ইসলাম 

উপসণচব (প্রশাসন-৭ শাখা) 

সমাবাইল: +৮৮০ ১৭৬৭-১৪১৪১৪ 

সফান: +৮৮ ০২ ৯৫৪৫০৯৫ 

ইদমইল: sas.admn7@mincom.gov.bd 

 

21.  কণম্পউটার সামগ্রী, সটণলদমাবাইল 

ও ণপও সসট, ণডণজটাল ণডসদপ্ল 

সবাড ম ইতযাণে সমরামত ও সাংরক্ষ্ণ 

সসবা প্রোন । 

 

ণরকুইণজশন অনু ায়ী 

 

 

সসবা শাখা 

ণবনামূদল্য  

০৭ 

কার্ণৃেবস 

মাজহারুল ইসলাম 

উপসণচব (প্রশাসন-৭ শাখা) 

সমাবাইল: +৮৮০ ১৭৬৭-১৪১৪১৪ 

সফান: +৮৮ ০২ ৯৫৪৫০৯৫ 

ইদমইল: sas.admn7@mincom.gov.bd 

 

22.  অিযন্তরীণ অণ দস  াতায়াদতর 

জন্য গাড়ীর বরাি 

আদবেদনর সপ্রণক্ষ্দত 

প্রদয়াজনীয় ব্যবস্থা 

গ্রহণ করা হ ।   

ণনধ মাণরত ছদক আদবেন  
 

ণবনামূদল্য ০১ 

কা মণেবস 

মাজহারুল ইসলাম 

উপসণচব (প্রশাসন-৭ শাখা) 

সমাবাইল: +৮৮০ ১৭৬৭-১৪১৪১৪ 

সফান: +৮৮ ০২ ৯৫৪৫০৯৫ 

ইদমইল: sas.admn7@mincom.gov.bd 

 

  

http://www.mincom.gov.bd/site/view/forms/%E0%A6%AB%E0%A6%B0%E0%A6%AE%E0%A6%B8%E0%A6%AE%E0%A7%82%E0%A6%B9


 

৩. আওতাধীন অণধেপ্তর/েপ্তর/সাংস্থা কর্তমক প্রেত্ত সেবা 

 

আওতাধীন অণধেপ্তর/েপ্তর/সাংস্থাসমূদহর ণসর্টদজনস চাট মার ণলঙ্ক আকাদর যুি করদত হদব। 

বাাংলাদেশ সেড এন্ড ট্যাণর  কণমশন  

বাাংলাদেশ চা সবাড ম 

রপ্তাণন উন্নয়ন  ব্যযদরা 

জাতীয় সিািা অণধকার সাংরক্ষ্ণ অণধেপ্তর     

স ৌথমূলধন সকাম্পানী ও  াম মসমূদহর পণরেপ্তর 

আমোণন ও রপ্তাণন প্রধান ণনয়ন্ত্রদকর েপ্তর 

সেণডাং কদপ মাদরশন অব বাাংলাদেশ                   

 

৩.১. আপনার কাদছ আমাদের প্রতযাশা সসবা গ্রহণকারীর ণনকট সসবা প্রোনকারীর প্রতযাশা 

ক্রণমক প্রণতশ্রুত/কাণিত সসবা প্রাণপ্তর লদক্ষ্য করণীয় 

১. ত্রুর্টমুি ও স্বয়াংসম্পূণ ম আদবেন সাংণিি কা মালদয় জমা প্রোন;   

২.  থা থ প্রণক্রয়ায় প্রদয়াজনীয় চাজম/ণ স পণরদশাধ করা; 

৩. প্রদ াজয সক্ষ্দত্র সমাবাইল সমদসজ/ই-সমইল ঠিকানায় সপ্রণরত ণনদে মশনা অনুসরণ করা; 

৪. সাক্ষ্াদতর জন্য ধা ম তাণরখ ও সমদয় উপণস্থত থাকা;  

৫. সসবা গ্রহদণর জন্য অনাবশ্যক সমাবাইল/তেণবর না করা; এবাং 

৬. প্রদয়াজনমত অন্যান্য তথ্যাণে প্রোন করা। 

 

  



 

৪. অতভতর্াগ প্রতিকার ব্বস্থাপনা (GRS) 

সসবা প্রাণপ্তদত অসন্তুি হদল োণয়ত্বপ্রাপ্ত কম মকতমার সদি স াগাদ াগ করুন। তার কাছ সথদক সমাধান পাওয়া না সগদল ণনদনাি পদ্ধণতদত স াগাদ াগ কদর আপনার সমস্যা অবণহত করুন। 

ক্রণমক কখন স াগাদ াগ করদবন 
কার সদি স াগাদ াগ 

করদবন 
স াগাদ াদগর ঠিকানা ণনষ্পণত্তর সময়সীমা 

১ োণয়ত্বপ্রাপ্ত কম মকতমা সমাধান ণেদত না পারদল অণিদ াগ ণনষ্পণত্ত কম মকতমা নাম ও পেণব: ড. ণজন্নাত সরহানা 

যুগ্মসণচব (প্রশাসন-১ শাখা) 

সমাবাইল: +৮৮ ০২ ৯৫১১০২৮ 

সমাবাইল: +৮৮০১৭১১৭৩৮১৫৪ 

ইদমইল: js.admn1@mincom.gov.bd  

ওদয়ব: www.grs.gov.bd  

৩০ কা মণেবস 

২ অণিদ াগ ণনষ্পণত্ত কম মকতমা ণনণে মি সমদয় সমাধান 

ণেদত না পারদল 

আণপল কম মকতমা নাম ও পেণব: মাদলকা খায়রুদন্নছা 

অণতণরি সণচব (প্রশাসন) 

সমাবাইল:  +৮৮ ০২ ৯৫১৪১৪৪ 

সমাবাইল: +৮৮০ ১৭১১০০৫৬৪৬ 

ইদমইল:  addl.admn@mincom.gov.bd  

ওদয়ব: www.grs.gov.bd  

২০ কা মণেবস 

৩ আণপল কম মকতমা ণনণে মি সমদয় সমাধান ণেদত না 

পারদল 

মণন্ত্রপণরিে ণবিাদগর 

অণিদ াগ ব্যবস্থাপনা সসল 

অণিদ াগ গ্রহণ সকন্দ্র 

৫ নাং সগইট, বাাংলাদেশ সণচবালয়, ঢাকা 

ওদয়ব: www.grs.gov.bd  

৬০ কা মণেবস 
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